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PORTARIA N2 015/2020

Dispde sobre a implementacdo do regime especial de
tele trabalho e do trabalho excepcionalmente
presencial _no _dmbito _das _instituicées _publicas
. municipais de educacdo para execugdo do regime
especial _de atividades ndo presenciais e dd outras

providéncias.

Wender Luciano Araujo Silva, Prefeito do Municipio de Gurinhata,
Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes e na forma da
Legislagado em vigor, etc.,

CONSIDERANDO o teor da portaria 343/2020, emitida pelo Conselho Nacional de
Educacdo e da Resolugcdo-4310/2020 emitida pela Secretaria Estadual de
Educacdo, que dispde sobre substituicdo das aulas presenciais por meio digitais;

CONSIDERANDO as disposi¢cdes da nota expedida pelo conselho Nacional de
Educacdo, que destaca a necessidade de reorganizar as atividades académicas
por conta de a¢Oes preventivas a propagag¢ao da COVID - 19;

CONSIDERANDO as determinagdes compreendidas na Medida Provisoria n? 934,
que estabelece normas excepcionais para o ano letivo da educagdo bésica e do
ensino superior decorrente das medidas para enfrentamento da situagdo de
emergéncia de saude publica que trata a lei federal n? 13.979/2020;

CONSIDERANDO o artigo 32, paragrafo 42 da LDB afirmando que o ensino a
distancia pode ser utilizado como complementagdo da aprendizagem ou em
situagdes emergenciais;

CONSIDERANDO a Lei 6.202/1975, que estabelece condigdes especiais de
atividades escolares de aprendizagem e avaliagdo para discentes cujo estado de
salide recomende;

CONSIDERANDO as resolucdes CEE/MG n2470/2019 e 472/2019, que tratam da
Edutac@o Infantil e do Ensino Fundamental nas escolas do ensino de Minas
Gerais;
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CONSIDERANDO que se deve observar a autonomia e responsabilidade na
conducdo de seus respectivos projetos pedagodgicos pelas instituicdes ou redes
de ensino de qualquer etapa, ou nivel da modalidade nacional, observando as
normas vigentes;

CONSIDERANDO os decretos da Prefeitura Municipal de Gurinhatd n2 035/2020
de 16 de marco de 2020, n2 036/202018 de margo de 2020, n? 039/2020 de 30
de marco de 2020, n2 053/2020 de 14 de abril de 2020, n® 059/2020 de 14 de
maio de 2020, n2 060/2020 de 18 de maio de 2020, 061/2020 de 1 de junho de
2020, 068/2020 de 29 de junho de 2020 e ainda o parecer n2 5/2020 do Conselho
Nacional de Educacdo e da Resolugdo n2 4310/2020 da Secretaria Estadual de
Educacdo MG que dispde sobre reorganizagdo do calendério escolar e sobre a
possibilidade de cémputo de atividades ndo presenciais para fins de
cumprimento da carga horaria minima anual, em razdo da pandemia da COVID -
19.

RESOLVE:

Art. 12 Fica implementado, durante o periodo de suspensdo das aulas nas escolas
publicas de educagdo basica deste municipio, em razdo da situagdo de
emergéncia, em carater excepcional, o regime especial de tele trabalho e do
trabalho excepcionalmente presencial para a execugdo do Regime Especial de
Atividades N3o Presenciais. (REANP);

Art. 22 O Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais de que trata o art. 1°
serd implantado observando-se as diretrizes apresentas pela Secretaria
Municipal de Educacgdo, respeitados os instrumentos legais do ambito municipal,
estadual e federal que dispdem acerca das medidas temporarias e emergenciais
de prevenc¢do ao contdgio pelo coronavirus — COVID-19.

Art.32 S3o orientacdes técnicas de cumprimento obrigatdrio para a organizacao
e funcionamento do Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais. (REANP):

| — Criacdo de grupos de Whatsapp, blogs, e-mails, telefonemas para pais de
alunos, facebook, Instagram, onde os professores estardo a disposi¢ao dos pais e
alunos para atender e sanar as eventuais duvidas;

Il - As atividades estardo disponiveis nas redes sociais e no site da Educacdo de
Minas Gerais;
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IIl- Os alunos da zona rural do municipio receberdo suas atividades conforme o
cronograma de cada instituigdo. Os veiculos responsaveis transportardo as
atividades impressas até o ponto anteriormente usado nas suas rotas do
transporte escolar, como embarque, cabendo ao motorista entregar e assegurar
que nenhum aluo fica sem material.

IV — Aos alunos residentes na zona urbana tendo ou ndo acesso as redes sociais,
também foram disponibilizados o material impresso, cabendo aos pais
comparecerem na Instituigdo Escolar para recebimento do material de acordo
com o cronograma estabelecido pela institui¢do escolar;

V — Todas as informagdes associadas ao Regime Especial de Atividades Ndo
presenciais de que trata essa portaria serdo amplamente divulgadas através de
informes e grupos de Watsapp, ligacdes telef6nicas, avisos em canais de radio,
para que cheguem ao conhecimento de pais/responsaveis legais dos alunos;

Art. 42 A Secretaria Municipai de Educac¢do, em conjunto com a Equipé Gestora,
Secretario Escolar, Especialista em Educacdo Basica, Professores de Educagdo
Basica(PEB), Professor de uso da Biblioteca/Agente Literdrio, Auxiliar de
Educacdo Infantil, Professores de Educagdo Infantil, Monitor de Educagdo Infantil,
professor de Atendimento Educacional Especializado (AEE), Auxiliar de Servigos
de Educacdo Basica, terdo atribuicdes de cumprimento obrigatdrio para a devida
aplicacdo do regime de tele trabalho e qualidade da prestagdo do servigo publico
educacional;

§ 12 S3o atribuicdes da Secretaria Municipal de Educagao:

| — Realizar mapeamento de viabilidade e prioridades para a implementacdo do
regime Especial de Atividades Ndo Presenciais nas respectivas instituicoes de
ensino

Il — Designar as atribuicBes aos servidores durante o Regime Especial de
Atividades Nao Presenciais;

lIl— Auxiliar e apoiar as instituicdes de Ensino durante a suspensdo das atividades
nao presenciais;

. raa

IV — Realizar reunides virtuais com gestores sempre que necessario;
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V- Garantir o material impresso para os alunos que ndao possuem alcance aos
meios tecnologicos;

VI —Elaboragdo, acompanhamento e monitoramento das atividades pedagogicas
3 serem inseridas no site da Prefeitura Municipal de Gurinhatd, sendo estas
analisadas pela Coordenagdo Pedagogica da Secretaria;

VIl - Enviar para todas as instituicdes o Formulario de registro das atividades dos
materiais de estudo do aluno e cumprimento da carga horaria;

VIl — Disponibilizar para as instituicdes de Ensino localizadas na zona rural o
transporte para a entrega dos materiais de estudo dos alunos;

IX — Utilizar de estratégias diversas para divulgar a toda a comunidade escolar as
informacdes necessarias sobre as a¢des a serem realizadas pela unidade escolar
e por parte da familia, no periodo de suspensdo das atividades presenciais;

X — Contribuir, de forma integral, como gestor escolar e equipe de servidores em
todas acBes necessarias sobre as agdes necessarias realizadas pela unidade
escolar durante o Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais (REANP);

§ 22 Sdo atribuicdes da Equipe Gestora:
| — Realizar levantamento de dados solicitados em tempo habil;

Il — Estar atento e fazer leitura de todas as resolugdes e demais documentos
enviados pela SME e participar das Web conferéncias realizadas pela SER/MG;

Il — Realizar e registrar reunides com sua equipe, bem como, utilizar ferramentas
virtuais;

IV — Orientar os docentes de que numero de atividades devem corresponder ao
numero de aulas previstas no componente curricular mensal, conforme o Plano
Curricular vigente;

V — Montar o cronograma de rodizio caso necessario de servidores na institui¢do
para a realizagdo de servigos internos;

VI —Estar a disposicdo da equipe de servidores durante o seu horario de trabalho
regular, para atendimento virtual de eventuais atividades inerentes ao
desempenho da sua fungdo;
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VIl — Acompanhar e validar o planejamento e atividades do professor juntamente
com o supervisor escolar e posteriormente zelar pelo arquivamento do registro
das atividades previstas no periodo da pandemia;

VIl — Garantir em parceria com a Secretaria Municipal de Educag¢do a entrega do
material de estudo aos alunos que possuem e ndo possuem acesso as tecnologias;

IX — Manter atualizado os dados referentes as formas de contato com estudantes
e servidores da unidade escolar;

X — Utilizar de estratégias diversas para divulgar, a toda a comunidade escolar, as
informacdes necessarias sobre as agdes a serem realizadas pela unidade escolar
e por parte da familia, no periodo de suspensdo das atividades presenciais;

XI—Quando for necessario a entrega de material na escola, organizar o ambiente
de forma que ndo haja aglomeragao;

X1l — providenciar alcool para a higienizagdo das maos para todas as pessoas que
adentrarem nos espacos da instituicao;

§ 32 S30 atribuicdes do Secretario Escolar:

| — Devera auxiliar a equipe gestora e docentes em todas a acdes necessarias para
o desenvolvimento das atividades escolares.

Il — Realizar as atribuices delegadas pela equipe gestora dentro da sua carga
horaria de trabalho;

IIl— Manter atualizado os dados referentes as formas de contato com estudantes
e servidores da unidade escolar;

IV — Preenchimento e arquivamento do registro das atividades do material de
estudo do aluno e cumprimento da carga horaria em parceria com o Diretor
escolar e o supervisor;

V — Arquivar toda a documentacdo validada e assinada pela equipe gestora e
especialista;

§ 42 S3e.atribuigdes do Especialista em Educagdo Basica:

| — Realizar e registrar reunides com os docentes utilizando ferramentas virtuais;
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Il — Estar a disposicdo da equipe docente e gestora, durante o seu horario de
trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades inerentes ao
desempenho da sua fungao;

IIl — Solicitar e acompanhar junto ao corpo docente o encaminhamento das
atividades escolares para orientacdes e intervengdes necessarias;

IV — Auxiliar no preenchimento das atividades remotas;

V — Contribuir de forma integral, com o gestor escolar em todas as agoes
necessarias para o desenvolvimento das atividades da unidade escolar durante o
Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais;

§ 52 S30 atribuicdes do Professor de Educagédo Basica (PEB):

| - Planejar e elaborar as atividades ndo presenciais dentro do prazo estabelecido
pela instituicdo escolar; ) ‘

Il — Utilizar, sempre que possivel, os diversos canais de comunicagdo disponiveis
(e-mail, watsapp, telefone, dentre outros) para contato com o diretor,
especialista, demais servidores, estudantes e pais/responsaveis, a fim de sanar
possiveis duvidas relacionadas as atividades ndo presenciais.

Ill = Cumprir com as datas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educagdo e
unidade escolar;

IV — Ter clareza e coeréncia no material de estudo do aluno;

V — Planejar as aulas de acordo com o Planejamento Anual de Ensino e o Plano
Curricular garantindo os direitos de aprendizagem e as habilidades;

VI- Realizar a correcdo e registros devidos das atividades remotas propostas,
conforme o modelo de registros encaminhado pela SME e S.R.E/MG;

VIl — Estar a disposic3o do Gestor Escolar, pais e alunos, durante o seu horario de
trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades inerentes ao
desempenho da sua fungdo;

Fugta

VIIl — Participar de reunides virtuais, Web conferencias com o gestor ou
especialista, quando necessario;

§ 62 S3o atribuicbes do Professor de ensino e Uso da Biblioteca:
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| — Estar a disposicdo da equipe docente, especialista e gestora, durante o seu
horario de trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades;

Il = Elaborar e compartilhar com os estudantes, pais e docentes sempre que
possivel, livros em formato digital, videos, recontos, dentre outros materiais;

Il —Contribuir de forma integral com o gestor escolar em todas as agdes
necessarias para o desenvolvimento das atividades da instituicdo escolar durante
o periodo de atividades ndo presenciais;

IV — Participar de reunides virtuais com o Gestor Escolar ou Especialista, sempre
que solicitado;

§ - 72 S3o0 atribuicdes do Auxiliar de Educagdo Infantil e Monitor:

| — Contribuir de forma integral, com o gestor escolar em todas as agdes
necessérias para o desenvolvimento das atividades da instituicdo escolar durante
o periodo de atividades ndo presenciais;

Il - Participar de reunides virtuais com o Gestor Escolar ou Especialista, sempre
que solicitado;

Il - Estar & disposicdo da equipe docente, especialista e gestora, durante o seu
horério de trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades inerentes
ao desempenho da sua fungao;

§ 82 S3o0 atribuicdes do Professor de Atendimento de Educagdo Especializado
(AEE):

| - Auxiliar o professor regente na construgdo do material de estudo do aluno;

Il — Adaptar junto ao professor regente as atividades ndo presenciais, para os
estudantes da educacdo especial, utilizando de todos os recursos de
acessibilidade possivel com base nas necessidades identificadas no PDI do
estudante;

Il — Buscar sempre que possivel a comunicagdo virtual com os estudantes;

IV - Estar a disposi¢do da equipe docente, especialista e gestora, durante o seu
hordrio de trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades inerentes
ao desempenho da sua fungao;
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V — Contribuir, de forma integral, com o gestor escolar em todas as agdes
necessarias para o desenvolvimento das atividades da unidade escolar durante
as atividades ndo presenciais;

§ 92 Sdo atribuigbes do Auxiliar de Servigos Gerais:

| - Estar a disposigdo do Gestor Escolar, durante o seu horario de trabalho, para
eventuais atividades ao desempenho da sua funcgdo;

Il — Realizar a limpeza e demais atribui¢cdes do seu cargo no espaco de trabalho
quando solicitado pelo gestor escolar;

Art. 52 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo com efeitos
retrativos a 12 de abril de 2020 e terd validade enquanto as aulas presenciais
estiverem suspensas em razdo das medidas sanitarias de prevengao a pandemia
de COVID- 19.

Publique-se e cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Gurinhatd, Estado de-Minas Gerais, 09 de junho 2020.
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