PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Av. Getulio Vargas, 925 - Tel: (34) 3264-1010 - Fax: (34) 3264-1015
CEP 38310-000 - GURINHATA - MINAS GERAIS

E-mail: gabinete@gurinhata.mg.gov.br

LEI DE N°855 DE 07 DE NOVEMBRO DE 2.005

ALTERA A ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE
GURINHATA, ESTADO DE MINAS GERAIS, ESTABELECE PROCEDIMENTOS
ORGANIZACIONAIS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Gurinhatd, Estado de Minas Gerais, por seus representantes legais
aprovou e eu, em seu nome, sancionei a seguinte Lei:

TITULO |
PRINCIPIOS E PROCEDIMENTOS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL
) CAPITULO |
DO EXERCICIO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 1° - O Poder Executivo do Municipio de Gurinhatd, é exercido pelo Prefeito Municipal,
auxiliado pelo Vice-Prefeito e demais dirigentes e integrantes da Administracdo Pablica.

Art. 2° - O Prefeito e o Vice-Prefeito exercem suas atribui¢cbes constitucionais, legais e
regulamentares, por meio de érgéos e entidades que compdem a Administracdo do Municipio.

CAPITULO I
DOS SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 3° - Os servicos publicos municipais, a serem prestados a populacdo do Municipio de
Gurinhatd, compreendem:

| — construcdo e manutencao de obras publicas de interesse da comunidade;
Il — o0 provimento de servicos de infra-estrutura;

Il — coleta e disposi¢cdo dos esgotos sanitarios, dos residuos solidos e drenagem, prevenindo
acoes danosas a saude e ao meio ambiente;

IV — a educacéo e o ensino fundamental;

V — o atendimento de necessidades relacionadas com as atividades educacionais, sociais e
econdmicas;

VI — o exercicio do poder de policia municipal nos termos da legislacdo tributaria, obras e
posturas, meio ambiente e uso do solo;

VIl —a execucdo e manutencdo de servicos de utilidade puablica que propiciem a melhoria da
qualidade de vida da comunidade;
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Art. 4° - Os servigos publicos serdo exercidos, direta ou indiretamente, pela Administracdo
Municipal ou por seus delegados, atendendo os seguintes requisitos:

| — eficiéncia, seguranca e continuidade;

Il — preco ou tarifa justa;

I11 — observancia do processo de licitacéo;

IV — respeito aos direitos do usuario e do cidadao.

CAPITULO I
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 5° - A Administracdo Municipal € o instrumento de acdo do governo local e suas atividades
terdo por objetivo o bem estar da comunidade e o atendimento adequado ao cidad&o, com vistas
a

| — criar meios para o pleno exercicio da cidadania;

Il —assegurar, regular e controlar o exercicio dos direitos e garantias individuais;

1l — democratizar a agdo administrativa de forma a completar as aspiragcdes dos diversos
segmentos da sociedade local;

IV — possibilitar a criagdo de meios de participacdo e controle pela sociedade organizada, sobre a
execucdo dos servicos publicos de interesse local;

V — promover e articular o desenvolvimento municipal,

VI — garantir a provisdo de bens e servigos basicos;

VIl — revitalizar o servico publico municipal atraves da capacitacdo e valorizacdo do servidor
publico, com o propdsito de dotar a Administracdo Municipal dos meios indispensaveis ao

cumprimento de suas finalidade.

SECAO |
DAS CATEGORIAS ORGANIZACIONAIS

Art. 6° - A Administracdo Municipal compreende os 6rgdos da administracdo direta e indireta, e
0s 6rgdos sem personalidade juridica, sujeitos a subordinacdo hierarquica e integrantes da
estrutura do Poder Executivo Municipal.
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Art. 7° - A Unidade Administrativa para o desenvolvimento de atividade normativa,
planejamento, execucdo, coordenacdo, acompanhamento, controle e avaliagdo de planos,
programas, projetos e atividades sera composta de até trés niveis, assim denominados:
| — 1° Nivel — Departamento
Il — 2° Nivel — Divisao
I11 — 3° Nivel — Servico
) SECAOQ I )
DA INTEGRAGCAO NA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 8° - A integracdo de 6rgdos e entidades na Administracdo Municipal processar-se-a por
subordinagéo, vinculagdo ou cooperagéo.

Art. 9° - Para os fins desta Lei, entende-se:

| — por subordinacdo, a relacdo hierarquica entre Prefeito e 0s departamentos e entre estes e 0s
Orgaos;

Il — por vinculacéo, a relagdo de supervisdo governamental entre Departamentos e as areas de sua
competéncia e ndo sujeita, por sua natureza juridica, a subordinacdo hierarquica;

Il — por cooperacdo, a relacdo de planejamento, coordenagdo e articulagdo entre os
departamentos e as entidades de direito privado compreendido em sua area de competéncia nao
sujeita, por sua natureza juridica, supervisdo governamental e subordinagédo hierarquica.

SECAQ Il
DA ADMINISTRACAO INDIRETA

Art. 10 — A Administracdo Indireta € constituida de entidades com personalidade juridica e
autonomia administrativa e financeira, compreende:

| —autarquia;

Il — sociedade de economia mista;
Il — empresa publica;

IV — fundacéo publica.

Paragrafo Unico — As atividades mencionadas neste artigo vinculam-se ao Prefeito Municipal ou
ao Departamento em cuja area de competéncia se enquadre a sua prépria atividade.
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Art. 11 — Para os efeitos desta Lei considera-se respectivamente:

| — autarquia: entidade criada por lei, com personalidade de direito publico, patriménio e receita
préprios e capacidade de auto-administracdo sob controle estatal, para executar atividade tipica da
Administracdo Municipal, que, para melhor funcionamento requeira gestdo administrativa e
financeira descentralizada;

Il — sociedade de economia mista: entidade instituida sob a forma de sociedade an6nima, na
forma em que venha a ser proposta em lei municipal, para a exploracdo de atividade econémica,
com participacdo majoritaria do Municipio ou de entidade da administracdo indireta municipal no
capital votante;

Il — empresa publica: entidade instituida por lei, com personalidade juridica de direito privado e
organizada sob qualquer forma em direito permitida, para exploracdo de atividade econdémica
imposta por forca de contingéncia ou conveniéncia administrativa, dotada de patrimdnio proprio e
maioria de capital votante pertencente ao Municipio, admitida & participacdo de outras pessoas
juridicas de direito pablico interno e de entidade da Administracdo Indireta Municipal;

IV — fundacdo publica: é a entidade criada por lei especifica, sem fins lucrativos, com
personalidade juridica de direito publico, autonomia administrativa e financeira, patrimoénio e
receita proprios, tendo por finalidade desenvolver atividade de cunho assistencial, cultural,
educacional, hospitalar, de estudo e pesquisa ou de apoio as referidas finalidades, que por
necessidade operacional deva ser assim organizada.

Paragrafo Unico — Além do estabelecido neste artigo, a fundagdo publica com objetivo
educacional e hospitalar, bem como a de ensino, gozara, também, de autonomia didéatico-
académica e cientifica.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES ORGANIZADAS EM SISTEMA

Art. 12 — A organizacdo em sistemas tem por finalidade assegurar a concentragéo, a coordenagéo,
a descentralizacdo do processo decisorio e a articulacdo do esforco técnico para a padronizacéo,
aumento de rentabilidade, uniformizacdo, celeridade e economia processuais, combate ao
desperdicio, contencdo de gastos e progressiva reducdo dos custos da Administracdo Municipal.

Art. 13 — A acdo da Administracdo Municipal do Poder Executivo pautar-se-a 0s preceitos
contidos nesta lei e pelos seguintes principios basicos:

| — planejamento;
Il — coordenacdo e articulacao;

Il — descentralizacéo;
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IV — controle;
V — modernizacéo.

SECAO |
DO PLANEJAMENTO

Art. 14 — Planejamento é, para os fins desta lei, o estabelecimento de politicas, diretrizes,
objetivos, metas e normas gerais que orientam e conduzem a acdo governamental a suas
finalidades institucionais e ao cumprimento da realizacdo de servigos publicos de interesse local.
Art. 15 — A acdo governamental do Poder Executivo em articulagdo com a Camara Municipal e
0s segmentos organizados da comunidade, obedecerd o planejamento que vise a promover o
desenvolvimento econémico e social do Municipio de Gurinhatd e compreendera a elaboracéo, o
acompanhamento e a avaliagdo dos seguintes instrumentos administrativos:

| — Plano Operativo de Governo;

Il — Programas gerais e ou setoriais, de duracdo anual e ou plurianual,

Il — Diretrizes Or¢camentarias;

IV — Programacao Financeira de Desembolso;

V — Plano Diretor.

Art. 16 — Incluem-se entre as funcdes de planejamento:

| — a identificacdo dos aspectos de planejamento institucional necessarios a consecucdo de
objetivos e metas do governo municipal,

Il —a analise de viabilidade técnico-administrativa de planos, programas e projetos;
Il — 0 acompanhamento e a avaliacdo da execucao de planos, programas e projetos;

IV — a verificacdo dos ajustes necessarios a consecucdo de objetivos e metas previstas nos
programas e projetos.

Art. 17 — Constara dos planos do governo a especializagcdo dos orgaos e entidades responsaveis
por sua execucao.

SECAO Il 3
DA COORDENAGAO E DA ARTICULAGAO
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Art. 18 — Coordenagdo e articulagdo constituem, para os fins desta lei, o entrosamento
permanente das atividades entre todos 0s niveis e areas de planejamento até a execucdo dos
planos, programas e projetos da Administracdo Municipal, visando a melhor utilizacdo de seus
recursos humanos, financeiros e materiais.

Paragrafo Unico - Os atos administrativos que instituirem planos, programas, projetos e
atividades, deverdo definir a quem cabe a coordenacdo geral dos trabalhos a serem desenvolvidos.

Art. 19 — Quando submetidos ao Prefeito, os assuntos dependentes de ato ou despacho deverao ter
sido previamente coordenados e articulados entre os departamentos, orgdos e entidades nele
interessados ou envolvidos, inclusive quanto aos aspectos administrativos e financeiros
pertinentes, por meio de consultas e entendimentos, com vistas a solucdes integradas e
harmonizadas com a politica geral e setorial do Municipio.

SECAO 1lI
DA DESCENTRALIZACAO

Art. 20 — O Poder Executivo adotara politica de descentralizacdo de seus servicos, funcdes e
atividades.

Paragrafo Unico — A descentralizacdo tem por objetivo assegurar maior qualidade nas decisdes e
situar os servicos, as funcdes e as atividades do governo municipal o mais proximo do cidadéo,
dos fatos, das necessidades a atender ou problemas a resolver, de modo a permitir a participacéo
da populacdo na formulacdo de demandas, aspiracOes e projetos, bem como no estabelecimento
de prioridades e no controle das a¢des de governo.

SECAO IV
DO CONTROLE

Art. 21 — Controle é, para os fins desta lei, a fiscalizacdo e acompanhamento sistematicos e
continuos das atividades na Administracdo Municipal do Poder Executivo.

Art. 22 — O controle na Administracdo Municipal tem por finalidade assegurar que:

I — os resultados da gestdo sejam avaliados para a formulacdo e o ajustamento das politicas,
diretrizes, projetos e programas do governo;

Il — sejam cumpridos os procedimentos e normas;
I11 — os recursos sejam resguardados contra o uso indevido e delito contra o patrimdnio publico.

Art. 23 — Os oOrgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal submetem-se aos
controladores externo e interno.
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Paragrafo 1° - O controle externo, a cargo da Camara Municipal sera exercido com o auxilio do
Tribunal de Contas do Estado.

Paragrafo 2° - O Poder Executivo dispora de sistema de controle interno através de:

| — fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial;

Il — a avaliagdo do cumprimento das metas previstas, principalmente no que se refere a
comprovacao de sua legalidade e a eficacia e a eficiéncia da gestdo orcamentéria, financeira e
patrimonial;

I11 — controle das operagdes de crédito;

IV —apoio a acdo do controle externo.

Art. 24 — O controle na Administracdo Municipal do Poder Executivo sera exercido:

| — pela chefia competente, quanto a execucdo de programa e a observancia das normas;

Il — pelos 6rgdos e unidades administrativas componentes do sistema, para o atendimento, a
orientacdo normativa, a supervisdo técnica e a fiscalizacdo das operacdes.

Art. 25 — O Poder Executivo estabelecera os procedimentos necessarios a efetivacdo do controle
na Administragdo Municipal mediante Decreto.

SECAOV
DA MODERNIZACAO

Art. 26 — A Administracdo Municipal do Poder Executivo promovera sempre a modernizacdo
institucional de seus 6rgdos e entidades, estendida esta como um processo de constante
aperfeicoamento institucional, mediante reforma administrativa, reforma normativa,
desburocratizacdo e desenvolvimento de recursos humanos em atendimento as transformacodes
econdmicas, sociais e ao progresso tecnologico.

CAPITULO V
DO PLANO DE GOVERNO

Art. 27 — A acdo administrativa do Poder Executivo obedecerd ao Plano Operativo do Governo
Municipal, cuja aprovagdo compete ao Prefeito.

Paragrafo Unico — O Plano Operativo do Governo Municipal é a consolidacdo, pelo 6rgdo de
planejamento dos programas, projetos e atividades elaborados pelos 6rgdos setoriais.

Art. 28 — Anualmente, serdo elaboradas as diretrizes orcamentarias, que pormenorizardo o
programa anual e a etapa do programa plurianual a ser realizado no exercicio seguinte.
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Art. 29 — Os oOrgdos de planejamento e de finangas municipais elaborardo, em conjunto, a
programacao financeira de desembolso, de modo a assegurar a liberacdo dos recursos necessarios.

Art. 30 — O Prefeito Municipal prestard a Camara Municipal, contas relativas ao exercicio
anterior, nos termos da Lei 4.320/64, da Constituicdo Federal do Estado, da Lei Organica do
Municipio e da Lei Complementar 101/2000.

CAPITULO VI
DA SUPERVISAO MUNICIPAL

Art. 31 — Todo 6rgéo ou entidade da Administracdo Municipal do Poder Executivo esté sujeito a
supervisdo governamental exercida pelos titulares dos Departamentos, respeitadas as
competéncias de cada um, excetuando-se aqueles 6rgdos submetidos a supervisdo direta do
Prefeito.

Art. 32 — A supervisdo governamental tem por objetivo promover a execucdo de planos,
programas e projetos do governo e a eficicia da atuacdo de cada Departamento e a observancia da
legislacéo federal e estadual.

Art. 33 — A supervisdo das entidades que integram a Administracdo Municipal, por vinculagéo ou
cooperacao, respeitada a autonomia administrativa e financeira, tera como finalidade assegurar:

| — o cumprimento, a observancia e a realizacdo das finalidades fixadas nos seus atos
constitutivos;

Il — a harmonia politica, as diretrizes e a programacdo do governo em sua area de atuacao;
I11 — a eficiéncia operacional;
IV — a efetividade de acdo governamental;

V — a congruéncia da acdo governamental com o0s cenarios socioecondmico, politico,
organizacional e administrativo na realidade social e nas expectativas da comunidade.

Art. 34 — Cada Departamento, no exercicio da supervisdo, devera:

| — fazer observar os principios definidos nesta Lei;

Il — zelar pela observancia das normas estabelecidas pelo 6rgéo central;
I11 — avaliar o desempenho administrativo dos 6rgdos supervisionados;
IV — fortalecer o sistema do mérito na politica de recursos humanos.

Art. 35 — Para efeito de supervisdo, cada entidade devera:
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| — prestar contas de sua gestdo, na forma e nos prazos estipulados;

Il — prestar informac6es, quando solicitadas, por intermédio do titular do Departamento a que se
vincula;

I11 — relatar, periodicamente, os resultados de suas atividades.

) TITULO Il N

ORGANIZACAO, ESTRUTURA E COMPETENCIA DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL
_ CAPITULO I N
DA ORGANIZACAO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 36 — A organizacdo da Administracdo Municipal compreende:
a) a estrutura basica;
b) a estrutura complementar.
Art. 37 — A estrutura basica, construida pelos Departamentos e 0s 6rgéos que os compdem.
Art. 38 — A estrutura complementar compreende os 6rgdos colegiados de natureza consultiva,

deliberativa e de controle.

~ CAPITULOII )
DA ESTRUTURA BASICA DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 39 — A estrutura organica basica da Prefeitura Municipal de Gurinhatd, para a consecucéo
dos servicos publicos, nos termos das competéncias constitucionais e da Lei Organica e a que
consta desta lei e compreende o0s seguintes departamentos:

| — Gabinete do Prefeito;

Il — Departamento de Planejamento;

1l — Controladoria Geral;

IV — Departamento Juridico;

V — Departamento de Administracédo e Financas;

VI — Departamento de Recursos Humanos;

VIl — Departamento de Educacéo, Cultura, Esporte e Lazer;

VIl — Departamento de Saude;
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IX — Departamento de Acdo Social;
X — Departamento de Obras e Servi¢os Publicos;
XI — Departamento de Desenvolvimento Econdmico Sustentavel.

Paragrafo Unico — Os Departamentos sdo autdnomos entre si e diretamente subordinados ao
Prefeito.

SECAO |
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 40 — O Gabinete do Prefeito compreende o seu titular.

Art. 41 — O Gabinete do Prefeito, 6rgdo de coordenacdo e assessoramento ao Prefeito, tem como
area de competéncia:

| — planejar e executar as atividades de observancia as leis municipais;

Il —as atividades de natureza politica e administrativa;

I11 — a coordenacdo e execucgédo dos servigos de comunicagéo social da Prefeitura.
Art. 42 — Ao Gabinete do Prefeito compete:

| — supervisionar a correspondéncia oficial e encaminha-la para o Prefeito;

Il — coordenar a representacdo social e politica do Poder Executivo;

I11 — assistir ao Prefeito na coordenacdo das atividades politicas e administrativas;

IV — organizar a agenda de programas oficiais, atividades e audiéncias do Prefeito e tomar as
providencias necessarias a sua observancia;

V — planejar e elaborar contratos e atos oficiais como projetos de lei, portarias, decretos e outros
de natureza administrativa;

VI — coordenar e fazer executar todo o servico de comunicacdo social, imprensa, relacdes
publicas e de publicidade;

VII — divulgar atos e fatos relativos a realizacdo de eventos;

VIII — elaborar cartazes para a divulgacéo de eventos;
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IX — promover em conjunto com os demais Departamentos, campanhas de educagdo comunitéria;

X — manter a comunidade permanentemente informada sobre os planos e realizacGes da
Administracdo Municipal,

XI — manter o arquivo de publicacdes que contenha notas e noticias sobre o Municipio;

XIl — coordenar as relagbes do Poder Executivo com o Poder Legislativo, promovendo contatos
com os vereadores;

XIII — receber e encaminhar solicitagbes provenientes da Camara Municipal providenciando o
seu imediato atendimento;

XIV — manter atualizada a agenda de tramitacdo do Poder Legislativo e acompanhar as iniciativas
e pronunciamentos dos vereadores;

XV — assessorar as unidades administrativas na elaboracao de planos, programas e projetos.

SECAO I
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO

Art. 43 — O Departamento de Planejamento compreende 0s seguintes 6rgaos:

a) Divisdo de Cadastro Imobiliario.

- Controle de Convénios.

Art. 44 — O Departamento de Planejamento é o 0Orgdo de coordenacdo geral e controle,
responsavel pelas atividades de planejamento do Municipio.

Art. 45 — Compete ao Departamento de Planejamento:

I — planejamento global e setorial do Municipio, elaboracdo de diretrizes, orgamento anual e
plurianual de governo;

Il — articular-se com os 6rgdos e sistemas de planejamento Federal, Estadual e Associacdo de
Municipios;

I11 — modernizacao da estrutura e procedimentos administrativos;
IV — estudos e pesquisas relativos a consolidacéo da legislacdo municipal em vigor;
V — planejamento urbano e execucdo da politica de desenvolvimento do Municipio;

VI — elaboracgédo de normas técnicas pertinentes a edificacoes.
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SECAO Il

DA CONTROLADORIA GERAL
Art. 46 — A Controladoria Geral, 6rgdo a nivel de Departamento Municipal, é o 6rgdo central de
controle interno responsavel pela verificacdo da legalidade dos atos da arrecadacéo de receitas e
realizacdo de despesas, pela fidelidade dos agentes da administracdo responsavel pelos bens e
valores publicos e o cumprimento do programa de trabalho do orcamento anual.
Art. 47 — Compete a Controladoria Geral:
| — orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial do
Municipio, com vistas ao controle, economicidade e racionalidade na utilizacdo dos recursos e
dos bens publicos;
Il — prestar assessoria na elaboracdo da proposta orcamentéria anual do Municipio;
1l — elaborar, apreciar e submeter ao Poder Executivo estudos e propostas de diretrizes,
programacOes e acOes que objetivem a racionalizagdo da execucdo da despesa e O

aperfeicoamento da gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial;

IV — proceder a tomada de contas dos responsaveis por bens e valores publicos quando néo
apresentadas voluntariamente;

V — executar trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional;

VI — verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicacéo e utilizacdo ou guarda de bens
e valores publicos;

VIl — emitir relatério, por ocasido do encerramento do exercicio financeiro sobre as contas e
balango geral;

VIl — acompanhar, orientar e fiscalizar os atos de admisséo e desligamento dos servidores
publicos do Municipio;
IX — controlar operacdes de crédito;

X — orientar e fiscalizar processos licitatorios.

SECAO IV
DO DEPARTAMENTO JURIDICO

Art. 48 — O Departamento Juridico, 6rgdo de assessoramento ao Prefeito, tem como &rea de
atuacao:

| — planejar, coordenar e executar as atividades de representacéo juridica do Municipio;
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I — prestar consultoria em assuntos juridicos e promover a execuc¢do da Divida Ativa;
I11 — pronunciar-se por meio de parecer sobre matéria juridica;

IV — zelar pela exata e uniforme observancia das leis municipais e promover a sua aplicacéo e
divulgacao;

V — representar a municipalidade em qualquer instancia juridica;

VI — promover a cobrancga judicial de Divida Ativa e de quaisquer outros créditos do Municipio,
gue ndo sejam liquidados nos prazos legais;

VIl — organizar e manter atualizada a coletanea de leis, decretos, portarias e demais documentos
da Administracdo Municipal;

VIII — assistir juridicamente nos atos de alienacdo e aquisi¢do de imdveis do Municipio;
IX — coordenar os inquéritos administrativos;
X — coletar dados sobre a legislacao federal e estadual de interesse da Administracdo Municipal,

XI — promover estudos e pesquisas para a consolidacdo da Legislagdo Municipal em vigor, em
especial a regulamentacdo da Lei Organica do Municipio;

XII — coordenar o érgdo de Defensoria Publica do Municipio;
X111 — emitir parecer sobre procedimentos licitatérios.

SECAO V )
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art. 49 — O Departamento de Administracdo e Finangas compreende 0s seguintes 6rgéos:
a) Divisdo de Controle Orcamentario;

b) Divisdo de Contabilidade;

c¢) Divisao de Tesouraria;

d) Divisao de Tributacéo.

Art. 50 — O Departamento de Administracdo e Finangas compreende 0s seguintes servigos:

Servico de Licitacdo
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Servico de Compras

Servico de Almoxarifado

Servico de Limpeza dos Prédios Publicos

Art. 51 — O Departamento de Administracdo e Financas é o 6rgéo central de execucédo da politica
fazendéaria do Municipio, responsavel direto pelo langamento e arrecadacao dos tributos e rendas
municipais e aplicacdo da legislacao tributéria.

Art. 52 — Compete ao Departamento de Administragdo e Financas:

| — Manter a programacdo de compras a execucdo orcamentaria com a Contabilidade e o
Departamento de Planejamento;

Il — execucdo da politica fazendaria, programas, projetos e atividades relacionadas com a &rea
financeira, fiscal e tributaria;

Il — promover os processos licitatorios para aquisicdo de materiais e contratacdo de obras e
Servicgos;

IV — exercer as fungbes de gestdes financeiras e de contabilidade;

V — administrar os servicos de patriménio, arquivos, almoxarifado e servicos gerais da
administracdo municipal;

VI — sugerir atualizacdo de procedimentos administrativos com vistas a dinamizar a politica
financeira do Municipio;

VIl —administragdo dos prédios e dos bens publicos municipais;

VIII — programar a liquidagdo de compromissos financeiros dentro dos prazos assumidos, zelando
pela manutencéo do crédito;

IX —administracdo do Terminal Rodoviario;

X — relacionar-se com as demais secretarias no sentido de programar a liberacéo dos recursos de
acordo com a disponibilidade financeira;

Xl — atender as solicitacbes de compras dos Departamentos, desde que cumpridos o0s
procedimentos proprios de requisicdo e da disponibilidade financeira e orcamentaria;

XIl — manter o lancamento e arrecadacdo de tributos e rendas em observancia a legislacdo
propria;
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X111 — processamento das despesas e respectivo fluxo de liquidacéo.

SECAO VI
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 53 — O Departamento de Recursos Humanos, compreende o seguinte 6rgéo:

a) Diviséo de Recursos Humanos.

Art. 54 — O Departamento de Recursos Humanos € 6rgdo de gerenciamento dos processos de
Administragdo de Pessoal, atividades administrativas com base em informagdes de admisséo,
qualificagdo profissional, evolucdo salarial, lotacdo, e outros dados de assentamento funcional e
pagamento de pessoal.

Art. 55 — Compete ao Departamento de Recursos Humanos:

I — Manter base de dados atualizada com as informagbes pessoais e funcionais principais e
acessorias a gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal;

Il — controlar as funcBes em carater de confianca exercidas e averbadas que o servidor tenha
desempenhado dentro do érgéo;

Il — controlar o tempo de servigo efetivo, emitir certiddes de tempo de servico, efetuar calculo
para concessao de aposentadoria;

IV — emitir relatérios com a movimentacdo de pessoal nos cargos efetivos e comissionados no
periodo: admitido(s), demitido(s), cedido(s);

V — registrar os atos de elogio, adverténcia e punicéo;
VI — registrar e controlar a promogéo e a progressdo funcional dos servidores;

VIl — elaborar folhas de ponto, registrar a frequéncia, apoiar as atividades referentes ao
pagamento de pessoal,

VIII — gerar as informagdes anuais como DIRF, RAIS e comprovantes de rendimentos pagos nos
padrdes da legislacédo vigente;

IX — apoiar a administracdo do pessoal, disponibilizando informagdes atuais e historicas dos
assentamentos funcionais e da Folha de Pagamento;

X — realizar os procedimentos estatisticos e comparativos de valores pago aos Servidores do
Municipio e 0 mercado de trabalho da regido;

XI — zelar pelo cumprimento da legislacdo de pessoal;



PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Av. Getulio Vargas, 925 - Tel: (34) 3264-1010 - Fax: (34) 3264-1015
CEP 38310-000 - GURINHATA - MINAS GERAIS

E-mail: gabinete@gurinhata.mg.gov.br

XII — apresentar sugestdes que viabilizem o melhor aproveitamento dos Servidores do Municipio
atraves de alternancia das atividades de rotina;

X111 — zelar pelo cumprimento da legislacdo de pessoal;
XIV — promover o recrutamento, selecéo, lotacéo e treinamento de Servidores do Municipio;
XV — registrar e controlar a promocdo e progressédo funcional dos servidores;

XVI — apresentar sugestfes que viabilizem o melhor aproveitamento dos Servidores do
Municipio através de alternéncia das atividades de rotina.

SECAO VII
DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO, ESPORTE E LAZER

Art. 56 — O Departamento de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer, compreende 0s seguintes
orgaos:

a) Divisdo Esporte e Lazer;

b) Divisdo de Cultura

- Transporte Escolar

- Creche

Paragrafo Unico — O Transporte escolar e creche tem nivel hierarquico de servico.

Art. 57 — O Departamento de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer, é o 6rgdo responsavel pelo
planejamento, coordenacdo e execucdo de atividades relativas ao ensino pré-escolar e
fundamental do Municipio e, supletivamente, nos demais niveis de educacdo e atividades
relativas a cultura, ao esporte e ao lazer.

Art. 58 — Compete ao Departamento Municipal de Educacéo, Cultura, Esporte e Lazer:

| —administracéo e supervisao de escolas;

I1 —administracdo e supervisdo do ensino publico municipal;

I11 — execucdo da politica de alimentacdo do escolar;

IV — planejamento e execucéo de atividades de formacéo e reciclagem de profissionais do ensino;

V — programas de assisténcia ao educando;
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VI — levantamento de dados estatisticos com vistas a promover o melhor atendimento ao
educando, com especial observancia aos eventos proprios da zona rural,

VIl — campanhas de estimulo ao aprimoramento do educando através de gincanas, filmes e
excursoes;

VIII — administragéo e supervisdo de centros culturais;
IX — incentivo as atividades culturais do Municipio;
X —incentivo ao esporte e lazer.

SECAO VIII
DO DEPARTAMENTO DE SAUDE

Art. 59 — O Departamento de Saude compreende as seguintes unidades:
a) Divisdo de Vigilancia Sanitéria:
- Servico de Vigilancia Epidemioldgica.

Art. 60 — O Departamento de Salde é o 6rgdo responsavel pelo planejamento, coordenacdo e
execucdo de atividades relacionadas a satde da populacéo.

Art. 61 — Compete ao Departamento de Saude:

| — programas para atendimento da salde publica, compreendendo o atendimento médico-
hospitalar, saneamento bésico e o atendimento meédico da familia;

Il — promover campanhas visando esclarecimento da populacao sobre higiene e saude publica;
I11 — promover inspecdes sanitarias de competéncia do Municipio;

IV — promover a triagem e encaminhamento de doentes mentais e desvalidos;

V — viabilizar o atendimento médico e odontoldgico a populagéo carente;

VI —administrar os postos de saude e atendimento pela farmacia basica.

SECAO IX
DO DEPARTAMENTO DE ACAO SOCIAL

Art. 62 — O Departamento de A¢do Social compreende as seguintes unidades:
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a) Divisao de Assisténcia Social;
b) Divisdo de Promocdo Humana.

Art. 63 — O Departamento de Acdo Social € o 6rgdo responsavel pelo planejamento, coordenacgdo
e execucdo de atividades relativas a Assisténcia Social.

Art. 64 — Compete ao Departamento de Agéo Social:

| — coordenar a acdo social e assistencial desenvolvida no Municipio, através de estreito
relacionamento com 6rgdos estaduais e federais e entidades assisténcias, com o objetivo de ser
realizada uma programacéao ordenada e unificada;

Il —administrar os postos de atendimento social;

Il — fiscalizar a aplicacdo, pelas entidades assisténcias favorecidas, das subvencdes sociais
municipais que Ihes forem destinadas;

IV — atender a populagdo indigente e encaminha-la a servigos municipais ou privados de
assisténcia social;

V — apurar, apresentar e analisar dados estatisticos sobre problemas de natureza social
apresentando alternativas de solucao;

VI — proteger e encaminhar menores abandonados;
VII — promover o gerenciamento e aproveitamento de mao-de-obra.

SECAO X
DO DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

Art. 65 — O Departamento de Obras e Servigos Publicos compreende 0s seguintes 0rgéos:
a) Divisao de Obras;
- Servigos Urbanos.
b) Divisdo de Estradas;
c) Diviséo de Oficina e Almoxarifado;
d) Divisédo de Transporte.

Art. 66 — O Departamento de Obras e Servicos Publicos é o 6rgdo responsavel pela execucédo de
obras de construcdo e reforma de interesse publico no Municipio.
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Art. 67 — Compete ao Departamento de Obras e Servigos Publicos:
| — executar as obras publicas municipais no perimetro urbano;

I — fiscalizar a execucdo de obras feitas pelo regime de empreitada;
I11 — conservar as obras publicas municipais;

IV — execucdo e manutencdo de obras e servicos do sistema viario urbano e rural do municipio;
V — coordenacéo e execucdo da limpeza urbana;

VI — execucdo de obras de sinalizacédo de transito;

VIl — administragdo e manutencédo de pracas, parques e jardins;
VIl — elaboracdo e execucdo de projetos paisagisticos;

IX — preservacéo e conservagdo do meio ambiente;

X —administracdo dos servicos de transporte e oficina;

XI — conservacao e restauracdo de pontes, estradas e mata-burros;
XII — manutencdo e conservacao da frota de veiculos e maquinas.

SECAO XI
DO DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTENTAVEL

Art. 68 — O Departamento de Desenvolvimento Econémico Sustentavel é o 6rgdo de coordenacéo
das atividades econdmicas do Municipio, no que se refere ao Desenvolvimento do meio
ambiente, do turismo, da agricultura e agropecuaria e compreende 0 seu titular.

Art. 69 — Compete ao Departamento de Desenvolvimento Econémico Sustentavel:

| — promover estudos e pesquisas com vistas ao desenvolvimento econémico do Municipio;

I — prestar assisténcia técnica aos agricultores e criadores;

Il — executar campanhas de combate as doencas e pragas que atacam lavouras e criagoes;

IV — promover a distribuicdo ou a venda de sementes e mudas, assim como o0 emprego racional
de fertilizantes, adubos e defensivos;
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V — promover o empréstimo e ou alocacdo de maquinas e equipamentos agricolas;

VI — incentivar programas de consorcio para aquisicdo de maquinas, implementos, matrizes e
insumos;

VIl — promover juntamente com as entidades de classe, exposicdes e feiras de natureza industrial,
comercial, agricola e pecuaria;

VIII — estimular a organizacdo de cooperativas de producdo e consumo;

IX — incentivar o desenvolvimento do turismo sustentdvel no municipio, empreender e
desenvolver politicas para tal fim;

X — incentivar e empreender politicas voltadas a preservacdo do meio ambiente, planejando e
orientando as politicas de defesa e preservacdo do meio ambiente.

B TITULO I
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 70 — A estrutura administrativa e 0s procedimentos organizacionais previstos na presente lei,
terdo sua execucdo de forma gradativa, a medida que os o6rgdos forem sendo implantados,

segundo os critérios estabelecidos pela Administracdo Municipal e as disponibilidades de
recursos orcamentarios e financeiros.

Art. 71 — A implantacdo dos 6rgdos da Administracdo Municipal far-se-4 atraves dos seguintes
procedimentos:

| —aprovacdo do Regimento Interno da Prefeitura Municipal;
Il — provimento das respectivas chefias, com a posse e a investidura de seus titulares;
I11 — adaptacdo dos 6rgaos que compdem a estrutura organizacional em vigor e a proposta;

IV — adequacdo das condi¢bes necessarias ao funcionamento da estrutura proposta, através de
elementos materiais e humanos, indispensaveis aos procedimentos de implantacdo do novo érgao.

CAPi]'ULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 72 — Os orgédos da Administracdo Municipal deverdo se articular em regime de mutua
colaboracao.

Art. 73 — A Administracdo Municipal proporcionara condi¢fes de treinamento e aperfeicoamento
do quadro de servidores do Municipio, com vistas a necessaria adequagdo a nova estrutura
organizacional.
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Art. 74 — O Poder Executivo podera, mediante Decreto, conferir novas atribui¢fes aos 6rgédos da
Administracdo Pablica Municipal, desde que compativeis com sua area de competéncia.

N CAPITULO I )
DA CRIACAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 75 — Os cargos de Provimento em comissdo sdo os constantes do Anexo I, integrante da
presente lei.

Paragrafo Unico — Os cargos de provimento ficam assim classificados:
| — Grupo de Direcao
a) Diretores de Departamentos Municipais;

Ocupante de cargo de primeiro escaldo da administracdo, sendo remunerado a titulo de subsidios
e sdo considerados agentes politicos;

Il — Grupo de Coordenacéo
a) Superintendente;

- Simbolo em comissdo SC-1, ocupantes de cargos de chefia de 6rgdos a nivel de Divisao;
b) Chefe de Servico;
- Simbolo em comissdo SC-2, ocupantes de cargos de chefia de Servigo.

- Simbolo em comissdo SC-3, ocupante de cargo de chefia de Servico de Limpeza dos
Prédios Publicos.

Il — Grupo de Assessoramento
a) Assessor |

b) Assessor Il

c) Assessor |11

d) Assessor IV

e) Assessor V

) Assessor VI
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Art. 76 — Os cargos de provimento em comissdo e aqueles ocupados pelos agentes politicos, sdo
de livre nomeacéo e exoneracdo do Prefeito.

Paragrafo Unico — Os cargos de Supervisor de Diviso e de Chefe de Servico serdo ocupados por
servidores detentores de cargos efetivos.

CAPITULO 11l
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 77 — As despesas decorrentes da execucdo desta lei serdo atendidas, no corrente exercicio, a
conta de dotagcbes orcamentérias consignadas de acordo com a estrutura organizacional vigente e
adequadas conforme a instituida pela presente lei.

Art. 78 — As normas e rotinas de trabalho serdo feitas atraves de regulamentos.

Art. 79 — O organograma e os anexos | e 1l integram a presente lei.

Art. 80 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as disposicdes
em contrario, especialmente a Lei Municipal n® 793 de 11 de novembro de 2002.

Mando, portanto, a todas as autoridades e a quem o conhecimento e execucdo da presente Lei
pertencer, que a cumpram e a fagam cumprir tdo inteiramente como nela se contém.

Dada e passada nesta Prefeitura Municipal de Gurinhatd, Estado de Minas Gerais, aos 07 de
Novembro de 2.005.

Maria Cecilia Severino de Freitas
Prefeita Municipal
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ANEXO |
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CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO QUE COMPOEM A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

NO DE | DENOMINACAO SIMBOLO DE | VALOR R$
VAGAS VENCIMENTOS

11 Diretor de Departamento Subsidio 1.852,03

18 Supervisor de Divisao SC-1 890,40

10 Chefe de Servico SC-2 763,20

01 Chefe de Servico SC-3 500,00
ANEXO 11

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE ASSESSORAMENTO A
ADMINISTRACAO

NO DE | DENOMINACAO SIMBOLO DE | VALOR R$
VAGAS VENCIMENTOS

03 Assessor | SCA-1 1.700,00

03 Assessor |1 SCA-2 1.500,00

04 Assessor 111 SCA-3 1.144,80

03 Assessor 1V SCA-4 763,20

05 Assessor V SCA-5 636,00

02 Assessor VI SCA-6 490,00

Maria Cecilia Severino de Freitas
Prefeita Municipal



