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MINUTA DE EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 02 /2021

PROCESSO LICITATORIO N2 02 /2021

CARTA CONVITE N2 02/2021

LICITACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU
EQUIPARADAS.

O Fundo de Previdéncia do Municipio de Gurinhata - FUPREMG-MG, inscrito no C.N.P.J.
n2, 18.457.192/0001-25, com sede na Av Getulio Vargas, N2 272, Gurinhatd-MG, através
de sua Comissdao Permanente de Licitacdo, CONVIDA essa conceituada empresa a
participar do presente processo licitatorio, na modalidade Convite, do tipo MENOR
PRECO MENSAL, que sera processado e julgado nos termos da Lei n.2 8.666/93.

A entrega dos envelopes de habilitacdo e de proposta devidamente assinados e lacrados
devera ser feita até as 17h00min (dezessete horas) do dia 30/08/2021, 3 Comissdo
Permanente de Licitacgdo do Fundo de Previdéncia do Municipio de Gurinhatd -
FUPREMG na Av. Getulio Vargas, N2 272, Bairro Centro, Gurinhata-MG, CEP 38310-000.

Data, hora e local de abertura: os envelopes serdo abertos em ato publico, as 177h00min
(dezessete horas) do dia 30/08/2021 na sala de Licitagdes do FUPREMG, sito na Av.
Getulio Vargas, N2 272, Bairro Centro, Gurinhata-MG, CEP 38310-000.

O Fundo de Previdéncia do Municipio de Gurinhata - FUPREMG nao se responsabiliza
por envelope que nao for entregue no enderego supracitado.

Ocorrendo decretagao de feriado ou qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data aprazada, todas as datas constantes deste instrumento
convocatério serdao transferidas, automaticamente, para o primeiro dia util de
expediente da Prefeitura.

ATO DESIGNACAO DA COMISSAO LICITAGAO:
Portaria n2 005/2021 de 02 de agosto de 2021.

1-DO OBIJETO

1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados em
tecnologia da informacao, consistentes na cessdo de direito e uso de software on-line
integrado de gestdo publica, necessario ao atendimento dos madulos: contabil,
financeiro, administrativo, de orcamento, planejamento, almoxarifado, patrimonio,
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frota, compras e licitacdo, do FUPREMG, conforme especificacbes contidas nesse
Projeto Basico.

1.1 - Os servigos, objeto desta licitagdo, estdo descritos e especificados no Anexo | deste
edital.

2 - DA REPRESENTACAO

1 - Para manifestacdo durante qualquer fase do processo, o representante devera
apresentar carta de credenciamento, assinada pelo dirigente da empresa, delegando-
Ihe poder para tais atos. Referida Carta devera ser entregue a Comissdo antes da
abertura da licitacdo e fora dos envelopes de habilitacdo e proposta. A ndo apresentacao
ou incorregao do credenciamento impedird o participante de se manifestar ou
responder pela licitante, cabendo tdo somente o acompanhamento dos trabalhos.

1.1 - Podera ser apresentada Carta de Credenciamento conforme modelo do Anexo Il
deste instrumento convocatério.

2 —A Comissao Permanente de Licitacdo considera como representante qualquer pessoa
credenciada pela licitante, mediante contrato, procuragao ou documento equivalente,
para manifestar-se em seu nome.

3 - Uma mesma pessoa ndo podera representar mais de uma proponente;
4 - Participagdo nesta licitagao implica na aceitagdo integral e irretratavel dos termos

deste Edital, seus anexos e instrumentos, bem como a observancia dos regulamentos,
normas e disposicOes legais pertinentes;

3 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO \

1 — As empresas NAO convidadas pela Administracdo poderdo participar da presente
licitacdo, desde que sejam cadastradas no Fundo de Previdéncia do Municipio de
Gurinhata - FUPREMG na correspondente especialidade (caso ndo sejam cadastradas
deverdo se cadastrar) e que manifestem interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e
quatro) horas antes do prazo previsto para entrega das propostas. As empresas
cadastradas devem observar as determinagdes do art. 34 e seguintes da Lei 8666/93.

2 - O interesse devera ser demonstrado através de comunicado oficial enderecado a
Comissdao Permanente de Licitacdo através do e-mail: fupremg@netzap.com.br
entregue no endereco constante no preambulo desta carta convite.

3 - Ndo poderao participar desta licitacdo empresas:

a) Declaradas inidoneas de acordo com o previsto no inciso IV do art. 87 da Lei Federal
n.2 8.666/93 e que ndo tenham restabelecido sua idoneidade, em qualquer esfera do
governo;
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b) Sejam constituidas sob forma de consdrcio;

c) Estejam cumprindo penalidade de suspensdo tempordria imposta pelo Municipio de
Gurinhata - MG;

d) Estejam sob faléncia, concordata, dissolucdo ou liquidacao.

4. Toda documentacao apresentada em fotocdpia devera ser autenticada em cartorio,
sendo vedada autentica¢dao por servidor municipal em razao do risco de contagio do
novo coronavirus COVID-19.

4 — DA IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade na aplicagdo da Lei n.28.666/93, devendo apresentar o pedido até 05
(cinco) dias uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitacdo, no
Setor de Licitagbes, devendo a Administragdo julgar e responder a impugnagao em até
03 (trés) dias uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 12 do art.113 da Lei
8.666/93.

4.2- Decaird do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a
Administracao o licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura
dos envelopes de habilitacdo, as falhas ou irregularidades que viciariam esse edital,
hipétese em que tal comunicagdo nao tera efeito de recurso.

4.3- A impugnacao feita tempestivamente pelo licitante nao o impedira de participar do
processo licitatério até o transito em julgado da decisao a ela pertinente.

4.4 - A inabilitagao do licitante importa preclusdao do seu direito de participar das fases
subsequentes.

4.5 - O termo de impugnacdo podera ser protocolado junto ao Fundo de Previdéncia do
Municipio de Gurinhata - FUPREMG na Av. Getulio Vargas, N2 272, Bairro Centro,
Gurinhata-MG, CEP 38310-000, a Comissdo responsavel ou encaminhado via e-mail:
fupremg@netzap.com.br;

4.5.1 - Apds o envio do e-mail, o responsavel pelo envio devera entrar em contato com
a Comissdo para confirmar o recebimento do e-mail e do seu conteudo.

4.5.2 - A Comissdo ndo se responsabilizard por e-mails que, por qualquer motivo, ndo
forem recebidos em virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto do Fundo de
Previdéncia do Municipio de Gurinhata - FUPREMG quanto do emissor.

5 - DOS PRAZOS

1 - Prazo de assinatura do contrato:

O licitante vencedor tera o prazo de 05 (cinco) dias, apds a ciéncia de ter vencido o
certame licitatério, para a assinatura do contrato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, conforme determina o art. 64 da Lei n? 8.666/93, iniciando a execu¢do do
contrato imediatamente.

2 — Prazo de validade da proposta:

A proposta devera ser valida em todos os seus termos pelo prazo de 60 (sessenta) dias.
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6 - DO PAGAMENTO

1 - O pagamento sera feito em até 5 (cinco) dias apds o més subsequente a prestacao
do servico, mediante apresentacdo da Nota Fiscal;
§ 12 - Somente sera feito o pagamento mediante apresentagao de nota fiscal de
prestagao de servigos ao FUPREMG, acompanhada da seguinte documentagao:
a. Certidao negativa de débitos com FGTS;
b. Certidao negativa de débitos com INSS;
c. Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

2 - Uma vez apresentada toda a documentacdo indicada neste item, a CONTRATANTE,
pelo seu Departamento responsavel, efetuara o pagamento sem incidéncia no periodo
de qualquer reajuste ou correcdo de preco em até 05 (cinco) dias Uteis apds a emissdo
da nota fiscal;

7 — DO REAJUSTAMENTO

O preco da execucdo dos servicos, objeto desta licitacdo, s6 poderd ser reajustado
mediante acordo entre as partes, com as devidas justificativas, observado o disposto no
art. 65 da Lei 8.666/93 e posteriores alteragdes.

8 - DA FORMA DE PREENCHIMENTO DOS ENVELOPES

As licitantes deverdo entregar 02 (dois) envelopes, pessoalmente ou via postal, sendo o
envelope 01 (um), constando a documentacdo para a fase de habilitacdo e o envelope
02 (dois) constando a proposta de precos, enderecados a Comissdo Permanente de
Licitacdo, Fundo de Previdéncia do Municipio de Gurinhata - FUPREMG na Av. Getllio
Vargas, N2 272, Bairro Centro, Gurinhata-MG, CEP 38310-000.

Os envelopes citados acima deverdo conter em sua parte externa os seguintes dizeres:

"Ao Fundo de Previdéncia do Municipio de Gurinhata - FUPREMG-MG - Comissdo
Permanente de Licitagdo."

- Razao Social da empresa;

- C.N.PJ.:n9,;

- Enderego completo da empresa juridica licitante;

- Envelope n2 01 - com o subtitulo - Documentos para Habilitagdo;

- Envelope n2 02 — com o subtitulo — Proposta de Preco;

9 - DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

1 - Para a habilitagdo os interessados ficam obrigados a apresentar, uma via de cada um
dos documentos a seguir relacionados, devendo estar contidos no envelope 01-
“Documentos para Habilitagdo, apresentados em original ou cdpia (mediante qualquer
processo) autenticada exclusivamente por cartério, vedado autenticagdo por servidor
municipal por conta do risco de contagio do novo coronavirus COVID-19:
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1.1 - Registro comercial, em caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhados de documentos de
eleicao de seus administradores;

1.1.1 - Os atos constitutivos, estatuto ou contrato social devera também estar
acompanhado da ultima alteragdo contratual ou consolidagdo respectiva, devidamente
registrada na Junta Comercial;

1.2 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

1.3 - Regularidade junto a Fazenda Municipal da sede do licitante;

1.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

1.5 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS/CRF;

1.6 - Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT);

1.7 — Atestado de capacidade técnica em nome da licitante, fornecido (s) por pessoa (s)
juridica (s) de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execucao
satisfatoria de servico similar ou igual ao objeto deste edital.

1.8 - Declaracdo assinada pelo responsavel legal de que a empresa ndo possui em seu

guadro de funcionarios: Anexo lll

a) pessoas menores de 18 anos trabalhando em horario noturno;

b) Pessoas menores de 16 anos trabalhando, salvo em condi¢do de aprendiz, a partir
de 14 anos.

1.9 - Declaracdo de condicdo de ME (microempresa) ou EPP (empresa de pequeno
porte), se for o caso, conforme modelo constante no Anexo V.

Observacgoes:

a) Toda documentagdo apresentada em fotocopia devera ser autenticada em cartorio,
sendo vedada autentica¢ao por servidor municipal em razao do risco de contagio do
novo coronavirus COVID-19.

b) serdo aceitos documentos que expressem sua validade, desde que em vigor, sendo
que, os que ndo constarem prazo de validade fixado, sera considerado 60 (sessenta) dias
a partir da data de sua emissdo, exceto o atestado de fornecimento que nao tem prazo
de validade.
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c) Se houver impossibilidade de apresentar qualquer documento, por motivo de greve
do 6rgdo emissor, apresentar declaracdao em papel timbrado da empresa, assinado pelo
seu representante legal de que ndo esta em débito com o referido érgao e que, finda a
greve, compromete-se apresentar o documento atualizado, para fins de direito,
independentemente, da fase em que se encontrar o processo licitatério, sujeitando-se,
no caso de ndo apresentacao, as penalidades legais.

d) No caso de certidoes emitidas pelo Sistema Eletronico, as mesmas serdo admitidas na
forma original ou em cépias autenticadas, devendo sua autenticidade ser verificada
posteriormente pela Comissdo P. de Licitacdo.

e) Solicitamos as empresas que ndo enviarem representantes para participar do ato
de abertura da licitacdo, que coloquem no envelope de nimero 01 a declara¢ao de
renuncia ao prazo de recurso quanto a habilitagdo, para que possamos prosseguir com
os trabalhos de abertura das propostas comerciais.

10 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1 — Os servicos deverdao ser executados a partir da data da emissdao da Ordem de
Servigos.

2 - Os servicos deverdo ser executados de acordo com as especificacdes constantes no
Anexo | parte integrante deste edital.

11 - DA INABILITAGAO DA LICITANTE

1 - Serdo inabilitadas as licitantes que deixarem de apresentar a documentacdo
solicitada até a data e a hora fixada ou apresentarem-na incompleta ou em desacordo
com as disposicOes do edital;

2 - Quando todas as empresas forem inabilitadas, a comissdo podera fixar as licitantes o
prazo de 03 (trés), dias Uteis para a apresentacdo de nova documentacao, escoimada (s)
da(s) causa(s) da inabilitacdo/ ndo cadastramento;

3 - Ndo serdo admitidas alteracdes no contetdo de qualquer Envelope 01 ou 02, apds a
data fixada para o seu recebimento;

4 - A CPL se reserva o direito de prazos para analise da divulgacao do resultado da fase
de habilitagdo preliminar/, para indicar o nome das empresas previamente habilitadas
pelo FUPREMG.

| 12 - DA PROPOSTA DE PRECOS

1 — A proposta de Preco da licitante devera atender aos seguintes requisitos:
a) Ser apresentada em uma via, contendo todas as informagdes exigidas neste edital
conforme Modelo do Anexo IV deste Edital, constando o prego proposto expresso em
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Reais (RS), com 2(duas) casas decimais, em algarismos ardbicos e por extenso,
devidamente assinada por quem tenha poderes de representacdo, sem ressalvas,
emendas, rasuras ou entrelinhas;

b) Indicar o nome empresarial da licitante, nimero de inscricio no CNPJ do
estabelecimento da empresa que efetivamente ird realizar o objeto da licitagdo (o
mesmo informado na habilitacdo), endereco completo e telefone para contato;

c) Constar o preco global proposto, com 02 (duas) casas decimais o qual deve computar
todos os custos necessarios para a realizacdo do objeto desta licitacdo, bem como todos
os impostos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, seguros,
guaisquer outras taxas, custas ou emolumentos que incidam ou venham a incidir sobre
0S Servicgos;

d) Toda proposta entregue serd considerada com prazo de validade de 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentacao, salvo se da mesma constar prazo superior,

guando entdo prevalecerd este prazo;

e) Ndo serdo aceitas propostas com rasuras.

13 — DA ABERTURA DOS ENVELOPES

1 - Na data, local e hora indicados no preambulo deste Edital, a Comissdo recebera os
02 (dois) envelopes fechados, denominados n2 01 — HABILITACAO e n2 02 — PROPOSTA,
contendo na parte externa o nome do proponente, endereco e referéncia ao presente
processo, nos termos do Capitulo 8, que deverdo ser protocolados, ou via postal, sendo
vedada a presenca de procurador ou representante legal da empresa na sessdo em
razdo do risco de contagio do novo coronavirus COVID-19, e todas acOes julgadas pela
Comissdao em sessao constardo na ata, e informada aos licitantes e publicada para fins
recursais;

2 - O conteudo do envelope de n2. 01(um) deverd ser rubricado pela Comissdo de
Licitacdo e pelos licitantes e representantes presentes;

3 - Serdo liminarmente inabilitados os licitantes que deixarem de apresentar ou que
apresentarem em desacordo os documentos exigidos no Capitulo 09;

4 - Quando todos os licitantes forem inabilitados, a Comissao podera fixar as licitantes o
prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacdo de nova documentacdo, escoimadas
das causas na inabilitacdo.

5 - Na sessdo de abertura dos envelopes n2 01 (um) poderdo ser abertos os envelopes
n2 02 (dois), se, presentes os prepostos de todas as licitantes, e estes desistirem
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expressamente de interpor recursos das decisdes referentes a fase de habilitacdo, nos
termos do art. 43, inc. lll e artigo 109, § 12 da Lei Federal n.2 8.666/93.

6 - Ndo estando presentes os representantes da totalidade das empresas interessadas
ou havendo manifestacdo contrdria ao resultado da fase de habilitacdo preliminar, a
Comissao de Licitacdo encerrard a secdo, cientificando os participantes do prazo de
interposi¢cao de recursos;

7 - Decididos os recursos ou transcorrido o prazo sem interposicao, a Comissao de
Licitacdo designara dia, hora e local de prosseguimento da sessdo para abertura dos
envelopes de n2. 02 (dois), ocasido em que devolvera os envelopes de n2. 02 (dois), ainda
fechados aos participantes inabilitados;

8 - Abertos os envelopes de n2. 02 (dois), as propostas de precos serdo rubricadas,
obrigatoriamente pelos membros da Comissdao de Licitacdo, pelos licitantes e
representantes presentes;

9 - Somente serdo abertos os envelopes “Proposta” das empresas previamente
habilitadas pela Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL, ficando os relativos as
empresas inabilitadas a disposicdo das mesmas para retira-los no prazo de 30 (trinta)
dias, findo o qual serdo inutilizados, sem quaisquer formalidades.

14 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

1 - A Comissdo abrira os envelopes de proposta dos licitantes habilitados, procedendo
ao respectivo julgamento de acordo, exclusivamente, com os fatores e critérios
estabelecidos neste edital;

2 - Depois de abrir e selecionar as propostas, a Comissdo procedera a classificacdo e ao
julgamento da licitacdo, tipificada como de menor preco mensal, indicando, em relatdrio
circunstanciado, a(s) proposta(s) considerada(s) vencedora(s);

3 - Serd desclassificada a proposta que;
3.1 - Ndo atender aos requisitos deste edital;

3.2 - Apresentar precos baseados em outras propostas, inclusive com o oferecimento de
reducdo sobre a de menor valor;

3.3 - Cujo preco for considerado manifestamente inexequivel ou excessivo, assim
considerado aquele que ndo venha a ter demonstrado sua viabilidade através de
documentacdao que comprove gque 0s custos de insumos sao coerentes com o de
mercado e que os coeficientes da produtividade sdo compativeis com a execugdo do
objeto de contrato;
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3.4 - Apresentar proposta alternativa;
3.5 — Apresentar valor mensal superior a RS 5.000,00 (cinco mil reais);

4 - Quando todas as propostas forem desclassificadas, a Comissdo podera fixar as
licitantes o prazo de 03 (trés) dias uteis para a apresentacdo de outras propostas,
escoimada (s) da (s) causa (s) da desclassificacdo; neste caso, o prazo de validade das
propostas sera contado da nova data prevista para apresentacao delas;

5 - Em caso de empate, a decisdo far-se-a mediante sorteio, definido pela Comissao,
observado, se for o caso, o disposto no Paragrafo 29. Art. 39, da Lei 8.666/93, em ato
publico, para o qual todas as licitantes serdo convidadas;

6 - Atendidas as exigéncias do edital, sera considerada vencedora a proposta de “Menor
Pre¢co Mensal”;

7 - Seguir-se-a por ato interno da Comissao, a elaboracdo de relatério circunstanciado
contendo os fundamentos das eventuais desclassificacGes e indicacdo conclusiva quanto
a(s) proposta(s) que melhor atenda(m) aos interesses da Prefeitura;

8 - No caso de ocorréncia de divergéncia entre os valores numéricos e por extenso
prevalecerdo sempre os valores indicados por extenso e, no caso de discordancia dos
precos unitarios e os globais resultantes de cada item, prevalecerdo os primeiros;

9 - A Comissdo Permanente de Licitacdo podera, no julgamento das propostas,
desconsiderar evidentes falhas formais sandveis e que ndo afetem o seu contetdo.

10 - As propostas que apresentarem erros manifestos de calculo serdao corrigidas
automaticamente pela Comissao.

15 - DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

1 - A comissdo de Licitacdo, efetuada a classificacdo e julgamento das propostas
encaminhara o procedimento licitatdrio a autoridade competente para homologacédo e
adjudicacao do certame.

2 - Aempresa vencedora, apds a adjudicacdo e homologacdo do certame, sera notificada
para assinar o contrato, de acordo com as normas vigentes;

3 - O ndo comparecimento do licitante vencedor para assinatura do contrato faculta ao
Municipio convocar sucessivamente os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢Ges propostas pelo
primeiro classificado, inclusive quanto aos precos.
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16 — DO CONTRATO

1 — O contrato deverd expressar os direitos, obrigacdes e responsabilidade das partes,
em conformidade com o termo desta licitacdo e da proposta a que se vincula e também
de acordo com os Anexos partes integrantes deste procedimento de licitacdo;
2 - O contrato podera ser rescindido ainda, por solicitagcdo da contratada, no caso de ndo
cumprimento pela contratante das obrigacdes contratuais ou por atraso significativo na
efetivacdo dos pagamentos devidos em fung¢do dos prazos acordados para tal;

17 - DA VIGENCIA

1 - A vigéncia do contrato sera até 31 de dezembro de 2021 contados da data de sua
assinatura.

2 - O prazo mencionado no item acima podera ser revisto na hipotese e forma prevista
no art. 57, § 19, da Lei Federal n2 8.666/93.

18 — DOS RECURSOS

1 - Os recursos interpostos as decisdes proferidas pela Comissao de Licitagdo, somente
serdo acolhidos nos termos do artigo 109 da Lei n? 8.666/93 e suas posteriores
alteragdes.

19 - DAS SANCOES

1 - Em caso de inexecuc¢ao do contrato, erro de execugdo, execucao imperfeita, mora de
execucao, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informagdes prestadas, a
Contratada estara sujeita as sangdes administrativas abaixo, garantida a prévia defesa:
a) A adverténcia;

b) A multa administrativa graduavel, conforme a gravidade da infragao;

c) Suspensado tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragdo, por prazo ndo superior a 02(dois) anos;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a sanc¢do, depois do
ressarcimento a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sangdo aplicada com base na letra anterior.

20 — DO RECURSO ORCAMENTARIO

1 - As despesas decorrentes desta licitacdo para o presente exercicio de 2021, correrdo
por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

Manutencao de atividades do Fupremg

Ficha 0020: 09.272.0013 2.003 —3.3.3.90.35.00.00 — Servigos de Consultoria.

21 - DA RESCISAO DO CONTRATO
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1 - Constituem motivos para rescisao do contrato os enumerados nos artigos 78 e
seguintes da Lei n2 8.666/93, e posteriores alteragdes.

22 - DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

1 - A fiscalizacdo dos servicos ficara a cargo da Tesouraria do FUPREMG.

23 - TRATAMENTO DIFERENCIADO A ME E EPP

1 - A licitante comprovadamente enquadrada como microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP) nos termos da Lei Complementar n2. 123/2006 e suas alteragdes
posteriores tera, nesta licitacdo, o seguinte tratamento diferenciado e favorecido:

a) Prazo diferenciado para apresentacao dos documentos de regularidade
fiscal;

2 - No prazo diferenciado para apresentacdo dos documentos de regularidade fiscal
exigidos neste instrumento convocatorio, a licitante enquadrada como microempresa
ou empresa de pequeno porte que apresentar esses documentos com algum tipo de
restricdo terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de declaragcdo do
vencedor deste processo, para apresenta-los novamente ja sem qualquer restrigao.

3 - O prazo referido no item anterior podera, a critério do Fundo de Previdéncia do
Municipio de Gurinhata - FUPREMG, ser prorrogado por mais 5 (cinco) dias Uteis.

4 - Durante o decurso dos prazos referidos nos itens 2 e 3 deste Titulo, a licitante
enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar os
documentos de regularidade fiscal com algum tipo de restricdo serd considerada
HABILITADA e permanecera no processo, observando o disposto nos itens 5 e 6 deste
Titulo.

5 - A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
apresentar todos os documentos de regularidade fiscal exigidos neste instrumento
convocatério mesmo se houver algum tipo de restricdo, sob pena de ser considerada
INABILITADA.

6 - Findo os prazos referidos nos itens 2 e 3 deste Titulo a licitante enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte que ndo apresentar os documentos de
regularidade fiscal exigidos neste instrumento convocatdrio ja sem qualquer restrigdao
sera considerada INABILITADA e perderd o direito de contratar com o Fundo de
Previdéncia do Municipio de Gurinhata - FUPREMG o objeto desta licitagao.

7 - Na ocorréncia do disposto no item anterior o Fundo de Previdéncia do Municipio de
Gurinhata - FUPREMG podera:
a) Convocar as licitantes remanescentes na ordem de classificacdo e
observando o disposto nos itens 2 e 3 deste Titulo.
b) Revogar o presente processo licitatoério.
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24 - DAS DISPOSICOES GERAIS
1 - Caso a Comissao de Licitacdo ndo apresentar o resultado no ato da abertura das
propostas, se compromete a apresentd-la dentro do prazo necessario para o
julgamento, constante em ata;

2 - Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n2 8.666/93, atualizada pela Lei
n2 8.883/94 e 9.648/98, cujas normas ficam incorporadas a presente CARTA CONVITE,
ainda que delas aqui ndo se faca mencgdo expressa,

3 - A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo integral e irretratavel dos termos
desta CARTA CONVITE, seus anexos, modelos e instrucdes, bem como a observancia dos
regulamentos administrativos e das normas gerais ou especiais aplicaveis.

4 - Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

. ANEXO | — OBJETO;

. ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO;

. ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO RT. 27, INCISO V,
DA LEI N2 8.666/93;

. ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

. ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGAO DE ME, EPP OU
EQUIPARADA;

. ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

Gurinhata (MG),23 de agosto de 2021.

Renato de Moura Silva
- Presidente da CPL -

ANEXO |

PROJETO BASICO

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
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Contratacdo de empresa para prestacao de servicos técnicos especializados em
tecnologia da informagao, consistentes na cessao de direito e uso de software on-line
integrado de gestdo publica, necessario ao atendimento dos médulos: contabil,
financeiro, administrativo, de orcamento, planejamento, almoxarifado, patrimonio,
frota, compras e licitacdo, do FUPREMG, conforme especificacdes contidas nesse
Projeto Basico.

CLAUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo se justifica, dada a inevitavel e premente necessidade de
informatizacdo do servico publico, a fim de proporcionar o atendimento adequado as
necessidades da coletividade.

A manutencdo do controle sobre as movimentagcGes administrativas, financeiras
e orcamentadrias, € necessaria ao atendimento das mais diversas normas legais, dentre
elas a Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei da Transparéncia e as Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicadas ao setor publico, além de constituir mecanismo de apoio a
tomada de decisdes.

Ha de se ressaltar, que o FUPREMG - GURINHATA/MG n3o dispde, em seu quadro
de pessoal, de profissionais da area de tecnologia da informacao que, por sua vez, sao
indispensaveis a analise, modelagem, desenvolvimento e implantagdo de sistemas de
informagcdo, bem como a sua constante adequacdo as exigéncias normativas e
necessidades.

Assim, a opcdo que melhor se apresenta é a contratacdo de empresa para cessao
de uso de software integrado de gestdo publica, que atenda as normas vigentes, as
necessidades do FUPREMG e ao interesse publico.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS SOFTWARES

1 - DOS REQUISITOS DO SISTEMA

1.1 - REQUISITOS DOS SISTEMAS DE GESTAO

REQUISITOS OPERACIONAIS MINIMOS

- Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo de tarefas
concorrentes; suportar bem a demanda de acessos simultaneos ndo provendo
limitagOes. Os sistemas devem atender a legislacdo vigente praticada e exigida
para cada um de seus moédulos;

- Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca
contra a violacdo dos dados ou acessos indevidos as informacodes, através do uso
de senhas, permitindo configuracdo das permissdes de acesso individualizadas
por usuario e funcdo;

- Registrar nas atualizacOes efetuadas sobre cadastros e movimentacgdes, o codigo
do operador e data da operacao.

01

02

03
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- Registrar o log de acesso, utilizacdo de transacdes e log de erros, permitindo o
acesso a consulta em tempo real por Mddulos dos Sistemas, Transacdes
efetuadas, Operacdes realizadas (Inclusdo, Alteracdo e Exclusdo). O log de acesso
deverd manter o registro de entrada e saida por usuario;

05

- Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacgdes atualizadas imediatamente apds o término da transacgao;

06

- Ser baseado no conceito de controle de transa¢cdo atendendo as propriedades
ACID (Atomicidade, Consisténcia, Isolamento e Durabilidade), mantendo a
integridade do Banco de Dados em quedas de energia e falhas de
software/hardware;

07

- Possuir, onde couber e quando aplicavel for, opcao de fazer e desfazer as acbes
executadas pelos sistemas aplicativos. Ex.: Inclusdo de requisicdo de material e
estorno de requisicdo de material;

08

- Possuir padronizacdo do uso de teclas de funcdo e interface, em todos os
sistemas(Modulos), de forma a facilitar o seu aprendizado, assimilacdo e
operacgao;

09

- Possuir rotinas de backup e restore claras e documentadas para facilitar os
procedimentos relativos a seguranca dos dados e que alerte ao usuario sobre
prazos de efetivacdo das cdpias; este procedimento é de inteira responsabilidade
da contratada pois ela devera realizar os procedimentos de Backup diarios e
procedimentos de manutencdo no banco de dados. Sendo a base de dados
(Informacgdes) de propriedade da FUPREMG e a qualquer tempo tendo direito
sobre tal, inclusive no encerramento do contrato.

10

- Permitir a visualizagao dos relatérios em tela, bem como a gravagao opcional
dos mesmos em arquivos, com saida no disco rigido, e a selecdo da impressora
da rede desejada;

11

- Ser parametrizavel pelo usuario, em tabelas de facil compreensao;

12

- Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informacdes ja
registradas na tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para
preenchimento automatico de campos.

13

- Assegurar a integracdo de dados de cada sistema garantindo que a informacao
seja alimentada uma Unica vez;

14

- Possuir Ajuda on-line sensivel ao contexto com possibilidade de acesso através
de tecla de atalho;

15

- Possuir a facilidade de exportacdo/importacdo de dados no padrdao ASCII
preferencialmente no formato TXT;

16

- Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. P.ex., validade de datas,
campos com preenchimento numérico, etc.;

17

- Validar as transag¢des na Base de Dados a cada operacdo do usudrio, utilizando
a Integridade Referencial do Banco de Dados

18

- Garantir que os relatérios tenham totalizacdo a cada quebra de item e geral;

19

- Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo dos sistemas
aplicativos com os usuarios;
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- Bloquear a digitagdao quando o numero de caracteres ultrapassar o numero
maximo permitido para os campos de entrada de dados;

21

- Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao
usuario um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmacao;

22

- Possuir recursos para otimizacao da entrada de dados;

23

- Permitir ao usudrio acompanhar o andamento da opera¢do em execucao;

MODULO CONTABILIDADE PUBLICA, TESOURARIA E PLANEJAMENTO.

CADASTROS

24

- Gerar a proposta orgamentdria para o ano seguinte utilizando o orgamento do
ano em execug¢do, e permitir a atualizagdo do conteudo e da estrutura da
proposta gerada.

25

- Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execucao
orcamentdria. Em caso de, ao inicio do exercicio, ndo se ter o orcamento
aprovado, disponibilizar dota¢Ges conforme dispuser a legislacdo municipal;

26

- Permitir atualizagdao total ou seletiva dos valores da proposta orgamentaria
através da aplicacdo de percentuais ou indices;

27

- Armazenar os dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada
por unidade orcamentaria, drgdo, fundo ou entidade da administracdo direta,
autarquica e fundacional, bem como empresa estatal dependente;

28

- Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificagdo Econtmica da
Receita e da Despesa (Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n2 163), da
tabela de componentes da Classificacdo Funcional (por funcdo e sub-funcdo)
especificada nos anexos da Lei 4.320/64 e suas atualizagbes posteriores, em
especial as Portarias 42, de 14/04/99, do Ministério do Orcamento e Gestdo e
Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n2 163, de 04/05/01 e utilizar tabela
de Fonte de Recursos que permita o uso adequado das receitas que possuam
destinacao especifica;

29

- Permitir abertura de Créditos Adicionais, exigindo informacdo da legislacdo de
autorizacdo e resguardando o histérico das alteragdes de valores ocorridas;

30

Emitir todos os anexos de Orcamento, global e por drgao, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional, bem como empresa estatal
dependente, exigidos pela Lei 4320/64, pela Lei Complementar 101/2000 (LRF) e
legislacdo municipal:

9.1 Anexo 1 — Demonstracdao da Receita e Despesa Segundo as Categorias
EconO6micas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e
SOF/MP n? 163);

9.2 Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa
Segundo as Categorias EconOmicas (adequada ao disposto na Portaria
Interministerial STN/MF e SOF/MP n? 163);

9.3 Anexo 6 — Programa de Trabalho (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do
MOG);
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9.4 Anexo 7 — Demonstrativo de Fung¢des, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do MOG);

9.5 Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungbes Programas e
Subprogramas conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na
Portaria 42/99 do MOG);

9.6 Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Func¢des (adequado ao
disposto na Portaria 42/99 do MOG).

31

- Possibilitar a geracdo de arquivos, em formato CSV, da Matriz de Saldos
Contdbeis, tendo em vista a necessidade de atendimento a Portaria de n? 549, de
07 de agosto de 2018, do Tesouro Nacional

32

- Possibilitar o controle administrativo e contabil da execugao orgamentaria das
receitas e despesas, com emissao de DAM, empenhos.

33

- Possibilitar o controle de contratos, limites licitados/empenhados, gastos com
pessoal —incluindo detalhamento da remuneragdo dos agentes politicos.

34

- Possibilitar o controle dos saldos orcamentdrios, créditos adicionais e
elaboracdo de decretos suplementares.

35

- Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
contabeis e partidas dobradas utilizando as metodologias do MCASP definido
pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

36

- Utilizar Plano de Contas CASP com codificacdo estruturada em no minimo 6
niveis, de forma a atender a consolidacao das contas publicas;

37

- Assegurar que os langamentos contabeis (escrituragdo) sé sejam efetuados no
ultimo nivel de desdobramento da conta;

38

- Permitir que, nos lancamentos contabeis, as contas do ultimo nivel de
desdobramento possam ser detalhadas em contas-correntes;

39

- Permitir utilizar tabela que defina igualdades contdbeis entre contas ou grupo
de contas, para auxiliar na apuracao de impropriedades contabeis;

40

- Disponibilizar rotina que permita ao usudrio a atualizagao do Plano de Contas
CASP, dos Eventos CASP e de seus roteiros contabeis;

41

- Permitir utilizar o Plano de Contas CASP admitindo-se desdobramentos ou
detalhamentos compativeis com a estrutura do plano.

42

- Possibilitar a escrituracdo dos livros contabeis — diario e razdo.

43

- Possibilitar a geracdo automatica de dados para publicacdo das contas publicas,
LC 101/2003.

44

- Possibilitar a geracdao dos arquivos de acompanhamento mensal, balancete e
DCASP para o SICOM.

45

- Processar obrigatoriamente cada fase legal da Despesa: empenhar, liquidar,
pagar, anular pagamento, liquidacdo e empenho, aceitando e conferindo,
automaticamente, somente o valor autorizado, pelo préprio sistema, em cada
fase.
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46

- Permitir o processamento da transferéncia automatica dos saldos (contdbeis,
bancdrios, extra orcamentarios e de contratos), ao final de cada exercicio,
operado pelo préprio usuario no estabelecimento do Orgdo Publico Municipal.

47

- Permitir importar, automaticamente cada empenho em restos a pagar
(orcamentarios) processados e ndo processados para o exercicio seguinte, ao
final de cada exercicio, operado pelo prdprio usuario no estabelecimento do
Orgdo Publico Municipal.

48

- Permitir importar automaticamente cada despesa extra orgamentaria, a pagar,
para o exercicio seguinte, ao final de cada exercicio, operado pelo préprio usuario
no estabelecimento do Orgdo Publico Municipal.

PRINCIPAIS RELATORIOS

49 |- Emitir o Didrio e Razdo Contabil.

50 |- Emitir relatérios exigidos pelas Portarias do TCEMG:

51 |- Emitir relatério de Gastos com Pessoal.

52 |- Emitir relatério de Apuracdo da Receita Corrente Liquida.

53 |- Emitir Balancete da Receita — IN TCEMG No. 08/2003

54 |- Emitir automaticamente os anexos exigidos pelo TCEMG.

55 |- Emitir relatdrios, separados e consolidados, exigidos na Lei de Responsabilidade
Fiscal (LC101/2000)

TESOURARIA

CADASTROS

5 |- Controle administrativo e contdbil de caixa e bancos, com registro das
movimenta¢Oes automatizadas e integradas a execug¢do orcamentaria.

57 |- Possibilitar fechamentos didrios e por periodos, com emissdo de relatdrios de
controle e gerenciais.

58 |- Controle das Operacgdes Financeiras — AplicacGes financeiras e transferéncias.

PRINCIPAIS RELATORIOS

59 |- Emitir Aplicag¢Ges Financeiras.

60 |- Emitir conta corrente de caixa.

61 |- Emitir conta corrente bancdrio.

62 |- Emitir a Conciliagao Bancaria.

63 |- Emitir Demonstrativo de Movimento de Numerario.
64 |- Emitir Livro de Tesouraria.

65 |- Emitir Demonstrativo das Aplicagdes Financeiras.
66 |- Emitir Mapa de Pagamentos.

67 |- Emitir Movimentagdo Financeira — Fornecedores
LICITACAO, COMPRAS E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
CADASTROS

68 |- Permitir o cadastro de Produtos e Servicos com validacdo na existéncia de

produtos ja existentes evitando a duplicidade de produtos e servicos com a
mesma descricao agrupados por categorias e Grupos.




FUPREMG - FUNDO DE PREVIDENCIA

& % DO MUNICIPIO DE GURINHATA

Av. Getilio Vargas n° 272 - Centro — Tele fax-(034) 3264-1229
CNPJ 04.192.671/0001-52 CEP 38.310-000 - Gurinhata — Minas Gerais

- Permitir o cadastro de fornecedores pessoas juridicas e fisicas com validacdao

®9 por CNPJ ou CPF, conforme o caso, evitando-se duplicidade no cadastro e
sinalizando o ndo preenchimento de campos obrigatdrios ao SICOM.

70 |- Permitir o cadastro das equipes de apoio e de CPL desejadas com as informagdes
basicas e possibilitando ao usuario vincular ao processo licitatdrio, quais os
membros designados dentro da Comissao ou Equipe de Pregoeiros.

71 |- Permitir a indicacdo automatica das dotagdes nas solicitagdes de despesa,
registrando o saldo atual da mesma no processo licitatério e contratos.

72 |- Permitir o cadastramento de todos os dados do processo de forma facil e de
acordo com o manual SICOM e legislagao vigente.

- Permitir o cadastro de responsaveis padrdo por modalidade conforme as

73 responsabilidades definidas no manual SICOM, evitando que a cada processo
tenha que se repetir o cadastramento manual destas responsabilidades, todavia
possibilitando altera¢des especificas no processo.

74 |- Permitir cadastrar de forma vinculada ao processo desejado todos os licitantes
gue irdo participar daquele processo.

75 |- Permitir o cadastro e controle de todas as publicacbes efetuadas por processo
com data da publicacdo e veiculo de divulgacdo, conforme exigéncia SICOM.

76 |- Permitir o cadastro de Requisi¢des e/ou Solicitagdes de Compra por estrutura
administrativa, requisitante/solicitante e dotagéo.

77 |- Permitir o cadastro das Cotacdes ou Referéncias de Precos com vinculacdo ao
processo desejado.

78 |- Permitir o cadastro de Ordem de Compra separadas por estrutura

administrativa, dotagao, licitagao e fornecedor.

ROTINAS / FUNCOES

- Permitir cadastrar os processos licitatorios conforme o tipo da licitacdo e

& modalidades e previstas em lei.
- Possibilitar exportar dados do resultado do julgamento dos processos licitatérios
separados por fornecedor contendo o valor global vencido por ele, os itens

80 vencidos, as quantidades e seus valores unitarios bem com os dados principais do
processo em questdo.

81 |” Permitir o cadastro de Ordem de Compra Ordinarias, Globais Estimativas e
Parciais.
- Permitir a importagdo automatica de itens da requisicdo/solicitacdo ou do

82 |resultado do processo licitatério conforme o processo selecionado e o fornecedor
vencedor selecionado.

83 |” Filtrar automaticamente pelo processo licitatério selecionado apenas os
fornecedores vencedores.

84 |” Filtrar conforme o processo licitatorio selecionado e o fornecedor apenas os

itens vencidos por aquele fornecedor e seus saldos disponiveis.
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- Permitir emitir diretamente do cadastro as ordens de compras em numero de

85 . . -
vias desejado pelo usuario.
- Possuir controle e gerencia dos saldos dos produtos licitados que serdo
86 fornecidos parceladamente pelos fornecedores, conforme ordens de compra,
avisando ao usuario sobre os saldos existentes e nao permitindo comprar acima
da quantidade licitada.
- Permitir a emissdo e controle do saldo e valores das subordens para que ndo
87 |ultrapassem os limites da Ordem Global, trazendo automaticamente os dados
cadastrais comuns na Ordem de Compra — Global e Parcial.
g3 |” Permitir ao usuario pesquisar ordens de compras por periodo, dotacgdo,

fornecedor e status com possibilidade de impressao.

PRINCIPAIS RELATORIOS

89 |- Imprimir a Requisicdo ou Solicitacdo de Compras.

90 |- Imprimir a Ordem de Compra formatada.

91 |” Emitir uma listagem de todos os produtos ja fornecidos por determinado
fornecedor em determinado periodo.

9 |” Emitir relatorio por processo com o saldo dos produtos conforme as ordens de
compras emitidas.

93 | Imprimir listagem de suplementag¢des e/ou anulagbes realizadas no sistema para
controle.
- Imprimir relatério geral de processos cadastrados no sistema por periodo de

94 A .
referéncia dos envios SICOM.

95 |- Possibilitar o cadastro de todos os dados essenciais ao SICOM.

MODULO FOLHA DE PAGAMENTO / RECURSOS HUMANOS

CADASTROS

- Permitir a captacdo e manutencdo de informagOes pessoais e funcionais do
pessoal ativo e inativo possibilitando acesso a:

96.1. Informacdes pessoais;

96.2. Informagdes funcionais desde a admissao ou nomeagao até a vacancia,

96 permitindo o tratamento de diversos regimes juridicos: celetistas,
estatutarios, RJU e contratos temporarios;
96.3. Dados de dependentes e beneficios;
96.4. Historico de fungbes e/ou cargos desempenhados;
96.5. Historico de afastamentos;
97 |” Controlar os dependentes de servidores/funcionarios realizando a sua baixa
automatica na época e nas condi¢des devidas;
98 |” Garantir total disponibilidade e seguranca das informagOes histéricas

necessarias as rotinas anuais, 132 salario, rescisoes de contrato e férias;
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99 |” Emitir relatdrio com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s) e
demitido(s).

100 | Permitir o cadastro de Emp,resa contendo informacdes para o processamento
de RAIS, DIRF, SEFIP, IRRF e FERIAS.

101 |- Permitir o cadastro dos Responsdveis pelo Orgdo para informacdo perante o
INSS, DIRF e RAIS.
- Permitir o cadastro de Funcdes, informando o CBO (Cdodigo Brasileiro de

102 | Ocupacgdo), numero de funcionarios permitidos para a Fun¢do, nimero e data da
Lei da criacdo do cargo.

103 |- Permitir o cadastro de Departamentos, SecOes, Horarios de Trabalho,
Dependentes para fins de IRRF e Salario Familia.

104 |- Permitir o cadastro de Banco que serdo utilizados para pagamentos.

105 |- Permitir o cadastro de funcionarios — Dados Pessoais, Admissionais, Salarios,
Eventos Fixos.

106 |- Permitir o cadastro de alteragGes salariais.

107 |° Permitir o cadastro de Beneficios, tais como vale transporte, Auxilio
Alimentagao, Cesta Basica.

108 |- Permitir o cadastro de Eventos de Provento e Descontos que serdo usados na
Folha de Pagamento.
- Permitir o controle efetivo por senha definindo: nivel de acesso de cada usudrio,

109 |sem permissdao, somente consulta, alteracao, inclusao e exclusdo para todas as
rotinas do sistema.

110 |- Permitir o cadastro de Tabelas de IRRF, INSS, SALARIO FAMILIA.

111 |- Jé,possuir os codigos para RAIS, DIRF, CBO, GPS, FPAS, SEFIP e NATUREZA
JURIDICA.
- Processa obrigatoriamente cada fase legal da administracdo de pessoal

112 admissdo, demissdo, férias normais, afastamentos, pensdes diversas,
aposentadoria, 132 salario, controla empréstimos, controla convénios e faz
pagamentos.

ROTINAS E FUNCOES
- Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando

113 adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, folha
complementar, férias, 132 saldrio, inclusive adiantamentos, pensdes e beneficios,
permitindo recalculos;

114 |- Registrar e controlar convénios e empréstimos a serem consignados em folha;

115 | Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes
globais e parciais;
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116 | Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais
como salario familia;
- Calcular e processar os valores relativos a contribuigao individual e patronal para

117 previdéncia, IRPF e FGTS, gerando os arquivos eletronicos que permitam enviar
as informacdes ao 6rgao competente, conforme exigido na legislacdo e
regulamentacao;

118 |” Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servico e a concessdo, gozo
ou transformacdo em abono pecuniario;

119 |” Possuir rotina de cdlculo de beneficios tais como: Vale Transporte e auxilio
alimentagao;
- Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas

120 | extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e
acoes judiciais;

121 |- Possuir rotina de cdlculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissdes;

122 |- Fornecer dados relativos a folha mensal, para contabilizacdo;
- Gerar as informagGes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos

123 Pagos, nos padrdes da legislacdo vigente, bem como os arquivos digitais previstos
no Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD, aprovado pela Instrugdo
Normativa MPS/SRP 12 de 20 de Agosto de 2006;
- Manter histérico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os

124 | pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios
individuais ou globais;

125 |- Emitir relatérios que detalhem por entidade beneficiaria os valores descontados
(consignacbes) para a mesma;

126 |” Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos
os contracheques ou para grupos de servidores/funcionarios;
-Emitir relatdrios de apoio com informagdes relativas a folha liquida, contendo

127 | matricula, nome e salario liquido;

128 | Gerar no Layout definido pelo TCEMG os arquivos do SICOM, referentes ao
Modulo de Pagamento, a partir da data base de janeiro/2013.

129 - Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislacdo vigente.

RELATORIOS

130 |- Emitir relatdrio de 132 Salario — Analitico e Sintético.

131 |- Emitir Guia e Relatdrio da Previdéncia Propria.

132 |- Emitir de Guia e Relatério da Previdéncia Social.

133 |- Emitir Relatério de Contribuicdo do Imposto de Renda retido na Fonte.

ALMOXARIFADO

CADASTROS
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- Permitir o cadastro de Produtos com validagdo na existéncia de produtos ja

134 existentes evitando a duplicidade de produtos com a mesma descri¢cdo agrupados
por categorias e grupos.

135 |- Permitir o cadastro e controle de varios almoxarifados.

136 |- Permitir gerar entradas por compras e por saldo.

137 |” Permitir gerar entradas por Nota de Entrada ou Fiscais criando um espelho
destas.

138 |- Permitir gerar saidas por requisicao, por baixa ou por devolucdo.
- Permitir consultar por almoxarifado e produto o saldo destes e toda sua

139 movimentacdo de entrada, saida e lancamentos de saldo, bem com o seu custo
unitdrio e total.

10 |- Permitir a importacdo automatica dos produtos constantes das Ordens de

Fornecimento, permitindo a sua liquida¢cdo automatica, emitindo a respectiva
nota de Liquidacao.

ROTINAS E FUNCOES

- Permitir ao wusuario a partir de um lancamento de entrada gerar

141 | automaticamente a movimentacdo de saida, quando se tratar de consumo
imediato.

142 |” Permitir reservar itens que deve abater do saldo do estoque caso seja
confirmado ou restituir o estoque caso seja cancelada a reserva.

143 |” Permitir efetuar a saida de produtos para determinado unidade e/ou
almoxarifado.

144 |- Permitir ao usuario gerenciar seu estoque minimo.

145 |° Possibilitar efetuar o controle da liquidagao da NF langadas com a respectiva
informacao do empenho.

146 | Possibilitar realizar a transferéncia de produtos entre almoxarifados
cadastrados.

147 | Possibilitar a emissdo e consulta em tela da Ficha de Estoque de determinado
produto selecionado.

RELATORIOS

148 | - Emitir relatério com saldo contabil:

149 ‘saldo de inventario do més anterior’ + ‘entradas més atual’ — ‘saidas més atual’
por almoxarifado.

150 | Emitir relatorio com listagem dos produtos com entradas efetuadas por periodo
e fornecedor com assinatura do responsavel pela emissao.

151 |- Emitir relatério com listagem de entradas e saidas por periodo, agrupados por
familias e grupos ou ndo, considerando as reservas ou nao.

152 |” Emitir a listagem dos produtos com seu estoque atual dos produtos que estado

abaixo do estoque minimo.

CONTROLE DE FROTA E EQUIPAMENTOS

CADASTROS




FUPREMG - FUNDO DE PREVIDENCIA

a % DO MUNICIPIO DE GURINHATA

Av. Getilio Vargas n° 272 - Centro — Tele fax-(034) 3264-1229
CNPJ 04.192.671/0001-52 CEP 38.310-000 - Gurinhata — Minas Gerais

- Permitir o cadastro da estrutura administrativa como érgao, unidade e sub-

153 unidade.

154 |- Permitir cadastro e distincdo dos veiculos da frota municipal, contratados.

155 |- Permitir cadastro dos motoristas a servico da entidade municipal.

156 | Permitir o cadastro da contratacdo do veiculo controlando-se o abastecimento
e a manutencdo é por conta da FUPREMG.

157 |” Permitir o cadastro de assessorios e pecas, incorporados aos veiculos e ou
utilizados na sua manutencao.
- Permitir o cadastro dos fornecedores de veiculos, pecas, assessorios,

158 | combustiveis e prestadores de servicos com indicacdo e registro dos respectivos
fornecimentos e servigos que disponibilizam.

159 |° Permitir cadastrar e emitir requisicGes de abastecimento prévias e
complementa-las quando do abastecimento.

160 |- Permitir cadastra as NF de manutengao dos veiculos por placa.

161 | Permit.ir registrar a saida e o retorno do veiculo com dados de horério, destino
e motorista.

162 |° Fazer a emissdao das Ordens de Fornecimento referentes ao consumo de
combustivel de acordo com os abastecimentos registrados no sistema.
- Fazer o controle entre a quantidade de combustivel empenhada e a quantidade

163 |utilizada, ndo permitindo que sejam feitos abastecimentos além do valor

empenhado.

ROTINAS E FUNCOES

164 |- Permitir emitir recibo de abastecimentos.

165 | Permitir controlar os abastecimentos por veiculos conforme as notas e
vinculado pelo numero das autorizagdes de abastecimento.

166 | Emitir aviso ao usuario de que seu contrato atingiu um saldo minimo, para que
seja providenciado novo contrato ou o aditivo.

167 | I\/_Iantfar. o cadastro de veiculos sincronizado com todas as informacdes
obrigatérias do manual SICOM.

RELATORIOS

168 |” Emitir relatérios com as informacgdes relativas aos gastos com veiculos —
sintético e analitico — por fornecedor, por tipo de combustivel; por periodos, etc.

169 |” Emitir relatérios com as informacdes de consumo de combustivel, por tipo, por
roteiros, por veiculos (sintético e analitico) por periodos.

170 |~ Emitir relatérios com as informagdes de consumo por posto, veiculos
contratados por periodo.
- Emitir relatdrios com as informacdes de gastos com veiculos — manutencdes e

171 | consumos, por tipo, por roteiros, por veiculos — sintético e analitico — por
periodos.

172 |~ Emitir relatérios com as informagdes sobre a utilizagdo dos veiculos — por
veiculo, por roteiros, por escola, por horarios.

173 |- Emitir relatorio de gastos com veiculos para o Controle Interno.




FUPREMG - FUNDO DE PREVIDENCIA

a % DO MUNICIPIO DE GURINHATA

Av. Getilio Vargas n° 272 - Centro — Tele fax-(034) 3264-1229
CNPJ 04.192.671/0001-52 CEP 38.310-000 - Gurinhata — Minas Gerais

174 ‘ - Emitir relacdo de itens por NF de Manutencao.

PATRIMONIO

CADASTROS

175

- Permitir o controle fisico e financeiro dos bens patrimoniais, com registro das
movimentagOes automatizadas e integradas a execu¢do orcamentaria.

176 |- Permitir o controle da localizacao e utilizagdo dos bens.
177 |- Permitir o controle de empréstimo de bens.
178 |- Permitir a identificacdo dos responsaveis pela guarda e utilizacado.
- Permitir a apuracdo das variacbes patrimoniais e identificacdo dos bens por
Unidades Administrativas, com emissdao de relatérios de cadastro, ficha
179 |financeira, bens incorporados, baixados, alienados, reavaliados e inventarios —

geral, por tipo de bem, por unidade administrativa, por localizacdo e por
responsavel.

PRINCIPAIS RELATORIOS

180 |- Emitir a Ficha Patrimonial.

181 |- Emitir Demonstrativo da Movimentacdo de Bens Patrimoniais — (Ficha
Financeira)

182 |- Emitir Demonstrativo de Bens Incorporados ao Patriménio.

183 |- Emitir Demonstrativo de Bens a Incorporar.

184 | - Emitir Demonstrativo de Bens Alienados.

185 | - Emitir Demonstrativo de Bens Desincorporados.

186 |- Emitir Demonstrativo de Bens Reavaliados.

187 |- Emitir Demonstrativo de Bens Desvalorizados.

188 | - Emitir Posicao de Empréstimo de Bens.

189 |- Emitir Termo de Responsabilidade.

190 |” Emitir Inventdrio de Bens Patrimoniais - geral, por tipo de bem, por unidade

administrativa, por localizagdo e por responsavel.

Pesquisa de Preco

191

O sistema deve permitir que o usuario informe em seu banco de dados, pelo
menos, a média dos precos coletados em pesquisa de mercado, para cada item,
contendo:

- nome do item (material ou servico):

- valor unitario ou total;

- data da coleta de precos.

192

O sistema deve permitir que todos os dados necessarios ao SICOM, do TCE/MG
sejam devidamente cadastrados para o regular envio.

2. PARA PRESTAGAO DE SERVIGCO DO SUPORTE NAS MODALIDADES ACIMA DEVERAO SE
OBSERVADAS AS SEGUINTES METODOLOGIAS, FERRAMENTAS E PRAZOS:
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2.1. Suporte REMOTO, a ser prestado via internet através de ferramentas de acesso
remoto (acesso ao micro do cliente para atuacdo na ocorréncia como se estivesse in-
loco) de facil utilizagdo e instalagdo pelo cliente, segura e estavel.

2.2. Suporte ON-LINE, a ser prestado via internet através de ferramentas de chat e help
desk acessiveis via pagina da empresa, de facil utilizacao e instalacdo pelo cliente, segura
e estavel.

2.3. Suporte POR E-MAIL, a ser prestado para questdes que ndo exijam respostas
imediatas, geralmente para esclarecimentos de duvidas ou correlagao do trabalho do
usudrio para com alguma legislagao.

2.4. Suporte POR TELEFONE, a ser prestado sempre que houver duvidas na
operacionalizacdo do sistema ou de nivel técnico relacionado ao mesmo e que necessite
de uma maior agilidade no atendimento e identificacdo do problema, devendo este ser
prestado imediatamente quando solicitado e, em horario comercial.

2.5. AtualizacBes de sistema devem ser disponibilizadas de forma on-line através de site
da internet acompanhadas de instru¢des de atualizacdo e procedimentos operacionais
alterados/ atualizados.

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES

1.1. S3o obrigacGes da Contratante:

I. Comunicar a contratada qualquer irregularidade que venha a ocorrer durante a
execucao do contrato;

II. Atestar a execucdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;
[ll. Cumprir e fazer cumprir as clausulas contratuais;
IV. Efetuar o pagamento nas datas previstas neste instrumento;

V. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas
pela CONTRATADA, relativamente ao objeto licitado;

VI. Fiscalizar a entrega do objeto contratado, o que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigactes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

VII. Rejeitar o objeto do contrato em razao de ma execugao ou desconformidade
com as especificagdes constantes neste edital e na proposta comercial;

1.2. S3o obrigagOes da Contratada:

I. Executar o objeto, obedecendo rigorosamente as normas inerente a atividade
empresarial e instrucdes da fiscalizacdo do FUPREMG Fundo de Previdéncia do
Municipio GURINHATA/MG.
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Il. Informar a fiscalizacdo do contrato a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias, que possam atrasar ou impedir a execucdo, do objeto desta
licitacdo, dentro do prazo previsto, sugerindo medidas para corrigir a situacao.

lll. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas neste edital, sob pena de rescisdo do contrato administrativo.

IV. Ndo ceder ou transferir a terceiro, no todo ou em parte, o objeto deste
processo licitatorio.

V. Responder pelos atos de seus empregados, bem como por
eventuais danos ou prejuizos causados a Contratante ouaterceiros,
por si, seus prepostos e empregados.

VI. Garantir a qualidade dos servigos objeto desta licitagao, cumprindo fielmente as
especificacdes contidas nesse Projeto Basico e no Instrumento Contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO CONTRATUAL

1.1. O prazo de vigéncia contratual é fixado em 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDIGOES PARA O PAGAMENTO:

1.1. O pagamento pelo servico licitado sera realizado mensalmente, até o quinto dia util
do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva
Nota Fiscal Eletronica a Contratante, que deverd ser emitida pela prépria Contratada,
obrigatoriamente com o nimero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de
habilitacdo e de proposta de preco e no prdprio instrumento de Contrato, ndo se
admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo que aquele de filial ou
da matriz.

1.2. Se o objeto ndo for entregue conforme condicdes deste projeto basico, o
pagamento ficara suspenso até seu recebimento definitivo.

1.3. - Nenhum pagamento serda efetuado a contratada, enquanto pendente de
liguidacdo, qualquer obrigacado financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

1.4. Em caso de eventual atraso no pagamento por parte da Contratante, serao
observadas as normas constantes da Nova Lei de Licita¢des.
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1.5. Para qualquer alteracdo nos dados da empresa, a Contratada deverd comunicar a
Contratante por escrito, acompanhada dos documentos alterados, no prazo de 15
(quinze) dias antes da emissdo da Nota Fiscal.

1.6. Em caso de irregularidade da emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

CLAUSULA SETIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS:

1.1. Em caso de inexecucdo do contrato, erro de execucdo, execucao imperfeita, mora
de execucdo, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informacgdes prestadas,
a Contratada estara sujeita as sangdes administrativas abaixo, garantida a prévia defesa:

1.2. A adverténcia;
1.3. A multa administrativa graduavel, conforme a gravidade da infracdo;

1.4. Suspensdo temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo ndo superior a 02(dois) anos;

1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a sancdo, depois do ressarcimento a
Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada
com base na letra anterior.

CLAUSULA OITAVA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DO
CONTRATO:

1.1 - Afiscalizacdo, autorizacao, conferéncia e recebimento do objeto do contrato serao
realizados Tesouraria do FUPREMG.

1.2. A Contratante, através de quem designar, terd amplos poderes para acompanhar,
inspecionar, fiscalizar e exercer controle sobre as obrigacdes contratuais assumidas pela
Contratada.

CLAUSULA NONA - DOS MOTIVOS DE RESCISAO CONTRATUAL

1.1. O contrato podera ser rescindido, observando-se o contraditério e a ampla defesa,
qguando caracterizada alguma das hipdteses previstas da Lei 8.666/1993.

Gurinhatd/MG, 23 de agosto de 2021.
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RENATO MOURA SILVA
Presidente da CPL

ANEXO Il

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento credenciamos o(a)
Sr.(a)

, portador do Documento de Identidade n.2

para participar das reuniGes relativas ao processo licitatdrio acima referenciado, o qual
estd autorizado a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em nome
da empresa, desistir e interpor recursos, assinar proposta de preco e rubricar
documentos, assinar atas e praticar todos os atos necessdrios ao procedimento
licitatorio, a que tudo daremos por firme e valioso.

de de 2021.

Assinatura e identificagao do representante:

Obs.: Carimbo padronizado da empresa

ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, INCISO V, DA LEI N2
8.666/93



FUPREMG - FUNDO DE PREVIDENCIA

& % DO MUNICIPIO DE GURINHATA

Av. Getilio Vargas n° 272 - Centro — Tele fax-(034) 3264-1229
CNPJ 04.192.671/0001-52 CEP 38.310-000 - Gurinhata — Minas Gerais

DECLARACAO

A empresa (informar a razdo social da licitante), inscrita no CNPJ sob o n®
, por meio de seu representante legal, o Sr.
, portador do RG n? , DECLARA, sob as
penas da Lei, para fins de atendimento ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal
n2 8.666/1993 que:

a) Ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
b) N3o emprega menor de dezesseis anos, ressalvado os maiores de quatorze anos e
na condicao de aprendiz.

- MG, de de

Nome e assinatura do Representante Legal

Obs.:
Utilizar papel com o timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.

ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA DE PRECOS
A empresa ,
inscrita no CNPJ n.2 por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr(a) ,
portador (a) da Carteira de Identidade nQ. e do CPF n@

, apresentamos a nossa proposta de precgos de que trata a Carta

Convite  /2021.

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdao de servicos técnicos
especializados em tecnologia da informacdo, consistentes na cessao de direito e uso de
software on-line integrado de gestdo publica, necessario ao atendimento dos modulos:
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contdbil, financeiro, administrativo, de orcamento, planejamento, almoxarifado,
patrimonio, frota, compras e licitagao, do FUPREMG.

Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as especificacdes elencadas a seguir:

1.1 - REQUISITOS DOS SISTEMAS DE GESTAO

REQUISITOS OPERACIONAIS MINIMOS

- Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo de tarefas
concorrentes; suportar bem a demanda de acessos simultaneos ndo provendo
limitacdes. Os sistemas devem atender a legislacdo vigente praticada e exigida
para cada um de seus moédulos;

01

- Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca
contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso
de senhas, permitindo configuracdo das permissdes de acesso individualizadas
por usuario e fungao;

02

- Registrar nas atualizagOes efetuadas sobre cadastros e movimentagdes, o cédigo

03 do operador e data da operagao.

- Registrar o log de acesso, utilizacdo de transacdes e log de erros, permitindo o
acesso a consulta em tempo real por Mddulos dos Sistemas, Transacdes
efetuadas, Operacdes realizadas (Inclusdo, Alteracdo e Exclusdo). O log de acesso
devera manter o registro de entrada e saida por usuario;

04

- Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as

05 |. . . . . , L ~
informacgdes atualizadas imediatamente apds o término da transagao;

- Ser baseado no conceito de controle de transa¢cdo atendendo as propriedades
ACID (Atomicidade, Consisténcia, Isolamento e Durabilidade), mantendo a
integridade do Banco de Dados em quedas de energia e falhas de
software/hardware;

06

- Possuir, onde couber e quando aplicavel for, opcao de fazer e desfazer as acdes
07 |executadas pelos sistemas aplicativos. Ex.: Inclusao de requisicao de material e
estorno de requisicdo de material;

- Possuir padronizacdo do uso de teclas de funcdo e interface, em todos os
08 |sistemas(Mddulos), de forma a facilitar o seu aprendizado, assimilacdo e
operagao;

- Possuir rotinas de backup e restore claras e documentadas para facilitar os
procedimentos relativos a seguranca dos dados e que alerte ao usuario sobre
prazos de efetivacdo das cdpias; este procedimento é de inteira responsabilidade
09 |da contratada pois ela devera realizar os procedimentos de Backup diarios e
procedimentos de manutencdo no banco de dados. Sendo a base de dados
(Informacgdes) de propriedade da FUPREMG e a qualquer tempo tendo direito
sobre tal, inclusive no encerramento do contrato.

- Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, bem como a gravagdo opcional
10 |dos mesmos em arquivos, com saida no disco rigido, e a sele¢cdo da impressora
da rede desejada;
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11 |- Ser parametrizavel pelo usudrio, em tabelas de facil compreensao;
- Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informacgGes ja
12 |registradas na tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para
preenchimento automatico de campos.
13 | Assegurar a integragao de dados de cada sistema garantindo que a informagao
seja alimentada uma Unica vez;
12 | Possuir Ajuda on-line sensivel ao contexto com possibilidade de acesso através
de tecla de atalho;
15 | Possuir a facilidade de exportacdo/importacdo de dados no padrdo ASCII
preferencialmente no formato TXT,;
16 | Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. P.ex., validade de datas,
campos com preenchimento numérico, etc.;
- Validar as transag¢oes na Base de Dados a cada operac¢do do usudrio, utilizando
17 . .
a Integridade Referencial do Banco de Dados
18 |- Garantir que os relatdrios tenham totalizagao a cada quebra de item e geral;
19 | Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacao dos sistemas
aplicativos com os usuarios;
50 |” Bloquear a digitacdo quando o numero de caracteres ultrapassar o nimero
maximo permitido para os campos de entrada de dados;
21 | Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao
usuario um determinado risco ao executar fungées e solicitando sua confirmacdo;
22 |- Possuir recursos para otimizacdo da entrada de dados;
23 |- Permitir ao usuario acompanhar o andamento da operagdao em execucao;
MODULO CONTABILIDADE PUBLICA, TESOURARIA E PLANEJAMENTO.
CADASTROS
- Gerar a proposta orcamentaria para o ano seguinte utilizando o orcamento do
24 ano em execucgao, e permitir a atualizacdo do conteldo e da estrutura da
proposta gerada.
- Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execu¢ao
25 orcamentdria. Em caso de, ao inicio do exercicio, ndo se ter o orcamento
aprovado, disponibilizar dotagdes conforme dispuser a legislagdo municipal;
26 |- Permitir atualizacdo total ou seletiva dos valores da proposta orcamentaria
através da aplicacdo de percentuais ou indices;
- Armazenar os dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada
27 por unidade orcamentaria, drgdo, fundo ou entidade da administracdo direta,
autarquica e fundacional, bem como empresa estatal dependente;
- Permitir a geréncia e a atualizagdo da tabela de Classificagdo Econdmica da
Receita e da Despesa (Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n? 163), da
28 |tabela de componentes da Classificacdo Funcional (por funcdo e sub-funcdo)

especificada nos anexos da Lei 4.320/64 e suas atualizacBes posteriores, em
especial as Portarias 42, de 14/04/99, do Ministério do Orcamento e Gestdo e
Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n? 163, de 04/05/01 e utilizar tabela
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de Fonte de Recursos que permita o uso adequado das receitas que possuam
destinacao especifica;

29

- Permitir abertura de Créditos Adicionais, exigindo informacdo da legislacdo de
autorizacdo e resguardando o histérico das alteragdes de valores ocorridas;

30

Emitir todos os anexos de Orcamento, global e por drgao, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional, bem como empresa estatal
dependente, exigidos pela Lei 4320/64, pela Lei Complementar 101/2000 (LRF) e
legislacdo municipal:

9.1 Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e
SOF/MP n? 163);

9.2 Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa
Segundo as Categorias Econdmicas (adequada ao disposto na Portaria
Interministerial STN/MF e SOF/MP n? 163);

9.3 Anexo 6 — Programa de Trabalho (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do
MOG);

9.4 Anexo 7 — Demonstrativo de Funcdes, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do MOG);

9.5 Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcdes Programas e
Subprogramas conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na
Portaria 42/99 do MOG);

9.6 Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes (adequado ao
disposto na Portaria 42/99 do MOG).

31

- Possibilitar a geracdo de arquivos, em formato CSV, da Matriz de Saldos
Contdbeis, tendo em vista a necessidade de atendimento a Portaria de n? 549, de
07 de agosto de 2018, do Tesouro Nacional

32

- Possibilitar o controle administrativo e contabil da execu¢cdo orcamentaria das
receitas e despesas, com emissdao de DAM, empenhos.

33

- Possibilitar o controle de contratos, limites licitados/empenhados, gastos com
pessoal —incluindo detalhamento da remuneragdo dos agentes politicos.

34

- Possibilitar o controle dos saldos orcamentdrios, créditos adicionais e
elaboracdo de decretos suplementares.

35

- Permitir a contabiliza¢do utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
contabeis e partidas dobradas utilizando as metodologias do MCASP definido
pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

36

- Utilizar Plano de Contas CASP com codificacdo estruturada em no minimo 6
niveis, de forma a atender a consolidacdo das contas publicas;

37

- Assegurar que os lancamentos contabeis (escrituracdo) so sejam efetuados no
ultimo nivel de desdobramento da conta;

38

- Permitir que, nos lancamentos contabeis, as contas do ultimo nivel de
desdobramento possam ser detalhadas em contas-correntes;
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- Permitir utilizar tabela que defina igualdades contabeis entre contas ou grupo

3 de contas, para auxiliar na apuracdo de impropriedades contabeis;

40 |- Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagdo do Plano de Contas
CASP, dos Eventos CASP e de seus roteiros contabeis;

41 |- Permitir utilizar o Plano de Contas CASP admitindo-se desdobramentos ou
detalhamentos compativeis com a estrutura do plano.

42 |- Possibilitar a escrituracdo dos livros contdbeis — didrio e razao.

43 |- Possibilitar a geragdo automatica de dados para publicagdo das contas publicas,
LC 101/2003.

44 |- Possibilitar a geracdo dos arquivos de acompanhamento mensal, balancete e
DCASP para o SICOM.
- Processar obrigatoriamente cada fase legal da Despesa: empenhar, liquidar,

45 | pagar, anular pagamento, liquidacdo e empenho, aceitando e conferindo,
automaticamente, somente o valor autorizado, pelo proprio sistema, em cada
fase.

a6 |- Permitir o processamento da transferéncia automatica dos saldos (contdbeis,
bancdrios, extra orcamentarios e de contratos), ao final de cada exercicio,
operado pelo préprio usuario no estabelecimento do Orgdo Publico Municipal.
- Permitir importar, automaticamente cada empenho em restos a pagar

47 | (orcamentérios) processados e n3o processados para o exercicio seguinte, ao
final de cada exercicio, operado pelo prdprio usuario no estabelecimento do
Orgdo Publico Municipal.

a8 |- Permitir importar automaticamente cada despesa extra orcamentaria, a pagar,

para o exercicio seguinte, ao final de cada exercicio, operado pelo préprio usuario
no estabelecimento do Orgdo Publico Municipal.

PRINCIPAIS RELATORIOS

49 |- Emitir o Diario e Razao Contabil.

50 |- Emitir relatdrios exigidos pelas Portarias do TCEMG:

51 |- Emitir relatério de Gastos com Pessoal.

52 |- Emitir relatdrio de Apuragao da Receita Corrente Liquida.

53 |- Emitir Balancete da Receita — IN TCEMG No. 08/2003

54 |- Emitir automaticamente os anexos exigidos pelo TCEMG.

55 |- Emitir relatdrios, separados e consolidados, exigidos na Lei de Responsabilidade
Fiscal (LC101/2000)

TESOURARIA

CADASTROS

56 |- Controle administrativo e contabil de caixa e bancos, com registro das
movimentagdes automatizadas e integradas a execugao orgamentaria.

57 |- Possibilitar fechamentos diarios e por periodos, com emissdo de relatdrios de
controle e gerenciais.

58 |- Controle das Operacgdes Financeiras — AplicacGes financeiras e transferéncias.
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PRINCIPAIS RELATORIOS

59 |- Emitir Aplica¢Ges Financeiras.

60 |- Emitir conta corrente de caixa.

61 |- Emitir conta corrente bancdrio.

62 |- Emitir a Conciliagao Bancaria.

63 |- Emitir Demonstrativo de Movimento de Numerario.

64 |- Emitir Livro de Tesouraria.

65 |- Emitir Demonstrativo das Aplicagdes Financeiras.

66 |- Emitir Mapa de Pagamentos.

67 |- Emitir Movimentagdo Financeira — Fornecedores

LICITACAO, COMPRAS E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CADASTROS

68 |- Permitir o cadastro de Produtos e Servicos com validacdo na existéncia de
produtos ja existentes evitando a duplicidade de produtos e servicos com a
mesma descricao agrupados por categorias e Grupos.

69 |- Permitir o cadastro de fornecedores pessoas juridicas e fisicas com validacdo
por CNPJ ou CPF, conforme o caso, evitando-se duplicidade no cadastro e
sinalizando o ndo preenchimento de campos obrigatdérios ao SICOM.

70 |- Permitir o cadastro das equipes de apoio e de CPL desejadas com as informagdes
basicas e possibilitando ao usuario vincular ao processo licitatdrio, quais os
membros designados dentro da Comissdo ou Equipe de Pregoeiros.

71 |- Permitir a indicacdo automatica das dotagdes nas solicitagdes de despesa,
registrando o saldo atual da mesma no processo licitatério e contratos.

72 |- Permitir o cadastramento de todos os dados do processo de forma facil e de
acordo com o manual SICOM e legislagao vigente.

- Permitir o cadastro de responsaveis padrdao por modalidade conforme as

73 responsabilidades definidas no manual SICOM, evitando que a cada processo
tenha que se repetir o cadastramento manual destas responsabilidades, todavia
possibilitando altera¢des especificas no processo.

74 |- Permitir cadastrar de forma vinculada ao processo desejado todos os licitantes
gue irdo participar daquele processo.

75 |- Permitir o cadastro e controle de todas as publicacbes efetuadas por processo
com data da publicacdo e veiculo de divulgacdo, conforme exigéncia SICOM.

76 |- Permitir o cadastro de Requisi¢des e/ou Solicitagdes de Compra por estrutura
administrativa, requisitante/solicitante e dotacéo.

77 |- Permitir o cadastro das Cotacdes ou Referéncias de Precos com vinculacdo ao
processo desejado.

78 |- Permitir o cadastro de Ordem de Compra separadas por estrutura
administrativa, dotacao, licitacdo e fornecedor.
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ROTINAS / FUNCOES

- Permitir cadastrar os processos licitatorios conforme o tipo da licitacdo e

= modalidades e previstas em lei.
- Possibilitar exportar dados do resultado do julgamento dos processos licitatérios

80 separados por fornecedor contendo o valor global vencido por ele, os itens
vencidos, as quantidades e seus valores unitarios bem com os dados principais do
processo em questdo.

31 | Permitir o cadastro de Ordem de Compra Ordinadrias, Globais Estimativas e
Parciais.
- Permitir a importagdo automatica de itens da requisicdo/solicitacdo ou do

82 |resultado do processo licitatério conforme o processo selecionado e o fornecedor
vencedor selecionado.

83 |” Filtrar automaticamente pelo processo licitatério selecionado apenas os
fornecedores vencedores.

84 |” Filtrar conforme o processo licitatorio selecionado e o fornecedor apenas os
itens vencidos por aquele fornecedor e seus saldos disponiveis.

g5 | Permitir emitir diretamente do cadastro as ordens de compras em nimero de
vias desejado pelo usuario.
- Possuir controle e gerencia dos saldos dos produtos licitados que serdo

86 fornecidos parceladamente pelos fornecedores, conforme ordens de compra,
avisando ao usudrio sobre os saldos existentes e ndo permitindo comprar acima
da quantidade licitada.
- Permitir a emissdo e controle do saldo e valores das subordens para que ndo

87 |ultrapassem os limites da Ordem Global, trazendo automaticamente os dados
cadastrais comuns na Ordem de Compra — Global e Parcial.

88 |” Permitir ao usuario pesquisar ordens de compras por periodo, dotacdo,

fornecedor e status com possibilidade de impressao.

PRINCIPAIS RELATORIOS

89 |- Imprimir a Requisicdo ou Solicitacdo de Compras.

90 |- Imprimir a Ordem de Compra formatada.

91 |” Emitir uma listagem de todos os produtos ja fornecidos por determinado
fornecedor em determinado periodo.

9 | Emitir relatério por processo com o saldo dos produtos conforme as ordens de
compras emitidas.

93 |” Imprimir listagem de suplementag¢des e/ou anulagbes realizadas no sistema para
controle.
- Imprimir relatério geral de processos cadastrados no sistema por periodo de

94 A .
referéncia dos envios SICOM.

95 |- Possibilitar o cadastro de todos os dados essenciais ao SICOM.

MODULO FOLHA DE PAGAMENTO / RECURSOS HUMANOS

CADASTROS
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- Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais e funcionais do
pessoal ativo e inativo possibilitando acesso a:
96.1. Informacdes pessoais;
96.2. Informagdes funcionais desde a admissao ou nomeagao até a vacancia,
96 permitindo o tratamento de diversos regimes juridicos: celetistas,
estatutarios, RJU e contratos temporarios;
96.3. Dados de dependentes e beneficios;
96.4. Historico de fungbes e/ou cargos desempenhados;
96.5. Histdrico de afastamentos;
97 |” Controlar os dependentes de servidores/funcionarios realizando a sua baixa
automatica na época e nas condi¢des devidas;
98 |” Garantir total disponibilidade e seguranca das informagOes histéricas
necessarias as rotinas anuais, 132 salario, rescisoes de contrato e férias;
99 |’ Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s) e
demitido(s).
100 | Permitir o cadastro de Emp,resa contendo informacdes para o processamento
de RAIS, DIRF, SEFIP, IRRF e FERIAS.
101 |° Permitir o cadastro dos Responsdveis pelo Orgdo para informagdo perante o
INSS, DIRF e RAIS.
- Permitir o cadastro de Funcgdes, informando o CBO (Cddigo Brasileiro de
102 | Ocupacdo), numero de funciondrios permitidos para a Fun¢do, numero e data da
Lei da criacdo do cargo.
- Permitir o cadastro de Departamentos, Secdes, Horarios de Trabalho,
103 ) L. -
Dependentes para fins de IRRF e Salario Familia.
104 |- Permitir o cadastro de Banco que serdo utilizados para pagamentos.
105 |° Permitir o cadastro de funcionarios — Dados Pessoais, Admissionais, Salarios,
Eventos Fixos.
106 |- Permitir o cadastro de alteragGes salariais.
107 | Permitir o cadastro de Beneficios, tais como vale transporte, Auxilio
Alimentacdo, Cesta Basica.
108 |- Permitir o cadastro de Eventos de Provento e Descontos que serdo usados na
Folha de Pagamento.
- Permitir o controle efetivo por senha definindo: nivel de acesso de cada usuario,
109 |sem permissdo, somente consulta, alteracdo, inclusdo e exclusdo para todas as
rotinas do sistema.
110 |- Permitir o cadastro de Tabelas de IRRF, INSS, SALARIO FAMILIA.
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111 |° Jélpossuir os codigos para RAIS, DIRF, CBO, GPS, FPAS, SEFIP e NATUREZA
JURIDICA.
- Processa obrigatoriamente cada fase legal da administracdo de pessoal

112 admissdao, demissdo, férias normais, afastamentos, pensdes diversas,
aposentadoria, 132 salario, controla empréstimos, controla convénios e faz
pagamentos.

ROTINAS E FUNCOES
- Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando

113 adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, folha
complementar, férias, 132 salario, inclusive adiantamentos, pensdes e beneficios,
permitindo recalculos;

114 |- Registrar e controlar convénios e empréstimos a serem consignados em folha;

115 |° Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes
globais e parciais;

116 | Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais
como saldrio familia;
- Calcular e processar os valores relativos a contribuigao individual e patronal para

117 previdéncia, IRPF e FGTS, gerando os arquivos eletronicos que permitam enviar
as informacdes ao 6rgao competente, conforme exigido na legislacdo e
regulamentacao;

118 |” Automatizar o cdlculo de adicionais por tempo de servico e a concessdo, gozo
ou transformacgdo em abono pecuniario;

119 |” Possuir rotina de cdlculo de beneficios tais como: Vale Transporte e auxilio
alimentagao;
- Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas

120 | extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e
acoes judiciais;

121 |- Possuir rotina de calculo de rescisGes de contrato de trabalho e demissées;

122 |- Fornecer dados relativos a folha mensal, para contabilizacdo;
- Gerar as informagdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos
Pagos, nos padrdes da legislacao vigente, bem como os arquivos digitais previstos

123 ) . . ~
no Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD, aprovado pela Instrucdo
Normativa MPS/SRP 12 de 20 de Agosto de 2006;
- Manter histérico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os

124 | pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios
individuais ou globais;

125 |° Emitir relatérios que detalhem por entidade beneficiaria os valores descontados
(consignacgGes) para a mesma;

126 |” Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos
os contracheques ou para grupos de servidores/funcionarios;
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-Emitir relatérios de apoio com informacdes relativas a folha liquida, contendo
127 | matricula, nome e salario liquido;
128 | Gerar no Layout definido pelo TCEMG os arquivos do SICOM, referentes ao
Modulo de Pagamento, a partir da data base de janeiro/2013.
- Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislacdo vigente.
129
RELATORIOS
130 |- Emitir relatério de 132 Salario — Analitico e Sintético.
131 |- Emitir Guia e Relatdrio da Previdéncia Propria.
132 |- Emitir de Guia e Relatério da Previdéncia Social.
133 | - Emitir Relatério de Contribuicdo do Imposto de Renda retido na Fonte.
ALMOXARIFADO
CADASTROS
134 |- Permitir o cadastro de Produtos com validacdo na existéncia de produtos ja

existentes evitando a duplicidade de produtos com a mesma descri¢gdo agrupados
por categorias e grupos.

135 |- Permitir o cadastro e controle de varios almoxarifados.

136 |- Permitir gerar entradas por compras e por saldo.

137 |” Permitir gerar entradas por Nota de Entrada ou Fiscais criando um espelho
destas.

138 |- Permitir gerar saidas por requisicao, por baixa ou por devolucao.
- Permitir consultar por almoxarifado e produto o saldo destes e toda sua

139 movimentacdo de entrada, saida e lancamentos de saldo, bem com o seu custo
unitario e total.

140 |- Permitir a importacdo automatica dos produtos constantes das Ordens de

Fornecimento, permitindo a sua liquida¢cdo automadtica, emitindo a respectiva
nota de Liquidacao.

ROTINAS E FUNCOES

- Permitir ao wusuario a partir de um lancamento de entrada gerar

141 |automaticamente a movimentacdo de saida, quando se tratar de consumo
imediato.

142 |” Permitir reservar itens que deve abater do saldo do estoque caso seja
confirmado ou restituir o estoque caso seja cancelada a reserva.

143 |” Permitir efetuar a saida de produtos para determinado unidade e/ou
almoxarifado.

144 | - Permitir ao usudrio gerenciar seu estoque minimo.

145 | Possibilitar efetuar o controle da liquidacdo da NF lancadas com a respectiva
informacdo do empenho.

146 |” Possibilitar realizar a transferéncia de produtos entre almoxarifados

cadastrados.
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147 |” Possibilitar a emissdo e consulta em tela da Ficha de Estoque de determinado
produto selecionado.

RELATORIOS

148 | - Emitir relatério com saldo contabil:

149 ‘saldo de inventdrio do més anterior’ + ‘entradas més atual’ — ‘saidas més atual’
por almoxarifado.

150 |” Emitir relatdrio com listagem dos produtos com entradas efetuadas por periodo
e fornecedor com assinatura do responsavel pela emissao.

151 |- Emitir relatério com listagem de entradas e saidas por periodo, agrupados por
familias e grupos ou ndo, considerando as reservas ou nao.

152 |” Emitir a listagem dos produtos com seu estoque atual dos produtos que estdo
abaixo do estoque minimo.

CONTROLE DE FROTA E EQUIPAMENTOS

CADASTROS

153 |” Permitir o cadastro da estrutura administrativa como 6rgao, unidade e sub-
unidade.

154 |- Permitir cadastro e distincdo dos veiculos da frota municipal, contratados.

155 |- Permitir cadastro dos motoristas a servico da entidade municipal.

156 | Permitir o cadastro da contratacdo do veiculo controlando-se o abastecimento
e a manutencdo é por conta da FUPREMG.

157 |” Permitir o cadastro de assessorios e pecas, incorporados aos veiculos e ou
utilizados na sua manutencao.
- Permitir o cadastro dos fornecedores de veiculos, pecas, assessorios,

158 | combustiveis e prestadores de servicos com indicacao e registro dos respectivos
fornecimentos e servigos que disponibilizam.

159 |° Permitir cadastrar e emitir requisicGes de abastecimento prévias e
complementa-las quando do abastecimento.

160 |- Permitir cadastra as NF de manutengdo dos veiculos por placa.

161 | Permit.ir registrar a saida e o retorno do veiculo com dados de hordrio, destino
e motorista.

162 |° Fazer a emissdao das Ordens de Fornecimento referentes ao consumo de
combustivel de acordo com os abastecimentos registrados no sistema.
- Fazer o controle entre a quantidade de combustivel empenhada e a quantidade

163 |utilizada, ndo permitindo que sejam feitos abastecimentos além do valor

empenhado.

ROTINAS E FUNCOES

164 | - Permitir emitir recibo de abastecimentos.

165 | Permitir controlar os abastecimentos por veiculos conforme as notas e
vinculado pelo numero das autorizagdes de abastecimento.

166 | Emitir aviso ao usuario de que seu contrato atingiu um saldo minimo, para que

seja providenciado novo contrato ou o aditivo.
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- Manter o cadastro de veiculos sincronizado com todas as informacGes

167 e
obrigatérias do manual SICOM.

RELATORIOS

168 |” Emitir relatérios com as informacgdes relativas aos gastos com veiculos —
sintético e analitico — por fornecedor, por tipo de combustivel; por periodos, etc.

169 | Emitir relatorios com as informacgdes de consumo de combustivel, por tipo, por
roteiros, por veiculos (sintético e analitico) por periodos.

170 | Emitir relatorios com as informagdes de consumo por posto, veiculos
contratados por periodo.
- Emitir relatdrios com as informacdes de gastos com veiculos — manutencgdes e

171 | consumos, por tipo, por roteiros, por veiculos — sintético e analitico — por
periodos.

172 |~ Emitir relatérios com as informacdes sobre a utilizagdo dos veiculos — por
veiculo, por roteiros, por escola, por horarios.

173 |- Emitir relatério de gastos com veiculos para o Controle Interno.

174 |- Emitir relacdo de itens por NF de Manutencdo.

PATRIMONIO

CADASTROS

175 | Permitir o controle fisico e financeiro dos bens patrimoniais, com registro das
movimenta¢Oes automatizadas e integradas a execug¢do orcamentaria.

176 |- Permitir o controle da localizagdo e utilizagdo dos bens.

177 |- Permitir o controle de empréstimo de bens.

178 |- Permitir a identificacdo dos responsaveis pela guarda e utilizacado.
- Permitir a apuracdo das variacGes patrimoniais e identificacdo dos bens por
Unidades Administrativas, com emissdo de relatdorios de cadastro, ficha

179 |financeira, bens incorporados, baixados, alienados, reavaliados e inventarios —
geral, por tipo de bem, por unidade administrativa, por localizacdo e por
responsavel.

PRINCIPAIS RELATORIOS

180 |- Emitir a Ficha Patrimonial.

181 |- Emitir Demonstrativo da Movimentagdo de Bens Patrimoniais — (Ficha
Financeira)

182 |- Emitir Demonstrativo de Bens Incorporados ao Patriménio.

183 |- Emitir Demonstrativo de Bens a Incorporar.

184 | - Emitir Demonstrativo de Bens Alienados.

185 | - Emitir Demonstrativo de Bens Desincorporados.

186 |- Emitir Demonstrativo de Bens Reavaliados.

187 |- Emitir Demonstrativo de Bens Desvalorizados.

188 | - Emitir Posicao de Empréstimo de Bens.

189 |- Emitir Termo de Responsabilidade.
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- Emitir Inventario de Bens Patrimoniais - geral, por tipo de bem, por unidade

190 . . o .
administrativa, por localizagdo e por responsavel.

Pesquisa de Prego

O sistema deve permitir que o usuario informe em seu banco de dados, pelo
menos, a média dos precos coletados em pesquisa de mercado, para cada item,
contendo:

- nome do item (material ou servico):

- valor unitario ou total;

- data da coleta de precos.

O sistema deve permitir que todos os dados necessarios ao SICOM, do TCE/MG
sejam devidamente cadastrados para o regular envio.

191

192

PRECO MENSAL: RS (com duas casas decimais).
PAGAMENTO: CONFORME EDITAL.
VALIDADE DA PROPOSTA: minimo de 60 (sessenta) dias.

Declaramos, que:

- Temos pleno conhecimento dos servicos a serem executados;

- Estamos cientes dos critérios de pagamento especificados no edital, com eles
concordamos plenamente;

- Obrigamo-nos, ainda, caso nos seja adjudicado o objeto, a assinar o contrato dentro
do prazo estabelecido no edital;

NOME CPF E RG DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA QUE IRA ASSINAR O CONTRATO
PROVENIENTE DESTA LICITACAO:

LOCAL E DATA
IDENTIFICACAQ, CARIMBO DO CNPJ E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA
EMPRESA

ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGCAO DE ME, EPP OU EQUIPARADA

PROCESSO LICITATORIO N2 /2021
CARTA CONVITE N2 /2021
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A empresa , inscrita no CNPJ sob
o n? , por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador do Documento de
Identidade n? , inscrito no CPF sob o n?

DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do §
42 do art. 32 da Lei Complementar n.2 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre os requisitos legais
para qualificacdo como:

() Microempresa, ME ou ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 32 da Lei
Complementar n.2 123/2006.

() Declaro que a empresa possui restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 12, da Lei Complementar n2. 123/06,
para regularizacdo, estando ciente que, do contrario, decaira o direito a contratacao,
estando sujeita as sang¢des previstas no art. 81, da Lei Federal n? 8.666/93.

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de 2021.

(assinatura do representante legal)

ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

Contrato administrativo que entre si fazem, de um lado o Fundo de Previdéncia do
Municipio de Gurinhata - FUPREMG-MG, com sede na Av. Getulio Vargas, N2 272, Bairro
Centro, Gurinhatd-MG, CEP 38310-000, inscrito no CGC (MF) sob n2 04.192.671.0001/52
e inscricdo estadual isenta neste ato representado pelo seu Diretor PEDRO CESAR ,
brasileiro, casado, residente e domiciliado a Rua Dom Almir Marques Ferreira, N2 736,
bairro centro, inscrito no CPF n? 750.227.106-68, Carteira de Identidade M—4.765.899-
SSP/MG, doravante denominado CONTRATANTE e de outro lado, a empresa
XXX XXXXXXXXXXXXXXX, com sede administrativa no municipio de
XXOOXXXXXXXXXXX, a Rua/Avenida XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX N2 XXXXXXXXXX — Bairro
XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante
denominada CONTRATADA, celebram o presente contrato, conforme ato que
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autorizou lavratura — PROCESSO DE LICITACAO n2 /2021 modalidade Carta Convite

ne

/2021, homologado e adjudicado em de de 2021, a reger-se pelas

cldusulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO.

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados em

tecnologia da informagado, consistentes na cessao de direito e uso de software on-line
integrado de gestdo publica, necessario ao atendimento dos médulos: contabil,
financeiro, administrativo, de orcamento, planejamento, almoxarifado, patrimonio,
frota, compras e licitagao, do FUPREMG.

Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as especificagcdes elencadas a seguir:

1.1 - REQUISITOS DOS SISTEMAS DE GESTAO

REQUISITOS OPERACIONAIS MINIMOS

01

- Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo de tarefas
concorrentes; suportar bem a demanda de acessos simultaneos nao provendo
limitacdes. Os sistemas devem atender a legislacdo vigente praticada e exigida
para cada um de seus modulos;

02

- Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca
contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso
de senhas, permitindo configuracdo das permissdes de acesso individualizadas
por usuario e fungado;

03

- Registrar nas atualizacOes efetuadas sobre cadastros e movimentacgoes, o codigo
do operador e data da operacao.

04

- Registrar o log de acesso, utilizacdo de transacdes e log de erros, permitindo o
acesso a consulta em tempo real por Mddulos dos Sistemas, Transacoes
efetuadas, Operacgdes realizadas (Inclusdo, Alteracao e Exclusao). O log de acesso
devera manter o registro de entrada e saida por usuario;

05

- Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacgdes atualizadas imediatamente apds o término da transacdo;

06

- Ser baseado no conceito de controle de transacdo atendendo as propriedades
ACID (Atomicidade,Consisténcia,lsolamento e Durabilidade), mantendo a
integridade do Banco de Dados em quedas de energia e falhas de
software/hardware;

07

- Possuir, onde couber e quando aplicavel for, opcao de fazer e desfazer as acdes
executadas pelos sistemas aplicativos. Ex.: Inclusao de requisicao de material e
estorno de requisicdo de material;

08

- Possuir padronizacdo do uso de teclas de funcdo e interface, em todos os
sistemas(Modulos), de forma a facilitar o seu aprendizado, assimilacdo e
operacgao;
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- Possuir rotinas de backup e restore claras e documentadas para facilitar os
procedimentos relativos a seguranca dos dados e que alerte ao usuario sobre
prazos de efetivacdo das cdpias; este procedimento é de inteira responsabilidade
09 |da contratada pois ela devera realizar os procedimentos de Backup diarios e
procedimentos de manutencdo no banco de dados. Sendo a base de dados
(Informacgdes) de propriedade da FUPREMG e a qualquer tempo tendo direito
sobre tal, inclusive no encerramento do contrato.
- Permitir a visualizagao dos relatérios em tela, bem como a gravagao opcional
10 |dos mesmos em arquivos, com saida no disco rigido, e a sele¢cdo da impressora
da rede desejada;
11 |- Ser parametrizavel pelo usuario, em tabelas de facil compreensao;
- Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informacdes ja
12 |registradas na tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para
preenchimento automatico de campos.
13 | Assegurar a integracao de dados de cada sistema garantindo que a informacao
seja alimentada uma Unica vez;
12 | Possuir Ajuda on-line sensivel ao contexto com possibilidade de acesso através
de tecla de atalho;
15 | Possuir a facilidade de exportacdo/importacdo de dados no padrdo ASCII
preferencialmente no formato TXT;
16 | Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. P.ex., validade de datas,
campos com preenchimento numérico, etc.;
- Validar as transag¢des na Base de Dados a cada operacdo do usudrio, utilizando
17 . .
a Integridade Referencial do Banco de Dados
18 |- Garantir que os relatérios tenham totalizacdo a cada quebra de item e geral;
19 | Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagao dos sistemas
aplicativos com os usuarios;
20 | Bloquear a digitagdo quando o numero de caracteres ultrapassar o numero
maximo permitido para os campos de entrada de dados;
21 | Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao
usuario um determinado risco ao executar funcdes e solicitando sua confirmacao;
22 |- Possuir recursos para otimizacao da entrada de dados;
23 |- Permitir ao usuario acompanhar o andamento da operagcdao em execucao;
MODULO CONTABILIDADE PUBLICA, TESOURARIA E PLANEJAMENTO.
CADASTROS
- Gerar a proposta orgamentdria para o ano seguinte utilizando o orgamento do
24 ano em execuc¢ao, e permitir a atualizacdo do conteldo e da estrutura da
proposta gerada.
- Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execu¢ao
25 orcamentaria. Em caso de, ao inicio do exercicio, ndo se ter o orcamento
aprovado, disponibilizar dota¢ées conforme dispuser a legislagdo municipal;
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- Permitir atualizacdo total ou seletiva dos valores da proposta orcamentaria
através da aplicacdo de percentuais ou indices;

27

- Armazenar os dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada
por unidade orgamentaria, 6rgdo, fundo ou entidade da administragdo direta,
autarquica e fundacional, bem como empresa estatal dependente;

28

- Permitir a geréncia e a atualizagdo da tabela de Classificagdo Econdmica da
Receita e da Despesa (Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n? 163), da
tabela de componentes da Classificacdo Funcional (por funcdo e sub-funcao)
especificada nos anexos da Lei 4.320/64 e suas atualizacbes posteriores, em
especial as Portarias 42, de 14/04/99, do Ministério do Orcamento e Gestdo e
Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n? 163, de 04/05/01 e utilizar tabela
de Fonte de Recursos que permita o uso adequado das receitas que possuam
destinacdo especifica;

29

- Permitir abertura de Créditos Adicionais, exigindo informacdo da legislacdao de
autorizagao e resguardando o histérico das alteragdes de valores ocorridas;

30

Emitir todos os anexos de Orcamento, global e por drgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional, bem como empresa estatal
dependente, exigidos pela Lei 4320/64, pela Lei Complementar 101/2000 (LRF) e
legislacdo municipal:

9.1 Anexo 1 — Demonstracdao da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e
SOF/MP n? 163);

9.2 Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econ6micas e Natureza da Despesa
Segundo as Categorias Econdmicas(adequada ao disposto na Portaria
Interministerial STN/MF e SOF/MP n? 163);

9.3 Anexo 6 — Programa de Trabalho (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do
MOG);

9.4 Anexo 7 — Demonstrativo de Fung¢des, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do MOG);

9.5 Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Fung¢des Programas e
Subprogramas conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na
Portaria 42/99 do MOG);

9.6 Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Func¢des (adequado ao
disposto na Portaria 42/99 do MOG).

31

- Possibilitar a geracdo de arquivos, em formato CSV, da Matriz de Saldos
Contabeis, tendo em vista a necessidade de atendimento a Portaria de n? 549, de
07 de agosto de 2018, do Tesouro Nacional

32

- Possibilitar o controle administrativo e contabil da execugao orgamentaria das
receitas e despesas, com emissao de DAM, empenhos.

33

- Possibilitar o controle de contratos, limites licitados/empenhados, gastos com
pessoal — incluindo detalhamento da remuneracao dos agentes politicos.
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34 |- Possibilitar o controle dos saldos orcamentarios, créditos adicionais e
elaboracdo de decretos suplementares.

- Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros

35 | contabeis e partidas dobradas utilizando as metodologias do MCASP definido
pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

36 |- Utilizar Plano de Contas CASP com codificagdo estruturada em no minimo 6
niveis, de forma a atender a consolidacdo das contas publicas;

37 |- Assegurar que os lancamentos contabeis (escrituragdo) s6 sejam efetuados no
ultimo nivel de desdobramento da conta;

38 |- Permitir que, nos lancamentos contdbeis, as contas do ultimo nivel de
desdobramento possam ser detalhadas em contas-correntes;

39 |- Permitir utilizar tabela que defina igualdades contabeis entre contas ou grupo
de contas, para auxiliar na apuracao de impropriedades contabeis;

40 |- Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagdo do Plano de Contas
CASP, dos Eventos CASP e de seus roteiros contabeis;

41 |- Permitir utilizar o Plano de Contas CASP admitindo-se desdobramentos ou
detalhamentos compativeis com a estrutura do plano.

42 |- Possibilitar a escrituracdo dos livros contdbeis — didrio e razdo.

43 |- Possibilitar a geragdo automatica de dados para publicagdo das contas publicas,
LC 101/2003.

44 |- possibilitar a geracdo dos arquivos de acompanhamento mensal, balancete e
DCASP para o SICOM.

- Processar obrigatoriamente cada fase legal da Despesa: empenhar, liquidar,

45 | pagar, anular pagamento, liquidacdo e empenho, aceitando e conferindo,
automaticamente, somente o valor autorizado, pelo préprio sistema, em cada
fase.

a6 |- Permitir o processamento da transferéncia automatica dos saldos (contabeis,
bancarios, extra-orcamentarios e de contratos), ao final de cada exercicio,
operado pelo préprio usuario no estabelecimento do Orgdo Publico Municipal.

- Permitir importar, automaticamente cada empenho em restos a pagar

47 | (orcamentérios) processados e n3o processados para o exercicio seguinte, ao
final de cada exercicio, operado pelo prdprio usuario no estabelecimento do
Orgao Publico Municipal.

48 |” Permitir importar automaticamente cada despesa extra-orcamentaria, a pagar,
para o exercicio seguinte, ao final de cada exercicio, operado pelo préprio usuario
no estabelecimento do Orgdo Publico Municipal.

PRINCIPAIS RELATORIOS

49 |- Emitir o Didrio e Razao Contabil.

50 |- Emitir relatérios exigidos pelas Portarias do TCEMG:

51 |- Emitir relatério de Gastos com Pessoal.

52 |- Emitir relatério de Apuragao da Receita Corrente Liquida.
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53 |- Emitir Balancete da Receita — IN TCEMG No. 08/2003

54 |- Emitir automaticamente os anexos exigidos pelo TCEMG.

55 |- Emitir relatdrios, separados e consolidados, exigidos na Lei de Responsabilidade
Fiscal (LC101/2000)

TESOURARIA

CADASTROS

56 |- Controle administrativo e contabil de caixa e bancos, com registro das
movimentagdes automatizadas e integradas a execugao orgamentaria.

57 |- Possibilitar fechamentos didrios e por periodos, com emissdo de relatdrios de
controle e gerenciais.

58 |- Controle das Operacgdes Financeiras — AplicacGes financeiras e transferéncias.

PRINCIPAIS RELATORIOS

59 |- Emitir Aplicagbes Financeiras.

60 |- Emitir conta-corrente de caixa.

61 |- Emitir conta-corrente bancdrio.

62 |- Emitir a Conciliagcdo Bancaria.

63 |- Emitir Demonstrativo de Movimento de Numerario.

64 |- Emitir Livro de Tesouraria.

65 |- Emitir Demonstrativo das AplicagOes Financeiras.

66 |- Emitir Mapa de Pagamentos.

67 |- Emitir Movimentacdo Financeira — Fornecedores

LICITACAO, COMPRAS E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CADASTROS

68 |- Permitir o cadastro de Produtos e Servicos com validacdo na existéncia de
produtos ja existentes evitando a duplicidade de produtos e servicos com a
mesma descri¢cdo agrupados por categorias e Grupos.

69 |- Permitir o cadastro de fornecedores pessoas juridicas e fisicas com validacdao
por CNPJ ou CPF, conforme o caso, evitando-se duplicidade no cadastro e
sinalizando o ndo preenchimento de campos obrigatérios ao SICOM.

70 |- Permitir o cadastro das equipes de apoio e de CPL desejadas com as informagdes
basicas e possibilitando ao usuario vincular ao processo licitatorio, quais os
membros designados dentro da Comissdo ou Equipe de Pregoeiros.

71 |- Permitir a indicacdo automatica das dotacOes nas solicitacdes de despesa,
registrando o saldo atual da mesma no processo licitatorio e contratos.

72 |- Permitir o cadastramento de todos os dados do processo de forma facil e de
acordo com o manual SICOM e legislacdo vigente.

23 - Permitir o cadastro de responsaveis padrdao por modalidade conforme as

responsabilidades definidas no manual SICOM, evitando que a cada processo
tenha que se repetir o cadastramento manual destas responsabilidades, todavia
possibilitando altera¢des especificas no processo.
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- Permitir cadastrar de forma vinculada ao processo desejado todos os licitantes

74
que irdo participar daquele processo.

75 |- Permitir o cadastro e controle de todas as publicacbes efetuadas por processo
com data da publicacdo e veiculo de divulgacdo, conforme exigéncia SICOM.

76 |- Permitir o cadastro de Requisi¢des e/ou Solicitagdes de Compra por estrutura
administrativa, requisitante/solicitante e dotacéo.

77 |- Permitir o cadastro das Cotacdes ou Referéncias de Precos com vinculacdo ao
processo desejado.

78 |- Permitir o cadastro de Ordem de Compra separadas por estrutura

administrativa, dotacdo, licitacdo e fornecedor.

ROTINAS / FUNCOES

- Permitir cadastrar os processos licitatorios conforme o tipo da licitacdo e

= modalidades e previstas em lei.
- Possibilitar exportar dados do resultado do julgamento dos processos licitatérios
separados por fornecedor contendo o valor global vencido por ele, os itens

80 vencidos, as quantidades e seus valores unitarios bem com os dados principais do
processo em questdo.

31 | Permitir o cadastro de Ordem de Compra Ordindrias, Globais Estimativas e
Parciais.
- Permitir a importagdo automatica de itens da requisicdo/solicitacdo ou do

82 |resultado do processo licitatério conforme o processo selecionado e o fornecedor
vencedor selecionado.

83 |” Filtrar automaticamente pelo processo licitatorio selecionado apenas os
fornecedores vencedores.

84 |” Filtrar conforme o processo licitatorio selecionado e o fornecedor apenas os
itens vencidos por aquele fornecedor e seus saldos disponiveis.

g5 | Permitir emitir diretamente do cadastro as ordens de compras em nimero de
vias desejado pelo usuario.
- Possuir controle e gerencia dos saldos dos produtos licitados que serdo

36 fornecidos parceladamente pelos fornecedores, conforme ordens de compra,
avisando ao usudrio sobre os saldos existentes e ndo permitindo comprar acima
da quantidade licitada.
- Permitir a emissdo e controle do saldo e valores das subordens para que ndo

87 |ultrapassem os limites da Ordem Global, trazendo automaticamente os dados
cadastrais comuns na Ordem de Compra — Global e Parcial.

8s |” Permitir ao usuario pesquisar ordens de compras por periodo, dotacdo,

fornecedor e status com possibilidade de impressao.

PRINCIPAIS RELATORIOS

89

- Imprimir a Requisicdo ou Solicitacdo de Compras.

90

- Imprimir a Ordem de Compra formatada.
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91 |° Emitir uma listagem de todos os produtos ja fornecidos por determinado
fornecedor em determinado periodo.

92 |” Emitir relatorio por processo com o saldo dos produtos conforme as ordens de
compras emitidas.

93 |” Imprimir listagem de suplementagdes e/ou anulagbes realizadas no sistema para
controle.
- Imprimir relatério geral de processos cadastrados no sistema por periodo de

94 A .
referéncia dos envios SICOM.

95 |- Possibilitar o cadastro de todos os dados essenciais ao SICOM.

MODULO FOLHA DE PAGAMENTO / RECURSOS HUMANOS

CADASTROS
- Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais e funcionais do
pessoal ativo e inativo possibilitando acesso a:
96.1. Informacdes pessoais;
96.2. Informagdes funcionais desde a admissao ou nomeagao até a vacancia,

96 permitindo o tratamento de diversos regimes juridicos: celetistas,

estatutarios, RJU e contratos temporarios;

96.3. Dados de dependentes e beneficios;
96.4. Historico de funcbes e/ou cargos desempenhados;
96.5. Histdrico de afastamentos;

97 |” Controlar os dependentes de servidores/funcionarios realizando a sua baixa
automatica na época e nas condi¢des devidas;

98 |” Garantir total disponibilidade e seguranca das informagOes histéricas
necessarias as rotinas anuais, 132 salario, rescisoes de contrato e férias;

99 |” Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s) e
demitido(s).

100 |- Permitir o cadastro de Empresa contendo informacdes para o processamento
de RAIS, DIRF, SEFIP, IRRF e FERIAS.

101 |° Permitir o cadastro dos Responsdveis pelo Orgdo para informagdo perante o
INSS, DIRF e RAIS.
- Permitir o cadastro de Funcgdes, informando o CBO (Cddigo Brasileiro de

102 | Ocupacdo), numero de funciondrios permitidos para a Fun¢do, numero e data da
Lei da criacdo do cargo.

103 |° Permitir o cadastro de Departamentos, Secdes, Horarios de Trabalho,
Dependentes para fins de IRRF e Salario Familia.

104 |- Permitir o cadastro de Banco que serdo utilizados para pagamentos.
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- Permitir o cadastro de funcionarios — Dados Pessoais, Admissionais, Salarios,

105 Eventos Fixos.

106 |- Permitir o cadastro de alteracdes salariais.

107 |° Permitir o cadastro de Beneficios, tais como vale transporte, Auxilio
Alimentagao, Cesta Basica.

108 |- Permitir o cadastro de Eventos de Provento e Descontos que serdo usados na
Folha de Pagamento.
- Permitir o controle efetivo por senha definindo: nivel de acesso de cada usudrio,

109 |sem permissdao, somente consulta, alteracao, inclusao e exclusdo para todas as
rotinas do sistema.

110 |- Permitir o cadastro de Tabelas de IRRF, INSS, SALARIO FAMILIA.

111 |° Jé,possuir os codigos para RAIS, DIRF, CBO, GPS, FPAS, SEFIP e NATUREZA
JURIDICA.
- Processa obrigatoriamente cada fase legal da administracdo de pessoal

112 admissdo, demissdo, férias normais, afastamentos, pensdes diversas,

aposentadoria, 132 salario, controla empréstimos, controla convénios e faz
pagamentos.

ROTINAS E FUNCOES

- Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, folha

113 .. L. . . o ..
complementar, férias, 132 saldrio, inclusive adiantamentos, pensdes e beneficios,
permitindo recalculos;

114 |- Registrar e controlar convénios e empréstimos a serem consignados em folha;

115 | Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes
globais e parciais;

116 | Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais
como salario familia;

- Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para

117 previdéncia, IRPF e FGTS, gerando os arquivos eletronicos que permitam enviar
as informacdes ao 6rgdao competente, conforme exigido na legislacdo e
regulamentacado;

118 |” Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servico e a concessdo, gozo
ou transformacdo em abono pecuniario;

119 | Possuir rotina de calculo de beneficios tais como: Vale Transporte e auxilio
alimentacao;

- Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas

120 | extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e
acoes judiciais;

121 |- Possuir rotina de cdlculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissdes;

122 |- Fornecer dados relativos a folha mensal, para contabilizacao;
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- Gerar as informagdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos

123 Pagos, nos padrdes da legislacao vigente, bem como os arquivos digitais previstos
no Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD, aprovado pela Instrucdo
Normativa MPS/SRP 12 de 20 de Agosto de 2006;
- Manter histérico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os

124 |pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios
individuais ou globais;

125 |° Emitir relatérios que detalhem por entidade beneficiaria os valores descontados
(consignacgdes) para a mesma;

126 |” Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos
os contracheques ou para grupos de servidores/funcionarios;
-Emitir relatérios de apoio com informacdes relativas a folha liquida, contendo

127 | matricula, nome e salario liquido;

128 |° Gerar no Layout definido pelo TCEMG os arquivos do SICOM, referentes ao
Modulo de Pagamento, a partir da data base de janeiro/2013.

129 - Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislacdo vigente.

RELATORIOS

130 |- Emitir relatdrio de 132 Salario — Analitico e Sintético.

131 |- Emitir Guia e Relatério da Previdéncia Prdpria.

132 |- Emitir de Guia e Relatdrio da Previdéncia Social.

133 | - Emitir Relatério de Contribuicdo do Imposto de Renda retido na Fonte.

ALMOXARIFADO

CADASTROS

- Permitir o cadastro de Produtos com validagdo na existéncia de produtos ja

134 existentes evitando a duplicidade de produtos com a mesma descri¢cdo agrupados
por categorias e grupos.

135 |- Permitir o cadastro e controle de varios almoxarifados.

136 |- Permitir gerar entradas por compras e por saldo.

137 |” Permitir gerar entradas por Nota de Entrada ou Fiscais criando um espelho
destas.

138 |- Permitir gerar saidas por requisicao, por baixa ou por devolucdo.
- Permitir consultar por almoxarifado e produto o saldo destes e toda sua

139 movimentacdo de entrada, saida e lancamentos de saldo, bem com o seu custo
unitdrio e total.

10 |- Permitir a importacdo automatica dos produtos constantes das Ordens de

Fornecimento, permitindo a sua liquida¢cdo automatica, emitindo a respectiva
nota de Liquidacao.

ROTINAS E FUNCOES
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- Permitir ao wusuario a partir de um lancamento de entrada gerar

141 | automaticamente a movimentacdo de saida, quando se tratar de consumo
imediato.

142 |” Permitir reservar itens que deve abater do saldo do estoque caso seja
confirmado ou restituir o estoque caso seja cancelada a reserva.

143 | Permitir efetuar a saida de produtos para determinado unidade e/ou
almoxarifado.

144 | - Permitir ao usudrio gerenciar seu estoque minimo.

145 | Possibilitar efetuar o controle da liquidacdo da NF lancadas com a respectiva
informacdo do empenho.

146 | Possibilitar realizar a transferéncia de produtos entre almoxarifados
cadastrados.

147 |” Possibilitar a emissdo e consulta em tela da Ficha de Estoque de determinado
produto selecionado.

RELATORIOS

148 | - Emitir relatério com saldo contabil:

149 ‘saldo de inventdrio do més anterior’ + ‘entradas més atual’ — ‘saidas més atual’
por almoxarifado.

150 |” Emitir relatdrio com listagem dos produtos com entradas efetuadas por periodo
e fornecedor com assinatura do responsavel pela emissao.

151 |- Emitir relatério com listagem de entradas e saidas por periodo, agrupados por
familias e grupos ou ndo, considerando as reservas ou nao.

152 |” Emitir a listagem dos produtos com seu estoque atual dos produtos que estdo
abaixo do estoque minimo.

CONTROLE DE FROTA E EQUIPAMENTOS

CADASTROS

153 |” Permitir o cadastro da estrutura administrativa como 6rgdo, unidade e sub-
unidade.

154 |- Permitir cadastro e distincdo dos veiculos da frota municipal, contratados.

155 |- Permitir cadastro dos motoristas a servigo da entidade municipal.

156 | Permitir o cadastro da contratacdo do veiculo controlando-se o abastecimento
e a manutengdo é por conta da FUPREMG.

157 |” Permitir o cadastro de assessorios e pecas, incorporados aos veiculos e ou
utilizados na sua manutencao.
- Permitir o cadastro dos fornecedores de veiculos, pecas, assessorios,

158 | combustiveis e prestadores de servicos com indicacao e registro dos respectivos
fornecimentos e servicos que disponibilizam.

159 |” Permitir cadastrar e emitir requisicbes de abastecimento prévias e
complementa-las quando do abastecimento.

160 |- Permitir cadastra as NF de manutengdo dos veiculos por placa.

161 | Permitir registrar a saida e o retorno do veiculo com dados de horario, destino

e motorista.
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162 |° Fazer a emissdao das Ordens de Fornecimento referentes ao consumo de
combustivel de acordo com os abastecimentos registrados no sistema.
- Fazer o controle entre a quantidade de combustivel empenhada e a quantidade

163 |utilizada, ndo permitindo que sejam feitos abastecimentos além do valor
empenhado.

ROTINAS E FUNCOES

164 |- Permitir emitir recibo de abastecimentos.

165 | Permitir controlar os abastecimentos por veiculos conforme as notas e
vinculado pelo numero das autorizagdes de abastecimento.

166 | Emitir aviso ao usuario de que seu contrato atingiu um saldo minimo, para que
seja providenciado novo contrato ou o aditivo.
- Manter o cadastro de veiculos sincronizado com todas as informacdes

167 .
obrigatérias do manual SICOM.

RELATORIOS

168 |” Emitir relatérios com as informacgdes relativas aos gastos com veiculos —
sintético e analitico — por fornecedor, por tipo de combustivel; por periodos, etc.

169 |” Emitir relatérios com as informacdes de consumo de combustivel, por tipo, por
roteiros, por veiculos (sintético e analitico) por periodos.

170 |~ Emitir relatorios com as informagdes de consumo por posto, veiculos
contratados por periodo.
- Emitir relatdrios com as informacdes de gastos com veiculos — manutencdes e

171 | consumos, por tipo, por roteiros, por veiculos — sintético e analitico — por
periodos.

172 |~ Emitir relatérios com as informacdes sobre a utilizagdo dos veiculos — por
veiculo, por roteiros, por escola, por horarios.

173 |- Emitir relatorio de gastos com veiculos para o Controle Interno.

174 |- Emitir relacdo de itens por NF de Manutencao.

PATRIMONIO

CADASTROS

175 |° Permitir o controle fisico e financeiro dos bens patrimoniais, com registro das
movimentagdes automatizadas e integradas a execugao orgamentaria.

176 |- Permitir o controle da localizacdo e utilizagdo dos bens.

177 |- Permitir o controle de empréstimo de bens.

178 |- Permitir a identificacdo dos responsaveis pela guarda e utilizacao.
- Permitir a apuracdo das variacGes patrimoniais e identificacdo dos bens por
Unidades Administrativas, com emissdo de relatdorios de cadastro, ficha

179 |financeira, bens incorporados, baixados, alienados, reavaliados e inventarios —
geral, por tipo de bem, por unidade administrativa, por localizacdo e por
responsavel.

PRINCIPAIS RELATORIOS

180 |- Emitir a Ficha Patrimonial.
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- Emitir Demonstrativo da Movimentagdo de Bens Patrimoniais — (Ficha

181 Financeira)

182 |- Emitir Demonstrativo de Bens Incorporados ao Patriménio.

183 |- Emitir Demonstrativo de Bens a Incorporar.

184 | - Emitir Demonstrativo de Bens Alienados.

185 |- Emitir Demonstrativo de Bens Desincorporados.

186 |- Emitir Demonstrativo de Bens Reavaliados.

187 | - Emitir Demonstrativo de Bens Desvalorizados.

188 | - Emitir Posicao de Empréstimo de Bens.

189 |- Emitir Termo de Responsabilidade.

- Emitir Inventario de Bens Patrimoniais - geral, por tipo de bem, por unidade

190 . . o .
administrativa, por localizagdo e por responsavel.

Pesquisa de Prego

O sistema deve permitir que o usuario informe em seu banco de dados, pelo
menos, a média dos precos coletados em pesquisa de mercado, para cada item,
contendo:

- nome do item (material ou servico):

- valor unitdrio ou total;

- data da coleta de precos.

191

O sistema deve permitir que todos os dados necessarios ao SICOM, do TCE/MG

192 | . ;
sejam devidamente cadastrados para o regular envio.

CLAUSULA SEGUNDA — DA EXECUCAO.

1. Correrd por conta da CONTRATADA qualquer indenizagdo por danos causados a
PREFEITURA ou a terceiros, por culpa dessa, seus empregados e/ou representantes,
decorrentes dos servicos contratados, cabendo reparacdo e indenizagao.

2. Todos os materiais necessarios para execucao dos servicos constituirdo encargo da
empresa CONTRATADA.

3. Toda a mdo-de-obra necessaria ao fiel e perfeito acabamento e conclusdo dos
servicos, bem como os encargos previdencidrios, sociais e de qualquer natureza
decorrentes da contratacao de pessoal e seu transporte, se necessario, serao de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

4. Aempresa CONTRATADA devera acatar as normas de acesso de pessoal as instalagdes
da CONTRATANTE.

5. A PREFEITURA reserva-se o direito de ndo receber os servigos em desacordo com o
previsto neste instrumento convocatério, podendo cancelar o contrato e aplicar o
disposto no art. 24, inciso Xl da Lei Federal no 8.666/93.

6. A CONTRATADA devera prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, cujas reclamacdes se obriguem prontamente em atender.

7. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente a CONTRATANTE, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacdo necessarias.
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8. A CONTRATADA devera executar os trabalhos de forma a garantir os melhores
resultados, cabendo a CONTRATADA otimizar a gestao de seus recursos —quer humanos
guer materiais — com vistas a qualidade dos servicos e a satisfacdo da CONTRATANTE.
9. A CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelos servicos contratados,
cumprindo as disposicoes legais que interfiram em sua execucao.

10. Os servigos contratados deverdao ser executados dentro do melhor padrao de
qualidade e confiabilidade e quando e onde couber mao-de-obra especializada esta
devera ser selecionada dentro do maior rigor.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - PARA PRESTACAO DE SERVICO DO SUPORTE NAS
MODALIDADES ACIMA DEVERAO SE OBSERVADAS AS SEGUINTES
METODOLOGIAS, FERRAMENTAS E PRAZOS:

2.1. Suporte REMOTO, a ser prestado via internet através de ferramentas de acesso
remoto (acesso ao micro do cliente para atuacao na ocorréncia como se estivesse in-loco)
de facil utilizagao e instalagdo pelo cliente, segura e estavel.

2.2. Suporte ON-LINE, a ser prestado via internet através de ferramentas de chat e help
desk acessiveis via pagina da empresa, de facil utilizacdo e instalacao pelo cliente, segura
e estavel.

2.3. Suporte POR E-MAIL, a ser prestado para questdes que nao exijam respostas
imediatas, geralmente para esclarecimentos de duvidas ou correlagdo do trabalho do
usudrio para com alguma legislacao.

2.4. Suporte POR TELEFONE, a ser prestado sempre que houver duvidas na
operacionalizacdo do sistema ou de nivel técnico relacionado a0 mesmo e que necessite
de uma maior agilidade no atendimento e identificacdo do problema, devendo este ser
prestado imediatamente quando solicitado e, em horério comercial.

2.5. Atualizagdes de sistema devem ser disponibilizadas de forma on-line através de site
da internet acompanhadas de instrucdes de atualizacdo e procedimentos operacionais
alterados/ atualizados.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO.

1 — A Contratante pagard a contratada o valor mensal de RS XXXXXXXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX )

2 - 0 Valor global deste contrato é de RS XXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKKX) .

3 - Os pregos contratuais serdo os constantes na proposta de pregos;

4 - O preco pelos servicos contratados inclui todos os custos diretos e indiretos,
impostos, taxas, encargos e constitui a Unica remuneracao pela execugdo dos servicos;

5 - Quando, na execucdo do objeto contratual, forem solicitados, pelo CONTRATANTE,
servicos e/ou fornecimentos ndo previstos, mas que sejam pertinentes e compativeis ao
implemento do objeto contratado, a CONTRATADA levantara previamente seu custo,
submetendo-se ao exame do CONTRATANTE que se, aprovar providenciard a
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autorizacdo escrita para a realizacdo, respeitado o limite previsto no § 12 da Lei n?
8.666/93;

6 - Serdo reconhecidas como alteracdes do projeto ou das especificacbes somente
aquelas feitas com autorizacado escrita da CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA — DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

1 - Afiscalizagdao, acompanhamento, conferéncia, autorizagdes e recebimento do objeto
deste contrato serdo realizados pela Tesouraria Capdo CONTRATANTE, observadas os
arts. 73 a 76 da Lei Federal n2 8.666/93.

2 - A CONTRATADA se obriga a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagao
dos servicos bem como o acesso as fontes e informacdes que forem julgadas.

3 — O CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo receber os servicos em desacordo com
o previsto no edital convocatdrio, podendo cancelar o contrato, nos termos no art. 78,
Inciso | da Lei Federal n2 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO.

1 O pagamento serd feito em até 5 (cinco) dias apds o més subsequente a prestacdo do
servico, mediante apresentacdo da Nota Fiscal;
§ 19 - Somente sera feito o pagamento mediante apresentacdo de nota fiscal de
prestacdo de servicos ao FUPREMG, acompanhada da seguinte documentacdo:
a. Certiddo negativa de débitos com FGTS;
b. Certiddo negativa de débitos com INSS;
c. Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

2 - Uma vez apresentada toda a documentacao indicada neste item, a CONTRATANTE,
pelo seu Departamento responsavel, efetuara o pagamento sem incidéncia no periodo
de qualquer reajuste ou correcdo de preco em até 05 (cinco) dias Uteis apds a emissdo
da nota fiscal;

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE.

1. Os precos contratuais ndo serdo reajustaveis no caso de atrasos injustificados por
parte da CONTRATADA, que impactem no prazo contratual dos servicos.

2. Ocorrendo fatores que impliquem em desequilibrio econdémico-financeiro do
contrato, considerando as bases pactuadas, podera o contratado requerer revisdao dos
valores face ao art. 65, inciso Il, letra “d” da Lei 8.666/93. O equilibrio econdmico-
financeiro sé sera admitido na hipdtese de alteracdo de precos do(s) servicos (s),
devidamente comprovada e espelhada a variacdo, que deve ser apresentada para
avaliagdo do Municipio.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA
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1 — O contrato terd vigéncia até 31 de dezembro de 2021, a contar da data da sua
assinatura.

2 - O prazo mencionado no item acima podera ser revisto na hipotese e forma prevista
no art. 57, § 19, da Lei Federal n2 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS FINANCEIROS.

As despesas decorrentes desta contratacdo para o exercicio de 2021 correrdo por conta
da seguinte dotagao orgamentaria:

Manutencao de atividades do Fupremg

Ficha 0020: 09.272.0013 2.003 — 3.3.3.90.35.00.00 — Servicos de Consultoria.

CLAUSULA NONA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

1- Proporcionar acesso e movimentacdo do pessoal e equipamentos da CONTRATADA,
a drea para prestacdo dos servicos;

2 - A contratante através da Tesouraria do FUPREMG, exercera a mais ampla fiscalizacdo
dos servicos prestados, em especial quanto a qualidade e prazos exigidos, fiscalizacdo
esta que em hipdteses alguma eximira, nem reduzird as responsabilidades legais e
contratuais deste contrato.

3- Fornecer liberacdo da area para execugdo dos trabalhos;

4 - Fornecer documentacdo necessaria para aprovagao e execu¢ao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA.

1 - Cabe a contratada executar e entregar os servicos licitados em perfeita harmonia e
concordancia com as normas adotadas pela CONTRATANTE, com especial observancia
dos termos do instrumento de licitacdo deste contrato.

2 - A contratada arcard com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e outros de
qualquer natureza decorrentes da execucdo do contrato, e ainda o transporte de seus
empregados, se necessario.

3 - Responsabilizar-se por qualquer dano ou prejuizo advindo da ma execucao do objeto
contratual perante a CONTRATANTE e a terceiros, isentando a CONTRATANTE de
gualquer 6nus ou encargo a esse titulo; e

4 - Manter durante toda a execu¢dao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢oes de habilitacdo exigidas na licitagao.
5 - Cumprir todas as normas internas do Contratante;

6 - Fornecer materiais necessdrios para o desenvolvimento dos servicos;

7 - Cabe a contratada executar e entregar os servicos licitados em perfeita harmonia e
concordancia com as normas adotadas pela CONTRATANTE, com especial observancia
dos termos do instrumento de licitagao deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Das Sancdes

1 - Em caso de inexecuc¢do do contrato, erro de execucdo, execucdo imperfeita, mora de
execucdo, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informacdes prestadas, a
Contratada estara sujeita as san¢des administrativas abaixo, garantida a prévia defesa:
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a) A adverténcia;
b) A multa administrativa graduavel, conforme a gravidade da infragao;
c) Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo nao superior a 02(dois) anos;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a
autoridade que aplicou a sangdo, depois do ressarcimento a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na letra
anterior.
§ 12 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:
I.0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao do objeto, ou por dia
de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, inclusive o
descumprimento dos prazos determinados, até o 302 (trigésimo) dia, calculados sobre
o valor do Contrato, por ocorréncia.
II. No caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execu¢do do objeto ou no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, inclusive o descumprimento dos prazos
determinados, serd aplicada uma multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do
Contrato, com a possivel rescisdo contratual.
Ill. Na hipétese da CONTRATADA, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa
a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual, serd
aplicada uma multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato;
§22 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd
descontado dos pagamentos devidos pelo Municipio. Se os valores ndo forem
suficientes, a diferenca devera ser recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, a contar da aplicacdo da sangao.
§32 - As sancgdes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantird a
observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Do Pagamento de Multas e Penalidades

Fica desde ja ajustado que todo e qualquer valor que vier a ser imputado pelo Municipio
a CONTRATADA, a titulo de multa ou penalidade, reveste-se das caracteristicas de
liqguidez e certeza, para efeitos de execugdo judicial. Reveste-se das mesmas
caracteristicas qualquer obrigagao definida neste Contrato como de responsabilidade
da CONTRATADA e que, por eventual determinacgao judicial ou administrativa, venha a
ser paga pelo Municipio.

§19-Para assegurar o cumprimento de obrigacdes definidas neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA, o Municipio podera reter parcelas de pagamentos
contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, mediante simples comunica¢dao
escrita @ CONTRATADA, bem como executar a garantia prestada ou interpor medida
judicial cabivel.
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§29-As multas e penalidades previstas neste Contrato ndao tém carater compensatodrio,
sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela
reparacao de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados ao Municipio por atos
comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

1 - O presente Contrato podera ser rescindido:

I. Por ato unilateral e escrito do Fundo de Previdéncia do Municipio de Gurinhata -
FUPREMG, nos casos enumerados nos incisos | a Xll, XVII e XVIII, do artigo 78, da Lei n.
8.666/93.

Il. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

Ill. Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsées contidas nos artigos
77 a 80 da Lei n. 8.666/93.

§12-Os casos de rescisao contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

§22 - Ocorrendo a rescisdo deste Contrato e ndo sendo devida nenhuma indenizacao,
reparacdo ou restituicdo por parte da CONTRATADA, o MUNICIPIO respondera pelo
preco dos servicos estipulado na Clausula Terceira, devido em face dos trabalhos
efetivamente executados pela CONTRATADA, ou dos produtos entregues, até a data da
rescisao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

1 - Servigos extraordinarios ou servicos imprevistos somente poderdo ser executados
depois de aprovados pelo Fundo de Previdéncia do Municipio de Gurinhata - FUPREMG
— MG, mediante elaboracdo de termo aditivo ao contrato inicial, e apds o acerto dos
precos para a sua execugao.

2 - Este contrato obedecera expressamente ao procedimento licitatério n2 /2021, CC
n? /2021 que deu origem a este, mesmo ndo estando escrito em suas clausulas.

3 - Ao presente contrato aplicar-se-a legislagdo pertinente e principalmente as
disposicdes da Lei n? 8.666/93 e suas altera¢des posteriores

4 - Fica eleito o foro da Comarca de ltuiutaba-MG., para dirimir ddvidas ou questdes
decorrentes do cumprimento das obrigacdes reciprocamente assumidas no presente
contrato.

E por estarem justos e contratados, firmam as partes perante 02 (duas) testemunhas
abaixo, dele sendo extraidas as cépias necessdrias para sua publicacdo e execucao.

Gurinhata-MG, de de 2.021

PEDRO CESAR
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- DIRETOR DO FUPREMG - - Contratada

CNPJ:
Testemunhas:
1)

NOME:
CPF:

2)

NOME:
CPF:



