PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Jonas Vilela Franco, 490, Centro - Tel: (034) 3264-1010
CEP 38310-000-GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagcdo@guirnhata.mg.gov.br

PREAMBULO EDITAL

PROCESSO N° 032/2023

PREGAO (PRESENCIAL) N° 003/2023

UNIDADE SOLICITANTE: DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DATA DA REALIZACAO: 20 DE MARCO DE 2023.

HORARIO: A PARTIR DAS 09:00 HORAS.

LOCAL: Av. Getulio Vargas, 925, Centro, CEP: 38310-000, Gurinhata-MG.

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA REALIZACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA DE IMPRENSA, COMUNICACAO OFICIAL E PRODUCAO DE
RELEASES PARA WEBSITE, E DA PAGINA OFICIAL DO MUNICIPIO NO FACEBOOK E
INSTAGRAN, COMPREENDENDO ATUALIZACAO DE INFORMACOES, INSERCAO DE
FOTOS E VIDEOS DE ACORDO COM AS SOLICITACOES ENCAMINHADAS PELOS
DEPARTAMENTOS DO MUNICIPIO, A SER REALIZADO CONFORME ESPECIFICACOES
CONSTANTES DO FOLHETO DESCRITIVO, QUE INTEGRA ESTE EDITAL COMO ANEXO I.

O Senhor Marcelo Silva Borges Parreira, Pregoeiro designado pela
municipalidade de Gurinhatd-MG, torna publico que se acha aberta,
nesta unidade, licitacdo na modalidade PREGAO (presencial) n®
003/2023, do tipo MENOR PRECO POR ITEM - Processo n°
032/2023, que sera regida pela Lei federal n°. 10.520, de 17 de julho
de 2002, Lei 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor), aplicando-se subsidiariamente, no que couberem,
as disposicdes da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e
demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

Os interessados em participar deste Pregdo poderdo examinar e adquirir o respectivo edital na Sede da
Prefeitura Municipal de Gurinhatd-MG, na sala de Licitagfes, das 08:00 as 11:00 horas e das 12:30 as 17:00
horas, ou ainda fazer solicitacdo do envio pelo e-mail licitacao@gurinhata.gov.br.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatdrio e anexos, que dele fazem
parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo recebidos no endereco acima
mencionado, na sessao publica de processamento do Pregdo, apds o credenciamento dos interessados que
se apresentarem para participar do certame.

A sesséo de processamento do Pregdo serd realizada na Av. Jonas Vilela Franco, 490, Centro, CEP: 38310-
000 — Gurinhata-MG, iniciando-se no DIA 20 DE MARCO DE 2023 AS 09:00 HORAS e sera conduzida pela
Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

1-DO OBJETO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Jonas Vilela Franco, 490, Centro - Tel: (034) 3264-1010
CEP 38310-000-GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagcdo@guirnhata.mg.gov.br

1.1 - A presente licitac&o tem por objeto a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS NA REALIZACAO DE PROCESSOS LICITATORIOS PARA AQUISICOES DE BENS
E SERVICOS DESTINADOS A ATENDER AS DEMANDAS DAS DIVERSOS DEPARTAMENTOS DO
MUNICIPIO DE GURINHATA, a ser realizado conforme especificagdes constantes do folheto descritivo, que
integra este Edital como ANEXO I.

1.2 — As despesas do presente certame licitatério onerardo seguintes Fichas Orcamentarias:

02.06..04.122.0002.2014 - MANUTENCAO DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS-
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

2 - DA PARTICIPACAO

2.1- A PARTICIPAGCAO NESTA LICITACAO E EXCLUSIVA AS MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - EPP E EQUIPARADAS (SOCIEDADES COOPERATIVAS QUE TENHAM AUFERIDO,
NO ANO CALENDARIO ANTERIOR, RECEITA BRUTA CORRESPONDENTE AOS LIMITES DEFINIDOS
NO INCISO Il DO CAPUT DO ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, NELA INCLUIDOS OS ATOS
COOPERADOS E NAO COOPERADOS) DO RAMO PERTINENTE AO OBJETO LICITADO, E QUE
PREENCHEREM AS CONDICOES DE CREDENCIAMENTO CONSTANTES DESTE EDITAL.

2.2 — Nao sera admitida a participacdo de empresas licitantes:

2.2.1 - Que estejam suspensos de licitar e impedidos de contratar com a Administracdo Publica
Municipal de Gurinhatg;

2.2.4 - Que tenham sido declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administracdo Puablica;
2.2.5 - Estrangeiros que nao funcionem no Pais.
2.2.6 - Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no art. 9° da Lei 8.666/93.
2.2.7 - Cujo proprietario ou sdcio seja empregado da PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA
2.2.8 - Cujo participante da Comissdo de Licitagdo seja direta ou indiretamente dirigente, gerente,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital, com direito a voto ou controlador,
responsavel técnico ou subcontratado;
2.2.9 - Que estiver sob processo de faléncia ou concordata;
3 - DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO
3.1- Nodia, horario e local designado para recebimento dos envelopes, a licitante devera apresentar um
representante, sendo recomendavel sua presenca com 15 (quinze) minutos de antecedéncia em relagdo ao
horério previsto para a sua abertura com os documentos de credenciamento, abaixo designados, fora dos

envelopes, para proceder a respectiva fase inicial do Pregao:

3.1.1 - DAS EMPRESAS:

3.1.1.1 - Estatuto Social, Ato Constitutivo ou Contrato Social devidamente registrado e que Ihe confira
poderes expressos para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Jonas Vilela Franco, 490, Centro - Tel: (034) 3264-1010
CEP 38310-000-GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagcdo@guirnhata.mg.gov.br

3.1.1.2 - Documento publico de identificacao contendo foto (Cédula de Identidade, Carteira Nacional
de Habilitacdo ou documento publico de Identidade Profissional todos vélidos na forma da lei) do (s)
sdcio (s) administrador (es).

3.1.1.3 - Declaragéo de fatos ndo impeditivos e demais declara¢des (Modelo Anexo V).
3.1.2 DOS REPRESENTANTES:

3.1.2.1 - Documento publico de identificacdo valida, contendo foto (Cédula de Identidade, Carteira
Nacional de Habilitacdo ou documento publico de Identidade Profissional todos validos na forma da
lei);

3.1.2.2 - Instrumento particular com FIRMA RECONHECIDA ou publico de PROCURACAO,
estabelecendo poderes para representar a licitante, expressamente quanto a pratica de todos os atos
inerentes ao Certame, subscrita pelo titular.

3.1.2.3 - No caso de o representante NAO ser o Titular ou Procurador da empresa o mesmo devera
portar a CARTA DE CREDENCIAMENTO, com poderes para formular ofertas, lances de preco,
recorrer, renunciar a recurso e praticar todos os demais atos pertinentes a sessdo em nome da
representada, subscrita pelo titular ou procurador da empresa, (MODELO ANEXO IlI).

3.2- Somente as licitantes que atenderem aos requisitos dos subitens 3.1.1 ou 3.1.2, terdo poderes para
formular verbalmente, na sessdo, novas propostas e lances de precos, manifestar apés a declaracdo do
vencedor, imediata e motivadamente, a intencéo de recorrer contra decisées do pregoeiro, assinar a ata onde
estard registrado o valor final decorrente dos lances e praticar todos os demais atos inerentes ao certame
em nome da Proponente. A licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-a que tenha
renunciado ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos do pregoeiro.

3.3 - Declarado encerrado o procedimento de credenciamento, ndo mais ser4 admitida a participacéo de
outras Proponentes.

3.4 - Para comprovar o enguadramento como microempresa ou empresa de pegueno porte a licitante
deveréa apresentar, no ato do credenciamento, um dos seguintes documentos:

3.4.1 - Certidao expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federacdo da sede da licitante,
comprovando a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, com data de
emissédo ndo superior a 30 (trinta) dias.

3.4.2 - Prova de deferimento do pedido de opc¢éo pelo Simples Nacional.

3.4.3 - Balan¢o de Resultado Econdmico (Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE)
referente ao exercicio de 2021 ou 2022, autenticado na junta comercial da sede da licitante.

3.5 - Os documentos referidos no item anterior deverdo ser apresentados no original, ou copia autenticada
por cartério competente ou ainda cépia ndo autenticada juntamente com os respectivos originais para a devida
autenticacao pela Administragdo Municipal (Departamento de Licitacdes).

3.6 - O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de identificagao
gue contenha foto.

3.7 - Serd admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma credenciada.
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3.8 - A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessao, importara a imediata exclusdo da licitante
por ele representada, salvo autorizacdo expressa do Pregoeiro.

3.9 - Caso exista algum fato que impeca a participacdo de qualquer licitante, ou mesmo tenha sido declarado
inidoneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica em qualquer ambito (Federal, Estadual ou
Municipal), este fica impedido de participar da presente licitagdo, correspondendo a simples apresentacdo da
proposta a indicaco por parte do licitante, de que inexistem fatos que impecam a sua participacdo na presente
licitagdo, eximindo assim o pregoeiro do disposto do art. 97 da Lei 8.666/93.

3.10 - OS DOCUMENTOS APRESENTADOS PELAS LICITANTES NO CREDENCIAMENTO ESTAO
DISPENSADAS DA APRESENTAGAO NO ENVELOPE DE HABILITACAO.

3.11 - Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencao de recorrer, é obrigatorio a licitante
fazer-se representar em todas as sessodes publicas referentes a licitacao.

3.12 - OS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO SAO INDISPENSAVEIS PARA A PARTICIPACAO NO
CERTAME, ESTANDO DISPENSADAS AS LICITANTES QUE NAO PUDEREM SE FAZER PRESENTE,
APENAS DOS DOCUMENTOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA OFERTAR LANCES, DEVENDO OS
DEMAIS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO ESTAREM FORA DOS ENVELOPES DE
HABILITACAO E DE PROPOSTA.

4 - DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DE HABILITAGCAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1 - A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo de acordo com modelo estabelecido no
ANEXO V deste Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n°s 1e 2.

4.2 - A proposta e os documentos para habilitagcdo deverdo ser apresentados, separadamente, em 2 (dois)
envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome da proponente, 0os
seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE PRECO -
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO COMPLETO:
A PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA
A/C SETOR DE LICITACOES
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023

ENVELOPE N° 02 — HABILITACAO
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO COMPLETO:
A PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA
A/C SETOR DE LICITACOES
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023

4.3 - A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua portuguesa, salvo
guanto as expressoes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas seqiencialmente, sem rasuras,
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emendas, borrBes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo
procurador, juntando-se a procuracao.

4.4, Os documentos de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cépia,
perfeitamente legiveis, autenticada em cartério ou pela Administracdo Municipal (Departamento de

Licitacdes).

4.5. A autenticacdo de documentos pela Administracdo Municipal sera realizada apenas nos dias anteriores
ao certame, no hordrio das 12:00 as 17:00 horas e durante o periodo de Credenciamento.

4.6. A Administragdo Municipal ndo autenticara documentos no ato da licitagéo.
5 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

5.1 — Somente serdo aceitas proposta com precos unitarios iguais ou inferiores ao previsto no Temor
de Referéncia e Pregco Maximo Admitido (Anexo I).

5.2 - A proposta devera ser entreque em folha timbrada da empresa, ou, em folha A4 que tenha todos os
dados cadastrais da empresa, como: Razao Social, CNPJ, endereco completo, telefone, e-mail para contato,
agéncia e conta corrente para depdsito no caso da empresa ser vencedora do certame.

5.2.1 - Ndo serdo aceitas propostas em folhas com timbre do municipio.

5.3 - O envelope “1” - PROPOSTA DE PRECOS, devera ser apresentada datilografada ou digitada,
rubricadas, sendo a Ultima datada e assinada pelo representante legal da empresa, ser redigida em linguagem
clara, sem rasuras, ressalvas ou entrelinhas, (preferencialmente em folhas sequencialmente numeradas),
e devera conter:

5.3.1 - Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias;
5.3.2 - Raz&o social da empresa, telefone, e-mail e endere¢co completo;

5.3.3 - Descri¢do completa do produto ofertado, referéncias e demais dados técnicos solicitados no
Anexo .

5.3.4 - Preco unitario liquido, indicado em moeda nacional, onde deveréo estar incluidas quaisquer
vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicdes sociais, obrigacdes trabalhistas,
previdenciérias, fiscais e comerciais, que eventualmente incidam sobre a operacdo ou, ainda,
despesas com transporte ou terceiros, que correrdo por conta da licitante vencedora.

5.3.5 - Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no preco até, no maximo,
duas casas decimais ap0s a virgula, sendo desprezadas as demais, se houver, também em eventual
contratacao.

6 - DA VALIDADE DA PROPOSTA:

6.1 - Os precos registrados por forca deste processo terdo validade de 02 (dois) meses, a contar da data da
assinatura do contrato.

6.2 - Nao sera admitida cotacgdo inferior a quantidade prevista neste Edital e seus Anexos.

PéginaS



PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Jonas Vilela Franco, 490, Centro - Tel: (034) 3264-1010
CEP 38310-000-GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagcdo@guirnhata.mg.gov.br

7 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "DOCUMENTOS PARA HABILITACAO"

7.1 - O Envelope "Documentos de Habilitacdo" devera conter os documentos a seguir relacionados os quais
dizem respeito a:

7.1.1 - HABILITACAO JURIDICA
7.1.1.2 - Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

7.1.1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa;

7.1.1.4 - Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedade empresdria ou cooperativa;

7.1.1.5 - Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade ndo empresaria acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

7.1.1.6 - Decreto de autorizacao, tratando-se de sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.

7.1.1.7 - Declaracdo do responsavel legal pela empresa de que a empresa ndo possui
em seu quadro de funcionarios: a) pessoas menores de 18 anos trabalhando em horario
noturno; b) pessoas menores de 16 anos trabalhando, salvo na condicdo de aprendiz,
a partir de 14 anos.

7.1.1.8 - Os documentos relacionados nos itens 7.1.1.2 a 7.1.1.6 ndo precisardo constar do
Envelope "Documentos de Habilitag&do", se tiverem sido apresentados para o credenciamento
neste Pregéo.

7.1.2 - REGULARIDADE FISCAL

7.1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

7.1.2.2 - Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

7.1.2.3 - Certiddo de regularidade de débito para com a Fazenda Estadual da sede da
licitante, expedida pelo 6rgdo competente;

7.1.2.4 - Certidao de regularidade de débito para com a Fazenda Municipal da sede da
licitante, expedida pelo 6rgdo competente;

7.1.2.5 - Provade regularidade conjunta de Tributos Federais e da Divida Ativa da Uni&o, nos
termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n°1.751/2014;

7.1.2.6 - Certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

7.1.2.7 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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7.1.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1.3.1 - Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com prazo ndo superior a 90 (noventa)
dias, da data designada para a sessdo no presente certame.

7.1.3.2 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;

7.1.3.3 - Se o licitante for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

7.1.3.4 - Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser
apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial.

7.1.3.5 - Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.1.4 - QUALIFICACAO TECNICA

7.1.4.1 - Um ou mais atestado (s) de Capacidade Técnica da Empresa, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execucao satisfatéria do objeto da
presente licitacdo, observando-se que tal (is) atestado (s) ndo seja (m) emitido (s) pela propria
empresa ou por empresa do mesmo grupo empresarial. O atestado devera conter as
seguintes informacdes: Nome, CNPJ e endereco completo do emitente; Descri¢cdo do produto
fornecido ou servico prestado; Nome da empresa que prestou (s) o (s) servi¢o (s); Data de
emissao; Assinatura e identificacdo do signatério (nome e cargo ou funcéo que exerce junto
a emitente).

8 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

8.1 - No horério e local indicados no predmbulo, sera aberta a sessédo de processamento do Pregéo, iniciando-
se com o credenciamento dos interessados em participar do certame, com duracdo minima de 10 (dez)
minutos.

8.2 - Apés os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a declaracdo de néo
impedimentos, de acordo com o estabelecido no Anexo V deste Edital e, em envelopes separados, a
proposta de precos e os documentos de habilitacdo.

8.3 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e, por
consequéncia, a possibilidade de admisséo de novos participantes no certame.

8.4 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste Edital
e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:

8.4.1 - cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condic¢des fixados neste Edital;

8.4.2 - No tocante aos pre¢os, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao das operagfes
aritméticas que conduziram ao valor total orgado, procedendo-se as corre¢des no caso de eventuais
erros, tomando-se como corretos 0s pre¢os unitarios. As correcdes efetuadas serdo consideradas
para apuracgdo do valor da proposta.
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8.5 - As propostas néo desclassificadas seréo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

8.5.1 - selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

8.5.2 - ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, seréo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 3 (trés). No caso
de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do
namero de licitantes.

8.6 - Para efeito de sele¢do serd considerado o menor preco global.

8.7 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0os demais em ordem decrescente de valor,
decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

8.7.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacado de lances em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de
lances.

8.8 - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco, observada a reduc¢do minima entre os lances de 1%.

8.9 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem
da formulacéo de lances.

8.10 - Encerrada a etapa de lances, seréo classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas para
essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as selecionadas, o ultimo preco ofertado.

8.11 - ApOs a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito.

8.12 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da apresentacéo das
propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgéao licitante, que sera juntada aos autos por ocasiao
do julgamento.

8.13 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os documentos de
habilitagéo de seu autor.

8.14 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagdo poderdo ser
saneadas na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo, inclusive
mediante:

8.14.1 - substituicdo e apresentagdo de documentos ou,

8.14.2 - verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informacdes.
8.14.2.1 - A verificacé@o sera certificada pelo Pregoeiro e deveréo ser juntados aos autos do
processo de licitacdo os documentos passiveis de obtengcdo por meio eletrdnico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.
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8.15.2.3 - A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificagcdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcancados pela verificacao, a licitante sera inabilitada.

8.14.3 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacao previstos neste Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame.

8.15 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacéo, o Pregoeiro,
respeitada a ordem de classificagcdo, examinara a oferta subseqiiente de menor preco, negociara com o seu
autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢cdes de habilitagédo e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso
em que sera declarado vencedor.

9 — DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA AS MEs E EPPs EM CONFORMIDADE COM A LEI
COMPLEMENTAR N. 123/2006

9.1 - A licitante comprovadamente enquadrada como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP) nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006 e suas alteracGes posteriores tera o tratamento
diferenciado e favorecido previsto nos itens deste Titulo.

9.2 - Para comprovar o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte a licitante devera
apresentar, no ato do credenciamento, um dos seguintes documentos:

9.2.1 - Certiddo expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federacdo da sede da licitante,
comprovando a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, com data de emissdo ndo
superior a 30 (trinta) dias.

9.2.2 - Prova de deferimento do pedido de opc¢éo pelo Simples Nacional.

9.2.3 - Balango de Resultado Econdmico (Demonstracédo do Resultado do Exercicio — DRE) referente
ao exercicio de 2020 ou 2021, autenticado na junta comercial da sede da licitante.

9.3 - Os documentos referidos no item anterior deverdo ser apresentados no original, ou copia autenticada
por cartério competente ou ainda copia ndo autenticada juntamente com 0s respectivos originais para a devida
autenticacdo por membro da Equipe de Apoio.

9.4 - A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte terd, nesta licitacdo, prazo
diferenciado para apresentacdo dos documentos de regularidade fiscal;

9.5 - No prazo diferenciado para apresenta¢do dos documentos de regularidade fiscal em conformidade com
a Lei Complementar n. 123/2006, a licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera apresentar esses documentos, mesmo com algum tipo de restricdo, e lhe sera o prazo de 5 (cinco)
dias Gteis, contados da data de declaragdo do vencedor deste processo, para apresenta-los novamente ja
sem qualquer restri¢ao.

9.6 - O prazo referido no item anterior podera, a critério do Municipio de Gurinhatd-MG, ser prorrogado por
mais 5 (cinco) dias uteis.

9.7 - A ndo regularizacao da documentacao, no prazo previsto nos itens 5 e 6 deste titulo, conforme o caso,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo
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ou submeter o processo a Autoridade Competente para revogagao.
10 - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 - No final da sessao, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a sua
intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo de memoriais, ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-razdes em igual niumero de dias, que comecarao a
correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importar4: a decadéncia do direito de
recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento do
processo a autoridade competente para a homologacéo.

10.3 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo devidamente
informado a autoridade competente.

10.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

10.5 - O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacao dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.6 - A adjudicacao sera feita por item.
11 - DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada e seu vencimento
comecara a fluir da data de sua reapresentacao.

10.2 - O pagamento sera efetuado através de depdsito bancério ou cheque a ser retirado na Tesouraria
Municipal em até 30 (trinta) dias a contar do fornecimento do objeto da licitagdo e da documentacéo fiscal,
devidamente atestada pela Administrac&o.

12 - DA CONTRATACAO

12.1 - Aempresa (s) vencedora (s) do pregéo terdo prazo de 05 (cinco) dias para assinar o respectivo contrato,
sob pena das sances legais cabiveis.

13 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

13.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execuc¢éao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficar4 impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal
ou Municipios e, serd descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se
refere o inciso XIV do artigo 4° da Lei 10.520/02, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

13.2 - Nos termos do artigo 87 da Lei n°® 8.666/93, pela inexecucao total ou parcial do contrato, a contratada,
garantida a prévia defesa, além das sang8es previstas no CONTRATO, ANEXO VI deste Edital, ficara sujeita
as seguintes sancoes:
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13.2.1 - Adverténcia;
13.2.2 - Multa (definida no contrato);

13.2.3 - Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com este
orgao promotor do certame, por prazo de até 5 (dois) anos;

13.2.4 - Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica em geral enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacéo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido
0 prazo da sancao aplicada com base na alinea anterior.

13.3 - Se o valor da multa ou indenizacédo devida nédo for recolhido, sera automaticamente descontado da
primeira parcela de preco a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

13.4 - ApGs a aplicagdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-4 comunicagdo escrita a
empresa, e publicagido no Orgdo Oficial do Municipio (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de
mora), constando o fundamento legal da punicdo, informando ainda que o fato seja registrado no cadastro
correspondente.

14 - DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1 - Nao sera exigida a prestacéo de garantia para a contratacdo resultante desta licitacao.

15 - DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico,

a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.2 - Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas, a serem
assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes.

15.3 - Recusas ou impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na propria ata.

15.4 - Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessdo e as propostas serdo
rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

15.5 - O resultado do presente certame sera divulgado no Diério Oficial do Municipio.

15.6 - Os demais atos pertinentes a esta licitacéo, passiveis de divulgacao, seréo publicados nos instrumentos
de publicacdo devidos.

15.7 - Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes ficardo a disposi¢ao para
retirada no Setor de Compras e Licitagbes, apds a celebragéo do contrato.

15.8 - Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada pararecebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao.
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15.8.1 - A peticao sera dirigida a autoridade subscritora deste Edital, que decidir4 no prazo de até 1
(um) dia Gtil anterior a data fixada para recebimento das propostas.

15.8.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizagdo do
certame.

15.9 - Os Pedidos de esclarecimentos, impugnacdes, informacdes, encaminhados por e-mail, fax, ou
por qualguer outro _processo eletrbnico, ndo serdo acatados, devendo 0S mesmos _serem
protocolados diretamente junto ao Setor de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Gurinhata-MG, no
horario das 08:00 horas as 17:00 horas, em dias de expediente.

15.10 - Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.
15.11 - Integram o presente Edital:

15.11.1 - ANEXO | - Termo de Referéncia;

15.11.2 - ANEXO Il - Modelo de Proposta de Precos;

15.11.3 - ANEXO Il - Modelo de Credenciamento;

15.11.4 - ANEXO IV- Modelo de Declarac¢do de Atendimento ao art. 27, inciso V, da Lei n° 8.666/93,;
15.11.5 - ANEXO V - Modelo de Declaracdo de Nao Impedimentos e Demais;

15.11.6 - ANEXO VI — Minuta Contrato.

15.12 - Fica ressalvado a Prefeitura Municipal Gurinhatd-MG, o direito de revogar total ou parcialmente o
presente certame, desde que observadas as disposi¢cdes legais pertinentes.

15.13 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Comarca de ltuiutaba-MG.

Gurinhatad-MG, 06 de marco de 2023.

Marcelo Silva Borges Parreira
PREGOEIRO
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA REALIZACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA DE IMPRENSA, COMUNICACAO OFICIAL E PRODUCAO DE RELEASES PARA WEBSITE,
E DA PAGINA OFICIAL DO MUNICIPIO NO FACEBOOK E INSTAGRAN, COMPREENDENDO
ATUALIZACAO DE INFORMACOES, INSERCAO DE FOTOS E VIDEOS DE ACORDO COM AS
SOLICITACOES ENCAMINHADAS PELOS DEPARTAMENTOS DO MUNICIPIO, as seguintes condicoes,
especificacdes e forma a seguir:

2. EXECUCAO E ESPECIFICACOES

A CONTRATADA disponibilizara 01 (um) consultor com conhecimento técnico, que prestara 0s servicos
desenvolvendo as seguintes atividades:

a) Comparecimento aos eventos realizados pelo municipio para produzir releases e material informativo
para imprensa e para insercdo no site e na pagina de relacionamento do municipio, devendo o municipio
solicitar o comparecimento com pelo menos 12 horas de antecedéncia;

b) Nao havera limite para prestacdo dos servicos;

c) Os materiais enviados pelo municipio deverédo ser inseridos em 24 horas no maximo;

d) Os materiais produzidos pela contratada deverdo passar por analise da Secretaria Municipal de
Administracdo ou de Governo antes da insercéo;

e) Praticar outras atividades, pertinentes ao objeto, que |he forem atribuidas pelo Prefeito Municipal;

A CONTRATADA devera efetuar o servico em local proprio como realizar diligencias necesséarias para
execucao dos servigos, sem custo para o Municipio

As acdes descritas no paragrafo anterior deverdo observar o seguinte:
- Seréo realizadas, no periodo de vigéncia desta contratacéo visitas técnicas a sede da CONTRATANTE,
conforme solicitacdo, para a execucao in loco dos servicos, devendo o agendamento das visitas ser realizado

com 02 (dois) dias de antecedéncia;

- Serédo também prontamente atendidas as solicitacdes executadas diretamente pela CONTRATANTE por
meio de telefone, whatsappe e-mail;

- Devera ser entregue copia impressa e assinada de relatério das atividades realizadas, em papel timbrado
da CONTRATANTE e enviada uma cOpia eletrénica por e-mail, no endereco eletrdnico a ser determinado
pela CONTRATANTE;

- Nao havera quantitativo limite para a prestacao dos servicos, devendo ser realizadas pelo menos 08 (0ito)
visitas mensalmente in loco.

3. FUNDAMENTO LEGAL

A presente contratacdo se d4 com fundamento na Lei das Contratacdes Publicas n® 8.666/93 e suas
alteracBes posteriores.

3. VALOR ESTIMADO

ltem Quant | Uni Descricéo Valor Mensal Valor Global

01 10 SV | CONTRATACAO DE PESSOA 3.258,33 32.583,30
JURIDICA ESPECIALIZADA PARA
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REALIZACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA DE IMPRENSA,
COMUNICACAO OFICIAL E
PRODUCAO DE RELEASES
PARA WEBSITE, E DA PAGINA
OFICIAL DO MUNICIPIO NO
FACEBOOK E INSTAGRAN,
COMPREENDENDO

ATUALIZACAO DE
INFORMACOES, INSERCAO DE
FOTOS E VIDEOS DE ACORDO
CcOoM AS SOLICITACOES
ENCAMINHADAS PELOS
DEPARTAMENTOS DO
MUNICIPIO, em conformidade com
as condicBes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

4. DO PAGAMENTO:

4.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, em conta corrente da licitante vencedora, em até 30 (trinta)
dias, a contar do recebimento do documento fiscal correspondente juntamente com o comprovante de
execucao dos servicos devidamente atestado.

4.2 Nao havera sob hipétese alguma, pagamento antecipado.
4.3 O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura.

4.4 O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela
Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

4.5 Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara pendente até que a contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacgédo da regularizacdo da situagéo, ndo acarretando qualguer dnus para o contratante.

4.6 - Para liberagdo dos pagamentos a contratada devera apresentar juntamente com as notas fiscais as
certiddes de regularidade para com o INSS, FGTS, Fazendas Federal, Estadual, Municipal da sua sede e
Trabalhista.

4.7 -Com base no artigo 65, paragrafo 1° da Lei Federal N.° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, a Prefeitura
Municipal de Gurinhata podera fazer acréscimos ou supressées de até 25% (vinte e cinco por cento) no valor
da contratacao.

5. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO JURIDICA:

5.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Il do art. 58 e 8§88 1° e 2°, do artigo 67 da Lei n°. 8.666 de
1993, sera designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, como
representante da Administracao.

5.1.1. Seré& designado servidor da Secretaria Municipal de Administrac@o para fiscalizar a execucdo deste
objeto.

5.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucao ou desconformidade na execugao do contrato, o agente
fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para ado¢éo das providéncias necessarias para sanar
as falhas apontadas.
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5.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execugéo do objeto, ai incluidas
imperfeicfes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.
5.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas
a autoridade competente da CONTRATANTE para adocédo das medidas convenientes, consoante disposto
no § 2° do art. 67, da Lei n° 8.666/93.

5.4.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do
contrato.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA:

6.1. A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotagé@o orcamentaria do orcamento em vigor:
02.06..04.122.0002.2014 - MANUTENCAO DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS-
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

7. DA SUBCONTRATACAO:

7.1. E vedada a CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto ora ajustado.

8. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

8.1 - Sao obrigacbes da CONTRATADA:

8.1.1. Prestar os servicos de acordo com as solicitagdes do Municipio;

8.1.2. Atender as consultas solicitadas pelo Municipio;

8.1.3. Emitir pareceres técnicos, acompanhados dos respectivos documentos que o instruem, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, salvo caso de urgéncia solicitada;

8.1.4. Disponibilizar equipe técnica, no periodo de 8h as 17hs, nos dias Uteis para 0 atendimento de consultas
verbais por telefone, ou meios eletrdnicos;

8.1.5. Deslocar até a sede da contratante quando solicitado, dispondo de profissional habilitado tecnicamente
para acompanhamento in locu ou prestacéo de servicos na sede do Municipio;

8.1.6. Responsabilizar-se por qualquer acidente que os seus empregados ou terceiros por ela designados
venham a sofrer nas suas dependéncias;

8.1.7. Constituem obrigacdes da contratada todas as despesas e responsabilidades perante as leis
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e de acidentes de trabalho decorrentes das relagcbes empregaticias da
mesma, e correrdo por sua conta exclusiva, todos os impostos incidentes sobre a execugédo do contrato;

8.1.8. Os encargos sociais incidentes sobre os prepostos da contratada em servicos exclusivos nas
instalagbes do contratante, caso venham a existir, serdo demonstrados mensalmente, por ocasidao da
apresentacéo de cada fatura;

8.1.9. Durante a execucao do contrato ou de suas eventuais prorrogacdes, a contratada se obriga a manter
todas as condi¢bes de habilitagédo e qualificacdo, compativeis com as obrigagfes assumidas;

8.1.10. Emitir as notas fiscais com estrita observancia das disposi¢cdes legais e fiscais;
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8.1.11. Arcar com todas as despesas de deslocamento, alimentacédo e estadia do pessoal utilizado para
prestacéo dos servicgos.

8.2 - S&o obrigacbes do CONTRATANTE:
8.2.1. Atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo término da prestacao de servigo do objeto desta licitacao.
8.2.2. Aplicar a contratada penalidades, quando for o caso.

8.2.3. Prestar a Contratada toda e qualquer informacédo, por esta solicitada, necessaria a perfeita execugéo
do Contrato.

8.2.4. Efetuar o pagamento a Contratada conforme estipulado na CLAUSULA QUINTA do contrato.

8.2.5. Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo do objeto
contratual, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A CONTRATADA gue cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho
de 1993, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

9.1.1. adverténcia por escrito;
9.1.2. multa;

9.1.3. Suspenséao do direito de participar de licitacBes e impedimento de contratar com a Administracéo, pelo
prazo de até 2 (dois) anos;

9.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Puablica;

9.2. A sancédo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais san¢des previstas nos itens 9.1.1,
9.1.3,9.1.4.

9.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente
devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

9.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo incidental
apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execucgdo contratual originario que assegurara o
contradit6rio e a ampla defesa a CONTRATADA.

9.5. A autoridade competente, na aplicac@o das sancdes, levara em consideragéo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o principio da
proporcionalidade.

9.5.1. N&o serdo aplicadas san¢Bes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, for¢ca maior ou razbes
de interesse publico, devidamente comprovados.

9.6. A aplicacéo de sancdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de indenizar
integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no
mesmo processo administrativo sancionatorio.

EUCIONE QUEIROZ ALVES RIBEIRO
Diretora Gabinete do Prefeito
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO N° 032/2023
PREGAO (PRESENCIAL) N° 003/2023
Forma: Presencial

Tipo: Menor Prego Unitério.

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ:

INSC. ESTADUAL:

ENDERECO:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL:

INFORMACOES PARA PAGAMENTOS:
Banco:

Agéncia:
Conta:

REPRESENTANTE LEGAL PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO:
Nome/ Nacionalidade/ Estado Civil/ RG/ CPF/.

E-mail

Telefone:

1. Planilha da Proposta:

ITEM | QTDE | UN ESPECIFICACAO VALOR VALOR

MENSAL TOTAL

001 10,00 | SE | CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA | 3.258,330000 | 32.583,30
ESPECIALIZADA PARA REALIZACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA DE
IMPRENSA, COMUNICACAO OFICIAL E
PRODUCAO DE RELEASES PARA
WEBSITE, E DA PAGINA OFICIAL DO
MUNICIPIO NO FACEBOOK E INSTAGRAN,
COMPREENDENDO  ATUALIZACAO DE
INFORMACOES, INSERCAO DE FOTOS E
VIDEOS DE ACORDO COM AS
SOLICITACOES ENCAMINHADAS PELOS
DEPARTAMENTOS DO MUNICIPIO, em
conformidade com as condi¢bes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

2. Validade da Proposta (60 dias);

3. O preco proposto deve compreender todas as despesas concernentes ao fornecimento do (s) material
(is), bem como Impostos, Tributos, Frete, Contratacdo de Pessoal, entre outros, que deverdo correr totalmente
por conta da Empresa vencedora;
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4, Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com 0S precos e prazos
acima indicados, estamos de pleno acordo com as condi¢cdes gerais e especiais estabelecidas para esta
licitacdo, as quais nos submetemos incondicional e integralmente;

5. Declaramos que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participagdo desta empresa ao
presente certame licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
6. Declaramos que ndo possuimos em nosso quadro funcional servidor publico ou dirigente de 6rgao ou

entidade contratante ou responsavel pela licitacdo, conforme art.9 da lei 8.666/93, e ndo possuimos em nNosso
guadro societdrio servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia
mista;

7. Declaramos, ainda, sob as penas da lei, que ndo estamos cumprindo pena de inidoneidade para licitar
e contratar com a Administracao Publica, em qualquer de suas esferas Federal, Estadual e Municipal, inclusive
no Distrito Federal, conforme art. 97 da Lei n°. 8.666/93.

/ de de 2023.

Raz&o Social da Empresa
N° CNPJ
Representante Legal

Obs: Utilizar papel com timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento credenciamos o(a) Sr.(a) , portador do
documento de ldentidade n° a participar das reunides relativas ao Processo Licitatério
n.°  /2023,modalidade Pregdo Presencial __ /2023, o(a) qual estd autorizado(a) a requerer vistas de

documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e interpor recursos, rubricar

documentos e assinar atas, a que tudo daremos por firme e valioso.

- MG, de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, INCISO V, DA LEI N°
8.666/93

DECLARACAO

A empresa (informar a razo social da licitante), inscrita no CNPJ sob o n° , por meio

de seu representante legal, o Sr. , portador do RG n° ,

DECLARA, sob as penas da Lei, para fins de atendimento ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal
n° 8.666/1993 que:

a) N&o emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

b) N&o emprega menor de dezesseis anos, ressalvado os maiores de quatorze anos e na condicdo de
aprendiz.

- MG, de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa

Obs.: Utilizar papel com o timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE NAO IMPEDIMENTOS E DEMAIS

DECLARACAO

AO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO
REF.: PREGAO PRESENCIAL N° /2023.

Declaramos, sob as penas da lei, que esta proponente néo incorre em quaisquer das seguintes situacoes:

a) Ter sido declarada inidbnea por ato do Poder Publico;

b) Ter sido apenada com suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragao, nos Ultimos dois anos;

¢) Impedida de licitar, de acordo com o art. 9° da Lei Federal n. 8.666/93 e suas alteracdes.

d) Para atender a orientacdo do TCU - Acérddo 2136/2006/TCU/12 Camara, de 01/08/2006, ata n°
27/2006, que nossa Empresa ndo possui socios em comum, enderecos idénticos e/ou indicios de parentesco,
com as demais licitantes presentes, ou das que se fazem representar no momento do credenciamento.

e) Declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a licitacdo em causa e
nossa plena concordancia com as condi¢cdes estabelecidas no Edital da licitacdo e seus anexos e
declaramos ainda, estar ciente que a falta de atendimento a qualquer das exigéncias constante do Edital e
seus anexos, ensejara aplicacao de penalidade a Declarante.

f) Declaramos ao pregoeiro e a equipe de apoio que esta empresa ndo tem nenhum acordo, ajuste ou

favorecimento por parte do Chefe do Poder Executivo ou mesmo de algum Servidor Publico Municipal.

Nos termos do art. 55, inc. Xlll da Lei n. 8.666/93 e suas alteraces comprometemo-nos a informar a

ocorréncia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital.

Assinatura do Responsavel pela Empresa

Obs.: Utilizar papel com o timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
FORNECIMENTO N° , QUE ENTRE SI CELEBRAM
O MUNICIPIO DE GURINHATA, E A EMPRESA

Por este INSTRUMENTO DE CONTRATO que entre si fazem, de um lado, o0 MUNICIPIO DE GURINHATA-
MG., dotado de personalidade juridica de direitoPublico, com sede administrativa na Prefeitura Municipal de
Gurinhatd-MG, sito na Av. Getulio Vargas, 925, Centro — CEP: 38.310-000 — Gurinhatd-MG, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, WENDER LUCIANO ARAUJO SILVA, brasileiro, casado, residente e
domiciliado nesta cidade a Rua Joaquim Severino da Silva, 140, Centro, CEP: 38.310-000, Gurinhata-MG.,
inscrito no CPF sob n° 849130536-04, RG MG-421.230.240 SSP/MG, doravante denominado
CONTRATANTE, e de outro lado, , heste instrumento, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e avenc¢ado o presente CONTRATO para Fornecimento de
adiante discriminado.

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 - O presente registro de precos decorre do processo licitatério, sob a modalidade Pregdo Presencial n°
/2023, realizado em , hos termos da Lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes, conforme consta
do processo municipal n°. /2023.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO E ESPECIFICACOES

2.1 - CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA REALIZACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA DE IMPRENSA, COMUNICACAO OFICIAL E PRODUCAO DE RELEASES PARA WEBSITE,
E DA PAGINA OFICIAL DO MUNICIPIO NO FACEBOOK E INSTAGRAN, COMPREENDENDO
ATUALIZACAO DE INFORMAGCOES, INSERCAO DE FOTOS E VIDEOS DE ACORDO COM AS
SOLICITACOES ENCAMINHADAS PELOS DEPARTAMENTOS DO MUNICIPIO, as seguintes condicdes,
especificacdes e forma a seguir:

2.2 - EXECUCAO E ESPECIFICACOES

A CONTRATADA disponibilizar4d 01 (um) consultor com conhecimento técnico, que prestard 0s servigos
desenvolvendo as seguintes atividades:

a) Comparecimento aos eventos realizados pelo municipio para produzir releases e material informativo
para imprensa e para inser¢do no site e na pagina de relacionamento do municipio, devendo o municipio
solicitar o comparecimento com pelo menos 12 horas de antecedéncia;

b) Nao haverd limite para prestac@o dos servicos;

c) Os materiais enviados pelo municipio deverao ser inseridos em 24 horas ho maximo;

d) Os materiais produzidos pela contratada deverdo passar por andlise da Secretaria Municipal de
Administracao ou de Governo antes da insercao;

e) Praticar outras atividades, pertinentes ao objeto, que lhe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal;

A CONTRATADA devera efetuar o servico em local préprio como realizar diligencias necessarias para
execuc¢do dos servigos, sem custo para o Municipio

As acbes descritas no paragrafo anterior deveréo observar o seguinte:

- Serdo realizadas, no periodo de vigéncia desta contratacéo visitas técnicas a sede da CONTRATANTE,
conforme solicitacdo, para a execucao in loco dos servicos, devendo o agendamento das visitas ser realizado
com 02 (dois) dias de antecedéncia;

Péginazz



PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Jonas Vilela Franco, 490, Centro - Tel: (034) 3264-1010
CEP 38310-000-GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagcdo@guirnhata.mg.gov.br

- Serdo também prontamente atendidas as solicitagbes executadas diretamente pela CONTRATANTE por
meio de telefone, whatsappe e-mail;

- Devera ser entregue cOpia impressa e assinada de relatério das atividades realizadas, em papel timbrado
da CONTRATANTE e enviada uma copia eletrénica por e-mail, no endereco eletrénico a ser determinado
pela CONTRATANTE;

- N&o havera quantitativo limite para a prestagéo dos servicos, devendo ser realizadas pelo menos 08 (oito)
visitas mensalmente in loco.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas com a presente licitacdo correrdo a conta do recurso financeiro do tesouro Municipal,
alocado nos orgcamentos vigentes, nas seguintes dotacdes:

02.06..04.122.0002.2014 - MANUTENCAO DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS-
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

CLAUSULA QUARTA — DO PRECO

4.1 - O valor global deste contrato é de R$ ( ), sendo o valor mensal de R$

( ).

4.2 - Nos precos constantes do item 2.2, deste CONTRATO estdo embutidos transporte, carga e descarga
do objeto, impostos, taxas, emolumentos legais, insumos e demais encargos, inclusive previdenciarios e
trabalhistas, que possam vir a grava-los, sendo de inteira responsabilidade da CONTRATADA a quitacdo
destes.

4.3 - Contrato podera ser reajustado anualmente de acordo com indice IPCA obedecida as formalidades
legais.

CLAUSULA QUINTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento serd em até 30 (trinta) dias apds a entrega dos materiais, a partir da apresentacdo da nota
fiscal dos servicos prestados, devidamente atestados pelos érgdos contratantes.

5.2. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, a mesma ficara
blogueada e o pagamento sustado até que a licitante providencie as medidas saneadoras necessarias, nao
ocorrendo, neste caso, qualquer énus para o Municipio.

5.3. O pagamento sera efetuado, através de transferéncia eletrénica ou ordem de pagamento/cheque nominal,
conforme legislagdo vigente mediante a apresentacdo da nota fiscal.

5.4. Nenhum pagamento serd efetuado ao licitante vencedor, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
ao pleito de reajustamento de pre¢os ou corre¢cao monetaria.

5.5. E condigcdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a prova de regularidade para
com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), com as contribuigbes para a Previdéncia Social
(INSS), Fazenda Publica deste Municipio e demais exigida em lei.
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5.6. Caso haja multa por inadimplemento contratual, serd adotado o seguinte procedimento:

| — a multa serd descontada do valor total do respectivo contrato e;

Il — se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento dos materiais, respondera o contratado
pela sua diferenca a qual serd descontada do pagamento eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, ou
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

CLAUSULA SEXTA — PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELAGCAO
JURIDICA:

6.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do art. 58 e 8§88 1° e 2°, do artigo 67 da Lei n°. 8.666 de
1993, sera designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, como
representante da Administracéo.

6.1.1. Sera designado servidor do Departamento Municipal de Administracdo, para fiscalizar a execucao
deste objeto.

6.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execucédo do contrato, o agente
fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adogdo das providéncias necessarias para sanar
as falhas apontadas.

6.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades, inexecuc¢des ou desconformidades havidas na execucéo do objeto, ai incluidas
imperfeicGes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

6.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas
a autoridade competente da CONTRATANTE para adocédo das medidas convenientes, consoante disposto
no § 2° do art. 67, da Lei n°. 8.666/93.

6.4.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do
contrato.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

7.1 - Sdo obrigacbes da CONTRATADA:

| — Responsabilizar integralmente pelos produtos registrados solicitado pelo CONTRATANTE, arcando com
todo prejuizo que a mesma vier a sofrer em decorréncia prazo pactuado;

Il — Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao patriménio do
CONTRATANTE, ou a servidores desta ou a terceiros, decorrente de agdo ou omissdo culposa ou dolosa,
procedendo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente;

Il — Responder por todo o 6nus, tais como salario, encargos sociais e legais, uniformes, impostos, seguro,
vale-transporte e outros relativos aos seus empregados, e por quaisquer acidentes que possam a vir a ser
vitimas seus empregados e seus prepostos;

IV — Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagao
especifica de acidentes do trabalho, quando em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados ou
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terceiros no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles, ainda que acontecido em dependéncias do
CONTRATANTE;

V — Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo de imediato as
reclamacoes;

7.2 - S&o obrigacbes do CONTRATANTE:
| — Proporcionar todas as facilidades a boa execu¢cdo do CONTRATO;

Il — Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades constatadas no
fornecimento dos produtos para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

Il — Fornecer por escrito as informacdes necessarias a entrega dos produtos, objeto deste CONTRATO;
precos;

IV - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada, através de servidor especialmente
designado;

V - Efetuar o pagamento no prazo previsto.
VI - Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade, impreciséo ou
desconformidade verificada na contratacéo do objeto, assinalando-lhe prazo para que a regularize, sob pena

de serem-lhe aplicadas as sanc¢fes legais e contratuais previstas;.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES

8.1 -Pela inexecucdo parcial ou total da ata de registro de precos, O CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA, garantida a prévia defesa, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da intimacéo, as seguintes
sancdes, sem prejuizo da Rescisdo Contratual:

| — Adverténcia;
Il — Multa de 2 % (dois por cento) sob o valor total da Contrato/Nota de Empenho;

Il — Suspenséo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracéo, por
prazo néo superior a 02 (dois) anos;

IV — Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao aplicada, com base no item |ll;

8.2 -Se 0 valor da multa ndo for recolhido pela CONTRATADA, serd automaticamente descontado do
pagamento a que fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o valor
devido sera cobrado administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa do Municipio de GURINHATA-Minas
Gerais e cobrado judicialmente;

CLAUSULA NONA — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 - O presente contrato vigorara da data de assinatura até o dia 31/12/2023.
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CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

10.1 - A fiscalizagdo do cumprimento do objeto deste pacto ficara a cargo de servidor do Departamento
Municipal de Administracéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO DO CONTRATO

11.1 - Cabera, ainda, ao CONTRATANTE, providenciar a publicacdo da presente ata de registro de precos
nos mesmos meios de publicacdo do edital, em obediéncia ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

12.1 - Constituem motivos para rescisédo do contrato:

| — 0 ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais especificacdes e prazos;
Il — a paralisacdo do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracao;

Il — a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto;

IV — a decretacdo de faléncia;

V — a dissolucdo da sociedade;

VI — a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a execucao
do contrato;

VIl — razbes de interesse publico;
VIII — o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacéo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de

optar pela suspensédo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacéo;

Xl — a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execu¢éo da
ata de registro de precos;

12.2 - Aresciséo do da ata de registro de pre¢os poderd ser:

| — Determinada unilateralmente e escrito do CONTRATANTE, nos casos previstos nos Arts. 77, 78 e 79 da
Lei n°. 8.666/93 e alterac¢fes;

Il — Amigéavel, por acordo entre as partes, mediante formalizac@o de aviso prévio e com antecedéncia;

[Il = Judicial, nos termos da legislagéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO E CASOS OMISSOS

13.1 - Fica eleito o foro da Comarca de ltuiutaba - Minas Gerais, para dirimir eventuais davidas ou questdes
emergentes oriundas do presente Contrato.
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13.2 - Nos casos omissos serdo aplicadas as regras da Lei 8.666/93 e suas alterac¢des, os principios do Direito
Administrativo e Constitucional e os principios Gerais dos Contratos.

E, por estarem de comum acordo, firmam o contrato em 03 (trés) vias, juntamente e na presenca de duas
testemunhas idéneas.

GURINHATA - MG, de de 2023.

WENDER LUCIANO ARAUJO SILVA
PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE

XXXXX XXX XXXXXXXXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1a

28
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