PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Av. Jonas Vilela Franco, 490 - Tel: (034) 3264-1010 - FAX: (034) 3264-1015
CEP 38310-000- GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagdo@guirnhata.mg.gov.br

PREAMBULO EDITAL

PROCESSO n° 155/2023

PREGAO (PRESENCIAL) N° 031/2023

UNIDADE SOLICITANTE: DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS
DATA DA REALIZAGAO: 24 DE OUTUBRO DE 2023.

HORARIO: A PARTIR DAS 10:00 HORAS

LOCAL: Av. Jonas Vilela Franco, 490, Centro, CEP: 38310-000, Gurinhata-MG.

OBJETO: PRESTAGAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E EXECUGAO DE PROCESSO DE SELEGAO DE
PESSOAL PARA PREENCHIMENTO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO NO
MUNICIPIO DE GURINHATA-MG, A SER REALIZADO DE ACORDO COM AS
ESPECIFICAGOES TECNICAS DETALHADAS NO ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA DO
EDITAL.

O Municipio de Gurinhata-MG, torna publico que se acha aberta,
nesta unidade, licitacdo na modalidade PREGAQ (presencial) n°
031/2023, do tipo MENOR PRECO GLOBAL - Processo n°
155/2023, que sera regida pela Lei federal n®. 10.520, de 17 de julho
de 2002, Lei 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa
do Consumidor), aplicando-se subsidiariamente, no que couberem,
as disposicées da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e
demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

Os interessados em participar deste Pregéo poderao examinar e adquirir o respectivo edital na
Sede da Prefeitura Municipal de Gurinhata-MG, na sala de Licitacdes, das 08:00 as 11:00 horas
e das 12:30 as 17:00 horas, ou ainda fazer solicitagdo do envio pelo e-mail
licitacao@gurinhata.gov.br.

As propostas deverao obedecer as especificagbes deste instrumento convocatério e anexos, que
dele fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagio serdo recebidos no enderecgo
acima mencionado, na sessao publica de processamento do Pregéo, apds o credenciamento dos
interessados que se apresentarem para participar do certame.

A sessao de processamento do Pregao sera realizada na Av. Jonas Vilela Franco, 490, Centro,
CEP: 38310-000 — Gurinhat4-MG, iniciando-se no DIA 24 DE OUTUBRO DE 2023 AS 10:00
HORAS e sera conduzida pela Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos
do processo em epigrafe.

1-DO OBJETO
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1.1 - A presente licitagdo tem por objeto o PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E EXECUGAO DE PROCESSO DE
SELEGCAO DE PESSOAL PARA PREENCHIMENTO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
NO MUNICIPIO DE GURINHATA-MG, a ser realizado conforme especificacdes constantes do
folheto descritivo, que integra este Edital como ANEXO I.

1.2 — As despesas do presente certame licitatério onerardo seguintes Fichas Orgamentarias:

02.07 - 04.122.0002.2011 - MANUTENCAO DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica - Ficha 94
Fonte de Recurso - 1.500 - Recursos n&o Vinculados de Impostos.

2 - DA PARTICIPAGAO

A participacdo nesta licitacdo para empresas do ramo pertinente ao objeto licitado e que
preencherem as condi¢cdes de credenciamento constantes deste Edital.

2.2 - Nao sera admitida a participagao de empresas licitantes:

2.2.1 - Que estejam suspensos de licitar e impedidos de contratar com a Administragao
Publica Municipal de Gurinhat3;

2.2.2 - Que tenham sido declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

2.2.3 - Estrangeiros que nao funcionem no Pais.

2.2.4 - Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacgdes previstas no art. 9° da
Lei 8.666/93.

2.2.5 - Cujo proprietario ou socio seja empregado da PREFEITURA MUNICIPAL DE
GURINHATA.

2.2.6 - Cujo participante da Comissao de Licitagao seja direta ou indiretamente dirigente,
gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital, com direito a
voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado;

2.2.7 - Que estiver sob processo de faléncia ou concordata;
3 - DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO

3.1- No dia, horario e local designado para recebimento dos envelopes, a licitante devera
apresentar um representante, sendo recomendavel sua presenga com 15 (quinze) minutos de
antecedéncia em relagdo ao horario previsto para a sua abertura com os documentos de
credenciamento, abaixo designados, fora dos envelopes, para proceder a respectiva fase inicial
do Pregéo:
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3.1.1 - DAS EMPRESAS:

3.1.1.1 - Estatuto Social, Ato Constitutivo ou Contrato Social devidamente registrado e que
Ihe confira poderes expressos para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia
de tal investidura.

3.1.1.2 - Documento publico de identificagdo contendo foto (Cédula de Identidade, Carteira
Nacional de Habilitagdo ou documento publico de Identidade Profissional todos validos na
forma da lei) do (s) socio (s) administrador (es).

3.1.1.3 - Declaragao de fatos nao impeditivos e demais declaragdes (Modelo Anexo V).
3.1.2 DOS REPRESENTANTES:

3.1.2.1 - Documento publico de identificagado valida, contendo foto (Cédula de Identidade,
Carteira Nacional de Habilitacdo ou documento publico de Identidade Profissional todos
validos na forma da lei);

3.1.2.2 - |Instrumento particular com FIRMA RECONHECIDA ou publico de
PROCURACAO, estabelecendo poderes para representar a licitante, expressamente
quanto a pratica de todos os atos inerentes ao Certame, subscrita pelo titular.

3.1.2.3 - No caso de o representante NAO ser o Titular ou Procurador da empresa o
mesmo devera portar a CARTA DE CREDENCIAMENTO, com poderes para formular
ofertas, lances de preco, recorrer, renunciar a recurso e praticar todos os demais atos
pertinentes a sessdo em nome da representada, subscrita pelo titular ou procurador da
empresa, (MODELO ANEXO IlI).

3.2- Somente as licitantes que atenderem aos requisitos dos subitens 3.1.1 ou 3.1.2, terdo
poderes para formular verbalmente, na sessdo, novas propostas e lances de precos, manifestar
ap6s a declaragdo do vencedor, imediata e motivadamente, a intengdo de recorrer contra
decisdes do pregoeiro, assinar a ata onde estara registrado o valor final decorrente dos lances e
praticar todos os demais atos inerentes ao certame em nome da Proponente. A licitante que se
retirar antes do término da sessao considerar-se-a que tenha renunciado ao direito de oferecer
lances e recorrer dos atos do pregoeiro.

3.3 - Declarado encerrado o procedimento de credenciamento, ndo mais sera admitida a
participacao de outras Proponentes.

3.4 - Para comprovar o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte
a licitante devera apresentar, no ato do credenciamento, um dos seguintes documentos:

3.4.1 - Certidao expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federagao da sede da
licitante, comprovando a condicao de microempresa ou empresa de pequeno porte,
com data de emissao nao superior a 30 (trinta) dias.
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3.4.2 - Prova de deferimento do pedido de opcgédo pelo Simples Nacional.

3.4.3 - Balango de Resultado Econdmico (Demonstrag¢ao do Resultado do Exercicio
— DRE) referente ao exercicio exigivel, autenticado na junta comercial da sede da
licitante.

3.5 - Os documentos referidos no item anterior deverédo ser apresentados no original, ou copia
autenticada por cartério competente ou ainda copia nao autenticada juntamente com os
respectivos originais para a devida autenticagao pela Administragédo Municipal (Departamento de
Licitacoes).

3.6 - O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de
identificagdo que contenha foto.

3.7 - Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada
um deles podera representar apenas uma credenciada.

3.8 - A auséncia do Credenciado, em qualguer momento da sessao, importara a imediata exclusao
da licitante por ele representada, salvo autorizagdo expressa do Pregoeiro.

3.9 - Caso exista algum fato que impeca a participagdo de qualquer licitante, ou mesmo tenha sido
declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica em qualquer ambito
(Federal, Estadual ou Municipal), este fica impedido de participar da presente licitagao,
correspondendo a simples apresentacao da proposta a indicagao por parte do licitante, de que
inexistem fatos que impegam a sua participagédo na presente licitagdo, eximindo assim o pregoeiro
do disposto do art. 97 da Lei 8.666/93.

3.10 - OS DOCUMENTOS APRESENTADOS PELAS LICITANTES NO CREDENCIAMENTO
ESTAO DISPENSADAS DA APRESENTAGAO NO ENVELOPE DE HABILITAGAO.

3.11 - Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intengao de recorrer, € obrigatorio
a licitante fazer-se representar em todas as sessdes publicas referentes a licitagao.

312 - OS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO SAO INDISPENSAVEIS PARA A
PARTICIPACAO NO CERTAME, ESTANDO DISPENSADAS AS LICITANTES QUE NAO
PUDEREM SE FAZER PRESENTE, APENAS DOS DOCUMENTOS DO REPRESENTANTE
LEGAL PARA OFERTAR LANCES, DEVENDO OS DEMAIS DOCUMENTOS DE
CREDENCIAMENTO ESTAREM FORA DOS ENVELOPES DE HABILITACAO E DE
PROPOSTA.

4 - DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1 - A declaracédo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo
estabelecido no ANEXO V deste Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n°s 1 e 2.
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4.2 - A proposta e os documentos para habilitacdo deverao ser apresentados, separadamente, em
2 (dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome da
proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE PREGO -
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:
ENDEREGO COMPLETO:
A PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA
A/C SETOR DE LICITACOES
PREGAO PRESENCIAL N° 031/2023

ENVELOPE N° 02 — HABILITAGAO
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:

ENDEREGO COMPLETO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA
A/C SETOR DE LICITACOES
PREGAO PRESENCIAL N° 031/2023

4.3 - A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas
sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo
representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuracgao.

4.4. Os documentos de habilitagao poderao ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia, perfeitamente legiveis, autenticada em cartério ou pela Administragcdo Municipal
(Departamento de Licitagbes).

4.5. A autenticacdo de documentos pela Administragao Municipal sera realizada apenas nos dias
anteriores ao certame, no horario das 08:00 as 17:00 horas e durante o periodo de
Credenciamento.

4.6. A Administracao Municipal ndo autenticara documentos no ato da licitagao.
5 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

5.1 — Somente serdo aceitas proposta com prec¢os unitarios iguais ou inferiores ao previsto
no Temor de Referéncia e Pre¢go Maximo Admitido (Anexo I).

5.2 - A proposta devera ser entregue em folha timbrada da empresa, ou, em folha A4 que tenha
todos os dados cadastrais da empresa, como: Razéo Social, CNPJ, endereco completo, telefone,
e-mail para contato, agéncia e conta corrente para depdsito no caso da empresa ser vencedora
do certame.
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5.2.1 - Nao serao aceitas propostas em folhas com timbre do municipio.

5.3 - O envelope “1” - PROPOSTA DE PRECOS, devera ser apresentada datilografada ou
digitada, rubricadas, sendo a ultima datada e assinada pelo representante legal da empresa, ser
redigida em linguagem clara, sem rasuras, ressalvas ou entrelinhas, (preferencialmente em
folhas seqiiencialmente numeradas), e devera conter:

5.3.1 - Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias;
5.3.2 - Razao social da empresa, telefone, e-mail e enderegco completo;
5.3.3 - Descricdo completa do produto ofertado, marca e/ou modelo, referéncias e demais

dados técnicos solicitados no Anexo |, DISPENSADO QUANDO OBJETO FOR
PRESTACAO DE SERVICOS.

5.3.4 - Preco unitario liquido, indicado em moeda nacional, onde deverao estar incluidas
quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicbes sociais, obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que eventualmente incidam sobre a
operagao ou, ainda, despesas com transporte ou terceiros, que correrdo por conta da
licitante vencedora.

5.3.4.1 - Serado considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no
preco até, no maximo, duas casas decimais apds a virgula, sendo desprezadas as
demais, se houver, também em eventual contratagao.

6 - DA VALIDADE DA PROPOSTA:

6.1 - A proposta tera validade minima de 60 (sessenta) dias.

6.2 - Nao sera admitida cotacao inferior a quantidade prevista neste Edital e seus Anexos.

6.3 - Inexiste a hipotese de atualizagdo monetaria ou reajustamento de precos, nos termos da Lei

Federal n.° 8.840/94 e somente sera admitida, nos limites da Lei, a recomposi¢ao de pregos

de que trata o art. 65, ll, alinea "d", da Lei Federal n.° 8.666/93 e ulteriores alteracoes.

7 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO"

7.1 - O Envelope "Documentos de Habilitagdo" devera conter os documentos a seguir relacionados
0s quais dizem respeito a:

7.1.1 - HABILITACAO JURIDICA

7.1.1.2 - Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual;
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7.1.1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria ou
cooperativa;

7.1.1.4 - Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores,
tratando-se de sociedade empresaria ou cooperativa;

7.1.1.5 - Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

7.1.1.6 - Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedida pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.1.7 - Declaragao do responsavel legal pela empresa de que a empresa nao
possui em seu quadro de funcionarios: a) pessoas menores de 18 anos
trabalhando em horario noturno; b) pessoas menores de 16 anos trabalhando,
salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14 anos.

7.1.1.8 - Os documentos relacionados nos itens 7.1.1.2 a 7.1.1.6 n3o precisardo
constar do Envelope "Documentos de Habilitagdo", se tiverem sido apresentados
para o credenciamento neste Pregéao.

7.1.2 - REGULARIDADE FISCAL

7.1.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);

7.1.2.2 - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

7.1.2.3 - Certidao de regularidade de débito para com a Fazenda Estadual da sede
da licitante, expedida pelo 6rgao competente;

7.1.2.4 - Certidao de regularidade de débito para com a Fazenda Municipal da sede
da licitante, expedida pelo 6rgdo competente;

7.1.2.5 - Prova de regularidade conjunta de Tributos Federais e da Divida Ativa da
Uni&o, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n°1.751/2014;

7.1.2.6 - Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS);

7.1.2.7 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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7.1.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1.3.1 - Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial e
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com prazo nao
superior a 90 (noventa) dias, da data designada para a sessao no presente certame.

7.1.3.2 - Se o licitante apresentar certidao positiva, mas que no seu conteudo traga
expressamente a certiddo negativa para os casos de faléncia, concordata e
recuperacao judicial ou liquidagao judicial, o licitante sera considerado habilitado
nesse quesito.

7.1.3.3 - Se forem apresentadas varias certiddes, elas serdo analisadas de forma
conjunta para averiguar quanto aos casos de faléncia, concordata, recuperagao
judicial ou liquidacéo judicial.

7.1.4 - QUALIFICAGAO TECNICA

7.1.4.1 - Um ou mais atestado (s) de Capacidade Técnica da Empresa, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugio satisfatéria
do objeto da presente licitagdo, observando-se que tal (is) atestado (s) ndo seja (m)
emitido (s) pela prépria empresa ou por empresa do mesmo grupo empresarial. O
atestado devera conter as seguintes informag¢oes: Nome, CNPJ e enderego completo
do emitente; Descrigdo do produto fornecido ou servigo prestado; Nome da empresa
que prestou (s) o (s) servigo (s); Data de emissao; Assinatura e identificagdo do
signatario (nome e cargo ou fungio que exerce junto a emitente).

8 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

8.1 - No horario e local indicados no preambulo, sera aberta a sessao de processamento do
Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame, com
duracdo minima de 10 (dez) minutos.

8.2 - Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a declaragao
de nao impedimentos, de acordo com o estabelecido no Anexo V deste Edital e, em
envelopes separados, a proposta de pregos e os documentos de habilitagao.

8.3 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e, por
consequéncia, a possibilidade de admissao de novos participantes no certame.

8.4 - A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:

8.4.1 - cujo objeto nao atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados neste Edital;

8.4.2 - No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das
operagoes aritméticas que conduziram ao valor total orgado, procedendo-se as corregcdes
no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0os pre¢os unitarios. As corregdes
efetuadas serdo consideradas para apuragao do valor da proposta.
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8.5 - As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

8.5.1 - selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela;

8.5.2 - ndo havendo pelo menos 3 (trés) pregos na condigéo definida na alinea anterior,
serao selecionadas as propostas que apresentarem os menores pregos, até o maximo de
3 (trés). No caso de empate nos pregos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do numero de licitantes.

8.6 - Para efeito de selecao sera considerado o menor prec¢o global.

8.7 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

8.7.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢do na ordenagao de
lances em relagdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definigao
completa da ordem de lances.

8.8 - Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco, observada a redugdo minima entre os lances de 1%.

8.9 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagéo de lances.

8.10 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas para essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as
selecionadas, o ultimo prego ofertado.

8.11 - Apds a negociagao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

8.12 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na data da
apresentacgao das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo érgao licitante, que sera
juntada aos autos por ocasiao do julgamento.

8.13 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitagdo de seu autor.

8.14 - Eventuais falhas, omissées ou outras irregularidades nos documentos de habilitagao
poderdo ser saneadas na sessao publica de processamento do Pregao, até a decisdo sobre a

habilitac&o, inclusive mediante:

8.14.1 - substituicao e apresentacdo de documentos ou,
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8.14.2 - verificagao efetuada por meio eletrénico habil de informacdes.

8.14.2.1 - A verificagéo sera certificada pelo Pregoeiro e deverao ser juntados aos
autos do processo de licitagdo os documentos passiveis de obtengao por meio
eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

8.15.2.3 - A Administracdo n&o se responsabilizara pela eventual indisponibilidade
dos meios eletrdnicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa
indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcangados pela
verificacao, a licitante sera inabilitada.

8.14.3 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagao previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.15 - Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagao,
o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificagdo, examinara a oferta subseqliente de menor
preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
verificara as condigbes de habilitagido e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

9 — DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA AS MEs E EPPs EM CONFORMIDADE COM A
LEI COMPLEMENTAR N. 123/2006

9.1 - Alicitante comprovadamente enquadrada como microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP) nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006 e suas alteragbes posteriores tera o
tratamento diferenciado e favorecido previsto nos itens deste Titulo.

9.2 - Para comprovar o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte a
licitante devera apresentar, no ato do credenciamento, um dos seguintes documentos:

9.2.1 - Certiddo expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federacdo da sede da
licitante, comprovando a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, com
data de emissao nao superior a 30 (trinta) dias.

9.2.2 - Prova de deferimento do pedido de opg¢ao pelo Simples Nacional.

9.2.3 - Balango de Resultado Econémico (Demonstracdo do Resultado do Exercicio —
DRE) referente ao exercicio exigivel, autenticado na junta comercial da sede da licitante.

9.3 - Os documentos referidos no item anterior deverdo ser apresentados no original, ou cépia
autenticada por cartério competente ou ainda cépia ndo autenticada juntamente com os
respectivos originais para a devida autenticagdo por membro da Equipe de Apoio.

9.4 - A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte tera, nesta
licitacao, prazo diferenciado para apresentagdo dos documentos de regularidade fiscal;
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9.5 - No prazo diferenciado para apresentagdo dos documentos de regularidade fiscal em
conformidade com a Lei Complementar n. 123/2006, a licitante enquadrada como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar esses documentos, mesmo com algum tipo de
restricdo, e lhe sera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de declaragéo do vencedor
deste processo, para apresenta-los novamente ja sem qualquer restrigao.

9.6 - O prazo referido no item anterior podera, a critério do Municipio de Gurinhata-MG, ser
prorrogado por mais 5 (cinco) dias uteis.

9.7 - Anao regularizacao da documentagao, no prazo previsto nos itens 5 e 6 deste titulo, conforme
0 caso, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art.
81 da Lei n°® 8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagdo ou submeter o processo a Autoridade Competente para revogacao.

10 - DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

10.1 - No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intengao, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para apresentagao de
memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-razdes em
igual numero de dias, que comecgarao a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

10.2 - A auséncia de manifestacao imediata e motivada da licitante importara: a decadéncia do
direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o

encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacéo.

10.3 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

10.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

10.5 - O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10.6 - A adjudicacao sera feita por item.
11 - DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serao devolvidas a Contratada e seu
vencimento comecara a fluir da data de sua reapresentagao.

10.2 - O pagamento sera efetuado através de depdsito bancario em até 60 (sessenta) dias a contar
do fornecimento do objeto da licitagdo e da documentagéo fiscal, devidamente atestada pela
Administragao.
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12 - DA CONTRATAGAO

12.1 - A empresa (s) vencedora (s) do pregao terdo prazo de 05 (cinco) dias para assinar o
respectivo contrato, sob pena das sang¢des legais cabiveis.

13 - DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

13.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao
do contrato, comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do artigo 4° da
Lei 10.520/02, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominagodes legais.

13.2 - Nos termos do artigo 87 da Lei n° 8.666/93, pela inexecugao total ou parcial do contrato, a
contratada, garantida a prévia defesa, além das sanc¢des previstas no CONTRATO, ANEXO VI
deste Edital, ficara sujeita as seguintes sangoes:

13.2.1 - Adverténcia;
13.2.2 - Multa (definida no contrato);

13.2.3 - Suspensédo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com este 6rgao promotor do certame, por prazo de até 5 (dois) anos;

13.2.4 - Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica em geral enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancgéo
aplicada com base na alinea anterior.

13.3 - Se o valor da multa ou indenizacdo devida nao for recolhido, sera automaticamente
descontado da primeira parcela de pregco a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

13.4 - Apds a aplicagao de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a comunicagao
escrita @ empresa, e publicagdo no Orgédo Oficial do Municipio (excluidas as penalidades de
adverténcia e multa de mora), constando o fundamento legal da punigao, informando ainda que o
fato seja registrado no cadastro correspondente.

14 - DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1 - Nao sera exigida a prestagcado de garantia para a contratacao resultante desta licitagao.
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15 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacao da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que n&o comprometam
o interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratagéao.

15.2 - Das sessbes publicas de processamento do Pregao serdo lavradas atas circunstanciadas,
a serem assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes.

15.3 - Recusas ou impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na
propria ata.

15.4 - Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessdo e as
propostas seréo rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

15.5 - O resultado do presente certame sera divulgado no Diario Oficial do Municipio.

15.6 - Os demais atos pertinentes a esta licitagao, passiveis de divulgagao, serdo publicados nos
instrumentos de publicacdo devidos.

15.7 - Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes ficarao a
disposicao para retirada no Setor de Compras e Licitagbes, apods a celebracao do contrato.

15.8 - Até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualguer pessoa podera solicitar _esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatdrio do Pregao.

15.8.1 - A peticéo sera dirigida a autoridade subscritora deste Edital, que decidira no prazo
de até 1 (um) dia util anterior a data fixada para recebimento das propostas.

15.6.2 - Acolhida a peticao contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a
realizagao do certame.

16.9 - Os Pedidos de esclarecimentos, impugnacées, informacées, encaminhados por e-
mail, ou por qualquer outro processo eletrénico, ndo serao acatados, devendo os mesmos
serem protocolados diretamente junto ao Setor de Licitacdes da Prefeitura Municipal de
Gurinhata-MG, no horario das 08:00 horas as 17:00 horas, em dias de expediente.

15.10 - Os casos omissos do presente Pregao serao solucionados pelo Pregoeiro.
15.11 - Integram o presente Edital:

16.11.1 - ANEXO | - Termo de Referéncia;

16.11.2 - ANEXO Il - Modelo de Proposta de Precos;

16.11.3 - ANEXO Ill - Modelo de Credenciamento;

16.11.4 - ANEXO IV- Modelo de Declaragdo de Atendimento ao art. 27, inciso V, da Lei n°
8.666/93;
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16.11.5 - ANEXO V - Modelo de Declaragdo de Nao Imped5imentos e Demais;
16.11.7 - ANEXO VI — Minuta Contrato

15.12 — Fica ressalvado a Prefeitura Municipal Gurinhata-MG, o direito de revogar total ou
parcialmente o presente certame, desde que observadas as disposi¢des legais pertinentes.

16.13 - Para dirimir quaisquer questbes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de ltuiutaba-MG.

Gurinhata-MG, 11 de outubro de 2023.

WENDER LUCIANO ARAUJO SILVA
Prefeito Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO E EXECUGAO DE PROCESSO DE SELEGAO DE PESSOAL PARA
PREENCHIMENTO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO NO MUNICIPIO DE
GURINHATA-MG.

2. JUSTIFICATIVA E MOTIVAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A justificativa do Municipio de Gurinhata-MG, para a mencionada contratagao, caracteriza-se pelos
fundamentos faticos e juridicos, a seguir delineados:

Necessidade de prover cargos vagos, criados por lei, para a execugdo de suas atividades
institucionais e; simultaneamente, corrigir distor¢cao verificada na (des) proporcionalidade entre o
numero de servidores comissionados efetivos.

Propdsito de contratar uma empresa idénea e capacitada para a administracao e aplicagcdo do
processo de concurso publico neste municipio e, em seguinte, com o resultado final dos servigos
prestados pela empresa contratada, a manutengao efetiva do quadro de funcionarios do Municipio
de Gurinhatd/MG. Ressalte-se que inexiste candidatos aprovados para os cargos que se objetiva
preencher.

Auséncia de condicdes, para realizacdo do concurso publico, utilizando-se a propria estrutura
organizacional.

Constituicao Federal/1988, que estabelece: "a investidura em cargo ou emprego publico depende
de aprovagao prévia em concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a
natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei, ressalvadas as
nomeacoes para cargo em comissido declarado em lei de livre nomeagao e exoneragao" (artigo
37, inciso Il).

Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, que assim preceitua: "As obras, servigos, inclusive
de publicidade, compras, alienacbes, concessdes, permissdes e locacbes da Administragao
Pulblica, quando contratadas com terceiros, serdo necessariamente precedidas de licitagao,
ressalvadas as hipoteses previstas em Lei."

Este Projeto expressa a preocupacao do Municipio de Gurinhatd em agir com transparéncia na
conducgao do referido processo e em oferecer aos interessados todas as informagdes necessarias
para que possam compreender suas dimensdes institucional e administrativa e que o Legislativo
alcance o objetivo de selecionar e contratar proposta mais vantajosa e que oferega o melhor
servigo para a Administragao.

3. CRONOGRAMA DE EXECUCAO
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3.1. A partir da assinatura do contrato e apds a aprovacao do edital pelo Tribunal de Contas do
Estado, a empresa devera executar todas as etapas previstas do Concurso Publico, desde a
elaboragdo do edital, inscricbes via internet, respostas aos recursos, aplicagdo de provas e
avaliagdes, bem como etapas que deveréo a ser definidas com a Comisséo até a homologagao
final dos aprovados e entrega de todo material para arquivo no Municipio, em um prazo de até 120
(cento e vinte) dias corridos.

4. ESPECIFICACOES

4.1. A selecado publica se destinara a contratacdo de pessoal para atender o Municipio de
Gurinhata, com formagao de cadastro de reserva.

4.2. Cabera ao Municipio a publicacdo de portaria ou decreto especifico nomeando a Comissao
Especial de Fiscalizagdo e Acompanhamento do Concurso Publico, composta por servidores
efetivos do Municipio de Gurinhata, para monitoramento e supervisdo deste certame, bem como
para dirimir dividas e omissodes relativas ao certame.

4.3. A Contratada sera responsavel por toda a execug¢ao do Concurso Publico de acordo com o
item 3, desde disponibilizagédo de link para as inscri¢des até a homologagao final dos aprovados e
entrega de todo material, fisico e eletrénico, para arquivo na Prefeitura Municipal de Gurinhata.

4.4. A produgao (e reproducao) de todo material necessario a realizagdao do Concurso Publico
(edital, provas, testes, avaliagdes, estudos de caso se houver, pega pratico-profissional se houver,
entre outros, a serem definidas com a Comissao) sera de inteira responsabilidade da Contratada,
que devera disponibilizar equipe técnica para plena realizagdo do certame.

4.5. A contratada devera publicar em site proprio e o Municipio fara a publicacao do edital de
abertura na imprensa e site oficial do Municipio, dando ampla divulgacao, bem como todos os
resultados, atos, eventuais retificagcoes, avisos, convocagdes e outras informagdes de interesse
dos candidatos do Concurso Publico.

4.6. Disponibilizar na Internet home page especifica para que os interessados possam obter
informacdes, na qual deverao estar disponiveis todos os editais e comunicados referentes ao
certame;

4.7. Definir cronograma, horario de comparecimento para ingresso no recinto, condicbes de
realizacdo das provas quanto a possibilidade de consulta ou utilizagao de instrumentos;

4.8. A Contratada devera disponibilizar em tempo habil para a Comissdo Especial do Concurso
todos os documentos/arquivos que deverao ser publicados na imprensa oficial do Municipio.

4.9. A Contratante devera providenciar os locais adequados para a realizagdo das provas escritas,
bem como em todas as etapas do certame, e sendo necessario, servidores para apoio, a definir,

sendo que a Contratada devera providenciar todo pessoal para aplicagao e fiscalizagao destas.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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5.1. Elaborar edital do Concurso Publico, compreendendo:

5.1.1. Elaboracdo e montagem da minuta do edital e encaminhamento do mesmo a Comisséo
Especial do Concurso Publico, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato.

5.1.2. Elaboragéo do programa do Concurso Publico, da definigdo dos conteudos programaticos
e/ou bibliografias, por fungao publica, em conjunto com a Comissao Especial do Concurso Publico.

5.1.3. Especificagao das disciplinas que irdao compor a prova escrita, o peso que sera atribuido a
cada questdo, a média minima para classificacdo e os critérios de eliminagdo sumaria dos
candidatos, em conjunto com a Comissao Especial do Concurso Publico.

5.1.4. Regulamentagao da forma de inscrigao, das exigéncias nos dias de aplicagdo de provas e
etapas do certame, (horario de inicio, duracgao, tolerancia para entrada, documentacao a ser
apresentada, etc.), da aplicacdo das provas escritas, avaliagdes, da interposicdo de recursos e
demais dados necessarios ao esclarecimento dos candidatos quanto as regras do certame.

5.1.5. Preparacao de todo o material de apoio para a equipe responsavel pela aplicagdo e
fiscalizagao do Concurso Publico.

5.2. Efetuar inscricées dos candidatos, compreendendo:

5.2.1. Inscri¢des via internet, imprimindo o comprovante de inscricdo com todos os dados pessoais
necessarios;

5.2.2. A contratante devera disponibilizar um servidor com computador ligado a internet, para
auxiliar nas inscrigdes para as pessoas que tenham interesse de se inscreverem no Concurso e
quem nao possuem acesso a internet;

5.3. Confeccionar, aplicar_e corrigir as provas objetivas, para as funcdes indicadas,
compreendendo:

5.3.1. Elaboragdo de no minimo 40 (quarenta) questdes de no minimo 03 (irés) disciplinas
diferentes a definir com a Comissao Especial de Concurso Publico.

5.3.2. Elaboragéao de questées em conformidade com o nivel de escolaridade exigido para a fungao
publica;

5.3.3. Digitacao, edigao e impressao de todo material grafico (provas, listas de presenga, atas de
ocorréncia tanto de abertura quanto de fechamento dos envelopes contendo as provas, listas de
distribuicdo dos candidatos por locais de prova), necessarios a realizagao das provas, entre outros
para plena realizagdo do certame.

5.3.4. Manutenc¢do e garantia do sigilo quanto as questbes da prova, bem como do resultado
oficial.
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5.3.5. Declaragao de que as provas serao transportadas lacradas, até os locais da aplicacéo e
retorno para local a ser definido pela empresa contratada, com a maior seguranca (As provas
deverao ser transportadas em malotes de lona, também lacrados, identificados € numerados e
devem ser armazenadas com segurancga);

5.3.6. As provas deverao ser acondicionadas, imediatamente apos a impressdo, em embalagens
plasticas com fechos de seguranca inviolaveis e armazenadas em local seguro até a data de
aplicagao.

5.3.7. Distribuicdo dos candidatos nos locais de prova, por meio de listas previamente divulgadas
e também afixadas nos locais onde ocorrerdo as provas, bem como na porta das salas de prova.

5.3.8. Emisséao da relagao geral dos candidatos em ordem alfabética, por cargo, contendo o local
de realizag&o das provas.

5.3.9. Mapeamento e identificacao das salas para a realizagdo das provas.

5.3.10. Elaboragao dos materiais de apoio para a realizagao das provas, em conformidade com a
metodologia adotada pela empresa.

5.3.11. Treinamento e contratagéo de toda equipe técnica (coordenadores, fiscais, fiscais volante,
seguranga e pessoal de apoio) necessarios para aplicacao efetiva das provas e de todas as etapas
do certame a serem definidas com a Comissdo Especial de Acompanhamento do Concurso
Publico, devendo esta equipe ser proporcional ao numero de candidatos.

5.3.12. Corregao do gabarito por leitor ético e divulgagdo do gabarito das provas objetivas, com
emissao de relatérios dos classificados, para publicagéao.

5.3.13. Na elaboragéo do cronograma das atividades devera constar prazo para interposicao de
recursos, direito a ampla defesa, apds todas as publicacdes de resultados preliminares.

5.4. Examinar, emitir parecer e dirimir_duvidas junto 8 Comissdo Especial de Concurso
Publico nos casos de recursos ou medidas judiciais relacionadas ao Concurso Publico,
compreendendo:

5.4.1. Recebimento dos recursos impetrados através da internet na area do candidato, de acordo
com as regras e modelo definidos no edital do Concurso Publico.

5.4.2. Fundamentacdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissao de
parecer individualizado e atualizacao, quando necessario, das inscricdes deferidas, dos resultados
preliminares e oficial, bem como das notas dos candidatos e listas dos aprovados/reprovados e
classificados.

5.4.3. Encaminhamento de relatérios fundamentados a Contratante por ocasido da interposicao
de eventual medida de intervencéo judicial relacionada ao Processo Seletivo Publico.
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5.5. Processar a classificacao final dos candidatos, compreendendo:

5.5.1. Emisséao dos relatorios de notas, com a discriminacéo individual do desempenho de cada
candidato classificado, englobando todas as etapas do Concurso Publico.

5.5.2. Aplicagdo dos critérios de desempate de notas, caso seja necessario, de acordo com o
previsto no edital de abertura do Concurso.

5.5.3. Elaboragao de relatérios de homologagao final, contemplando todos os aprovados por
ordem de classificagao e por cargos.

5.6. Garantir a participacao de candidatos portadores de necessidades especiais - PNE no
Concurso Publico, compreendendo:

5.6.1. Garantia das condi¢cdes necessarias ao atendimento dos candidatos PNE para realizagao
de todas as etapas do certame, caso necessitem, que deverdo concorrer em igualdade com os
demais candidatos.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Sao obrigagoes da Contratante, além de outras decorrentes da natureza do contrato as
demais listadas abaixo:

6.1.1. Expedir as ordens de servicos;

6.1.2. Aprovar a redacao e o conteudo dos editais;

6.1.3. Designar gestor do contrato, e este, caso ndo possa acompanhar os eventos pessoalmente
ou devera designar servidor a ser responsavel por fiscalizar todo o andamento do Concurso
Publico.

6.1.4. Designar servidores para compor a Comissao Especial do Concurso Publico.

6.1.5. Definir o cronograma para a realizagdo do Concurso Publico, em conjunto com a empresa
contratada.

6.1.6. Publicar os editais em site oficial da contratante, diario oficial do municipio, tribunal de contas
e imprensa oficial.

6.1.7. Disponibilizar local adequado para realizacdo de todas as etapas do certame, provas,
avaliagdes psicoldgicas se houver, provas discursivas se houver, estudo de caso ou pega pratico-
profissional se houver, bem como servidores de apoio como (vigia, responsavel pelo local de
realizacao, salas, entre outros a definir) de acordo com a quantidade de candidatos.

6.1.8. Disponibilizar sala com acesso a computador, internet e impressora caso seja necessario.
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7 - Das TAXAS DE INSCRIGAO

7.1. Os valores das taxas de inscrigao serao definidos em conjunto pela contratada e contratante
do ato da assinatura do contrato.

7.2. Os valores das taxas de inscricao, serdo recolhidos a conta bancaria da Contratante a ser
aberta exclusivamente para esta finalidade, mediante boleto bancario emitido no ato da inscrigéo,
cujo pagamento podera ser efetuado em qualquer estabelecimento bancario, em moeda corrente,
ou compensacao bancaria proveniente de conta de titularidade do préprio candidato.

7.3. O valor da taxa de inscricdo somente sera devolvido em caso de ndo aplicagao das provas,
cancelamento, ou ndo homologagao do certame, ou ainda em caso de anulagdo do concurso por
decisdo judicial transitada em julgado, decorrente de ato comissivo ou omissivo praticado pela
contratada ou contratante.

8 — DO PAGAMENTO

8.1. O valor da proposta devera ser apresentado preferencialmente por Custo Fixo, cujos
pagamentos serao efetuados na seguinte disponibilizagcao:

a) 25% (vinte e cinco por cento) do valor total contratado sera pago até 05 (cinco) dias Uteis apos
a publicagao do edital de abertura do concurso

b) 25% (vinte e cinco por cento) do valor sera pago até 05 (cinco) dias uteis ap6s a homologacao
das inscricdes do Concurso;

c) 25% (vinte e cinco por cento) do valor sera pago até 05 (cinco) dias uteis apds a realizagao das
Provas do Concurso;

d) 25% (vinte e cinco por cento) do valor sera pago até 05 (cinco) dias uteis apés a homologagao
do Concurso.

e) Caso os prazos estabelecidos nas condi¢des anteriores ndo estejam expressamente indicados
na proposta, os mesmos serdo considerados como aceitos para efeito de compor o processo de
contratagao.

8. DO PRAZO
O prazo para a prestagao dos servigos sera de até 04 (quatro) meses corridos, contados da
aprovacao do edital pelo Tribunal de Contas do Estado de MG, podendo ser este prazo prorrogado

a critério da Comissdo em conjunto com a contratada.

9. ESTIMATIVA DA DESPESA

ITEM | QTD | UN DESCRICAO DO OBJETO VALOR

GLOBAL

01 01 SV | PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS | 88.933,33
ESPECIALIZADOS DE PLANEJAMENTO,

ORGANIZACAO E EXECUCAO DE PROCESSO DE

SELECAO DE PESSOAL PARA PREENCHIMENTO DE
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CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO NO MUNICIPIO
DE GURINHATA-MG, compreendendo:

a) Planejamento e acompanhamento de todo o Concurso
Publico;

b) Elaboracéao e Divulgagao do Edital;

c) Recebimento das inscrigdes via internet;

d) Deferimentos e Indeferimentos de Inscrigcbes;

e) Respostas aos recursos interpostos;

f) Elaboracao e aplicagéo de provas escritas, dispondo de
01 no minimo 02 (dois) coordenadores, pessoal de apoio,
fiscais de sala e volante, sendo proporcional a quantidade
de candidatos por sala.

g) A definir com a Comisséo, se houver, sera responsavel
pela aplicacdo de estudos de caso, redacido e/ou peca
pratico-profissional, dispondo de profissionais
especializados para corregdo, devidamente habilitados;
h) Correcao das provas e Divulgacao dos Resultados;

i) Corregao das avaliagbes e Divulgagéo dos Resultados;
j) Analise e deciséo dos possiveis recursos;

k) Eventuais Retificagdes;

I) Pareceres Técnicos e Juridicos;

m) Cronograma Completo.

n) Elaboragéo de relatério final/dossié, contemplando
todos os elementos administrativos concernente ao
certame.

9 - DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
9.1. A vencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢cdes do presente
edital ficara sujeita as penalidades previstas no art. 7° da lei 10.520/02, bem como aos artigos 86

e 87 da Lei n°® 8.666/93.

9.2. Nos termos do artigo 87 da Lei n° 8.666/93, pela inexecucgéao total ou parcial deste contrato, a
contratada, garantida a prévia defesa, ficara sujeita as seguintes sangoes:

a) Adverténcia;
b) Multa (definida no contrato);

¢) Suspensao temporaria de participagcao em licitagdo e impedimento de contratar com este 6rgao
promotor do certame, por prazo de até 2 (dois) anos;

d) Declaracao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica em geral
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigcdo ou até que seja promovida sua
reabilitacao perante a préopria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

Péginaz 1



PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Av. Jonas Vilela Franco, 490 - Tel: (034) 3264-1010 - FAX: (034) 3264-1015
CEP 38310-000- GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagdo@guirnhata.mg.gov.br

que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo da sangao aplicada com base na alinea anterior.

Se o valor da multa ou indenizagao devida nao for recolhido, sera automaticamente descontado
da primeira parcela de prego a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de
1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

Apés a aplicagado de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a comunicagao
escrita @ empresa, e publicagdo no Orgédo Oficial do Municipio (excluidas as penalidades de
adverténcia e multa de mora), constando o fundamento legal da punigao, informando ainda que o
fato seja registrado no cadastro correspondente.

Ana Carolina Medeiros de Souza
Diretora Departamento de Recursos Humanos

Eucione Queiroz Alves Ribeiro
Gabinete do Prefeito
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ANEXO | - A )
CARGOS E REMUNERAGAO

Classe

Cargo

Quantidade
de vagas

Escolaridade

Simbolo

Remuneragao

Carga horaria

Profissionais
de Saude

Assistente Social

02

Ensino Nivel Superior, curso registrado no Ministério da
Educagado, profissdo regulamentada por Conselho
Federal de Servigo Social.

SV 85 — 101

R$ 3.134,26

30h/semanais

Auxiliar de Saude Bucal

03

Ensino Médio Completo, registro no Conselho
Federal/Regional de Odontologia.

SV 01-17

R$ 1.360,05

40h/semanais

Enfermeiro

05

Ensino Nivel Superior Completo (Bacharelado),
habilitagdo em curso registrado no Ministério da
Educagao de Enfermagem, possuir registro no Conselho
Federal de Enfermagem.

SV 85 - 101

R$ 3.134,26

40h/semana ou
12h/36h semanal

Farmacéutico

01

Ensino Nivel Superior Completo (Bacharelado) em
Farmacia, habilitagdo em curso registrado no Ministério
da Educacao de Farmacia, possuir registro no Conselho
Federal de Farmacia.

SV 85 - 101

R$ 3.134,26

40h/semanais

Fisioterapeuta

01

Ensino Nivel Superior de Fisioterapia, curso registrado no
Ministério da Educacdo, profissdo regulamentada por
Conselho Federal de Fisioterapia

SV 85 — 101

R$ 3.134,26

30h/semanais

Fonoaudiélogo

02

Formacgé&o de Ensino Nivel Superior em Fonoaudiologia,
curso registrado no Ministério da Educagdo, estar
registrado no Conselho Federal/Regional de
Fonoaudiologia.

SV 85 - 101

R$ 3.134,26

30h/semanais

Médico Veterinario

01

Formagédo de Ensino Nivel Superior em Medicina
Veterinaria, curso registrado no Ministério da Educacéo,
estar registrado no Conselho Federal/Regional de
Medicina Veterinaria.

SV 85 - 101

R$ 3.134,26

40h/semanais

Nutricionista

01

Ensino Nivel Superior de Nutricdo, curso registrado no
Ministério da Educagdo, profissdo regulamentada por
Conselho Federal de Nutricionistas.

SV 85 - 101

R$ 3.134,26

30h/semanais

Odontdlogo

01

Ensino Nivel Superior, curso registrado no Ministério da
Educacado, profissdo regulamentada por Conselho
Federal de Odontologia.

SV 85 - 101

R$ 3.134,26

20h/semanais

Profissional de Educagéao
Fisica na Saude

02

Ensino superior (licenciatura) em Educagao Fisica em
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educacdo e registro vigente no Conselho
Federal/Regional de Educacéo Fisica (CREF).

SV78-94

R$ 2.926,18

30h/semanais
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Psicologo

03

Ensino Nivel Superior Completo (Bacharelado),
habilitagdo em curso registrado no Ministério da
Educagao de Psicologia, possuir registro no Conselho
Federal de Psicologia.

SV 85 - 101

R$ 3.134,26

30h/semanais

Técnico Enfermagem

11

Ensino Profissionalizante Médio Completo, habilitagéo
em curso registrado no Ministério da Educacdo de
Técnico de Enfermagem, possuir registro no Conselho
Federal de Enfermagem.

SV 03-19

R$ 1.387,39

40h/semanais ou
12h/36h semanal

Técnico em Radiologia

02

Nivel Ensino Médio, ter formacéo profissional na area
com, no minimo, nivel técnico em Radiologia e estar
inscrito no Conselho Regional de Técnicos em
Radiologia.

SV 33 -49

R$ 1.869,99

24h/semanais

Terapeuta Ocupacional

01

Formagdo nivel de ensino superior em Terapia
Ocupacional em uma instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacgao, registro no
Conselho Federal/Regional de Fisioterapia e de Terapia
Ocupacional

SV 85 - 101

R$ 3.134,26

40h/semanais

Contabil

Contador

01

Curso nivel superior em Ciéncias Contabeis, curso
registrado no Ministério da Educagdo, profissdo
regulamentada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

SV78-94

R$ 2.926,18

40h/semanais

Técnico em Contabilidade

01

Curso nivel de Ensino Médio Profissionalizante em
Contabilidade ou Ensino Médio completo mais curso
técnico-profissionalizante de Contabilidade, registrado no
Ministério da Educagédo, profissdo regulamentada pelo
Conselho Federal de Contabilidade.

SV 33 -49

R$ 1.869,99

40h/semanais

Analista de planejamento e
orgamento

02

Ensino Nivel Superior Completo nos cursos de
Administragdo, Administracdo Publica, Direito ou
Ciéncias Contabeis, com registro no conselho
profissional respectivo.

SV 85 — 101

R$ 3.134,26

40h/semanais

Fiscal

Fiscal de Postura

01

Ensino Médio Completo.

SV 31 -47

R$ 1.833,14

40h/semanais

Fiscal de Tributos

03

Ensino Médio Completo.

SV 31 -47

R$ 1.833,14

40h/semanais

Administrativo

Auxiliar Administrativo

15

Ensino Fundamental Completo.

SV 11-27

R$ 1.502,34

40h/semanais

Oficial Administrativo

01

Ensino Médio Completo.

SV 29 —45

R$ 1.797,02

40h/semanais
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| Recepcionista 14 | Ensino Médio Completo. | SV O01-17 R$ 1.360,05 40h/semanais
01 Ensino Nivel Superior, curso registrado no Ministério da SV 85 - 101 R$ 3.134,26 30h/semanais
Assi . Educacado, profissdo regulamentada por Conselho
ssistente Social E ) .
ederal de Servigo Social.
Técnico Nivel 01 Ensino Nivel Superior, curso registrado no Ministério da SV 85 -101 R$ 3.134,26 20h/semanais
Ensino Superior | Engenheiro Civil Educagado, profissdo regulamentada por Conselho
Federal de Engenharia e Agronomia.
01 Ensino Nivel Superior de Nutricdo, curso registrado no SV 85 - 101 R$ 3.134,26 30h/semanais
Nutricionista Ministério da Educacdo, profissdo regulamentada por
Conselho Federal de Nutricionistas.
Técnico Nivel Técnico em Tecnologia da 02 Ensino médio completo. SV 41 -57 R$ 2.024,93 40h/semanais
Ensino Médio Informagéao
Auxiliar de Servigos Gerais 41 Ensino Fundamental Incompleto. SV 01-17 R$ 1.360,05 40h/semanais
Copeiro 01 Ensino Fundamental Incompleto. SV 01-17 R$ 1.360,05 40h/semanais
Cozinheiro 06 Ensino Fundamental Incompleto. SV 05 -21 R$ 1.415,27 40h/semanais
Eletricista 01 Ensino Fundamental Incompleto. SV 41 -57 R$ 2.024,93 40h/semanais
Encanador 01 Ensino Fundamental Incompleto. SV 41 -57 R$ 2.024,93 40h/semanais
Jardineiro 03 Ensino Fundamental Incompleto. SV 01-17 R$ 1.360,05 40h/semanais
Lavador 01 Ensino Fundamental Incompleto. SV 01-17 R$ 1.360,05 40h/semanais
Mecanico 02 Preferencialmente Ensino Médio Completo SV59-75 R$ 2.422,11 40h/semanais
. 09 Ensino Fundamental Incompleto, carteira nacional de SV 29 -45 R$ 1.797,02 40h/semanais
Motorista e
Operacional _ hab[lltagao A,B,C,DeE _
Operador de Maquinas | 08 Ensino Fundamental Incompleto. SV 31 -47 R$ 1.833,14 40h/semanais
Operador de Maquinas I 01 Ensino Fundamental Incompleto. SVo05-21 R$ 1.415,27 40h/semanais
Pedreiro 03 Ensino Fundamental Incompleto. SV41-57 R$ 2.024,93 40h/semanais
Pintor 01 Ensino Fundamental Incompleto. SV 41 -57 R$ 2.024,93 40h/semanais
Serrador 01 Ensino Fundamental Incompleto. SV 41 -57 R$ 2.024,93 40h/semanais
Serralheiro 01 Ensino Fundamental Incompleto. SV41-57 R$ 2.024,93 40h/semanais
Servente de Pedreiro 04 Ensino Fundamental Incompleto. SV 01-17 R$ 1.360,05 40h/semanais
01 Ensino Fundamental Incompleto, idade minima de 21 SV0o1-17 R$ 1.360,05 40h/semanais ou
Vigia anos, curso e registro da carteira conforme as normas da 12h/36h semanal
Policia Federal.
Profissionais Professor de Educagéao 19 Ensino superior (licenciatura) em Pedagogia, ou Normal Niveis conforme R$ 2.445,82 24h/semanais

do Magistério

Basica

Superior com habilitagdo para ministrar aulas, ou Ensino

Anexo VI - tabela | — 1
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Superior Completo em outras modalidades com

LEI COMPLEMENTAR

licenciatura plena na area pedagdgica, curso registrado | N° , DE
no Ministério da Educacgéao. 07 DE AGOSTO DE
2023
02 Ensino superior (licenciatura) em Educagéo Fisica em Niveis conforme R$ 2.445,82 24h/semanais
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da | Anexo VI -tabela |l -1
Professor de Educagéo Educacdo e registro vigente no Conselho | LEl COMPLEMENTAR
Fisica Federal/Regional de Educacéo Fisica (CREF). N° , DE
07 DE AGOSTO DE
2023
02 Niveis conforme R$ 2.940,95 24h/semanais
Formacéo de Ensino nivel superior na area de Pedagogia | Anexo VI - tabela | — 2
Supervisor Escolar ou Especializagéo/pds graduacao na area da Pedagogia | LE| COMPLEMENTAR
em conformidade com as normas do Conselho Nacional | N° , DE
da Educacéo e do Ministério da Educagéo. 07 DE AGOSTO DE
2023
01 Curso Nivel Superior (graduagéo ou pés graduagao) com Niveis conforme R$ 2.940,95 24h/semanais
habilitagdo em Psicopedagogia, registrado no Ministério | Anexo VI - tabela | -3
. da Educacéo. LEI COMPLEMENTAR
Psicopedagogo NP DE
07 DE AGOSTO DE
2023
Profissionais Monitor Escolar 08 Ensino Médio completo SV01-17 R$ 1.360,05 40h/semanais
da Educagio Auxiliar de Biblioteca 01 Ensino Médio Completo. SV 11 -27 R$ 1.502,34 40h/semanais
Secretario Escolar 03 Ensino Médio Completo. SV 11 -27 R$ 1.502,34 40h/semanais
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:

CNPJ:

INSC. ESTADUAL:

ENDEREGO:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL:

DATA:

INFORMACOES PARA PAGAMENTOS:

Banco:

Agéncia:

Conta:

REPRESENTANTE LEGAL PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO:

Nome/ Nacionalidade/ Estado Civil/ RG/ CPF/.

E-mail
Telefone:
1. Planilha da Proposta:
Item | Descrigao Unidade Qtd. Valor Unit | Valor Global
de Medida
1 PRESTACAO DE SERVICOS SV 1,00
TECNICOS ESPECIALIZADOS
DE PLANEJAMENTO,

ORGANIZACAO E EXECUCAO
DE PROCESSO DE SELECAO
DE PESSOAL PARA
PREENCHIMENTO DE
CARGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO NO MUNICIPIO DE
GURINHATA-MG,

compreendendo:

a) Planejamento e
acompanhamento de todo o
Concurso Publico;

b) Elaboragcdo e Divulgacao do
Edital;

c) Recebimento das inscri¢gdes
via internet;
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d) Deferimentos e
Indeferimentos de Inscri¢oes;

e) Respostas aos recursos
interpostos;

f) Elaboragdo e aplicacdo de
provas escritas, dispondo de no
minimo 02 (dois)
coordenadores, pessoal de
apoio, fiscais de sala e volante,
sendo proporcional a quantidade
de candidatos por sala.

g) A definir com a Comisséo, se
houver, sera responsavel pela
aplicacdo de estudos de caso,
redacdo e/ou peca pratico-

profissional, dispondo de
profissionais especializados
para corregdo, devidamente
habilitados;

h) Corregdo das provas e
Divulgacao dos Resultados;

i) Correcao das avaliagdes e
Divulgagcao dos Resultados;

j) Analise e decisdo dos
possiveis recursos;

k) Eventuais Retificagbes;

) Pareceres Técnicos e
Juridicos;

m) Cronograma Completo.

n) Elaboracdo de relatério
final/dossié, contemplando todos
os elementos administrativos
concernente ao certame.

2. Validade da Proposta (60 dias);

3. A proposta de precos ajustada ao lance final devera conter o valor numérico dos pregos
unitarios e totais, ndo podendo exceder o valor do lance final;
4, Quando da atualizacdo da proposta de preco, o licitante devera atualizar observando os

valores unitarios e globais os quais deverao ser menores ou iguais aos valores maximos/referéncia
expressos no Anexo | - termo de referéncia;

5. O preco proposto deve compreender todas as despesas concernentes ao fornecimento do
(s) material (is), bem como Impostos, Tributos, Frete, Contratacdo de Pessoal, entre outros, que
deverao correr totalmente por conta da Empresa vencedora;

6. Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com os precgos
e prazos acima indicados, estamos de pleno acordo com as condigbes gerais e especiais
estabelecidas para esta licitagcdo, as quais nos submetemos incondicional e integralmente;
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7. Declaramos que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participacdo desta
empresa ao presente certame licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

8. Declaramos que ndo possuimos em nosso quadro funcional servidor publico ou dirigente
de 6rgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao, conforme art.9 da lei 8.666/93, e
nao possuimos em nosso quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa
publica ou de sociedade de economia mista;

9. Declaramos, ainda, sob as penas da lei, que ndo estamos cumprindo pena de inidoneidade
para licitar e contratar com a Administragdo Publica, em qualquer de suas esferas Federal,
Estadual e Municipal, inclusive no Distrito Federal, conforme art. 97 da Lei n°. 8.666/93.

/ de de 2023.

Razao Social da Empresa
N° CNPJ
Representante Legal
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ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento credenciamos o(a) Sr.(a) :
portador do documento de Identidade n° a participar das reunides relativas

ao Processo Licitatério n.° /2023, modalidade Pregéo Presencial __ /2023, o(a) qual esta

autorizado(a) a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa,
desistir e interpor recursos, rubricar documentos e assinar atas, a que tudo daremos por firme e

valioso.

- MG, de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa

Obs.: Utilizar papel com o timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, INCISO V, DA
LEI N° 8.666/93

DECLARACAO

A empresa (informar a razéo social da licitante), inscrita no CNPJ sob o n° ,

por meio de seu representante legal, o Sr. , portador do RG n°

, DECLARA, sob as penas da Lei, para fins de atendimento ao disposto no inciso V
do art. 27 da Lei Federal n° 8.666/1993 que:

a) N&o emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
b) N&o emprega menor de dezesseis anos, ressalvado os maiores de quatorze anos e na

condigédo de aprendiz.

- MG, de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa

Obs.: Utilizar papel com o timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE NAO IMPEDIMENTOS E DEMAIS

DECLARACAO

AO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO
REF.: PREGAO PRESENCIAL N° 12023.

Declaramos, sob as penas da lei, que esta proponente ndo incorre em quaisquer das seguintes
situacdes:

a) Ter sido declarada inidénea por ato do Poder Publico;

b) Ter sido apenada com suspensao temporaria de participagcao em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, nos ultimos dois anos;

¢) Impedida de licitar, de acordo com o art. 9° da Lei Federal n. 8.666/93 e suas alteracoes.

d) Para atender a orientagdo do TCU - Acdrdao 2136/2006/TCU/1? Camara, de 01/08/2006,
ata n° 27/2006, que nossa Empresa nao possui sécios em comum, enderecgos idénticos e/ou
indicios de parentesco, com as demais licitantes presentes, ou das que se fazem representar no
momento do credenciamento.

e) Declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a licitacado em
causa € nossa plena concordancia com as condi¢cdes estabelecidas no Edital da licitacéo e
seus anexos e declaramos ainda, estar ciente que a falta de atendimento a qualquer das
exigéncias constante do Edital e seus anexos, ensejara aplicagdo de penalidade a Declarante.

f) Declaramos ao pregoeiro e a equipe de apoio que esta empresa ndo tem nenhum acordo,
ajuste ou favorecimento por parte do Chefe do Poder Executivo ou mesmo de algum Servidor

Publico Municipal.

Nos termos do art. 55, inc. Xlll da Lei n. 8.666/93 e suas alteragbes comprometemo-nos a informar

a ocorréncia de fato superveniente impeditivo da habilitagao e qualificagao exigidas no edital.

Assinatura do Responsavel pela Empresa

Obs.: Utilizar papel com o timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

“CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

N° , QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE GURINHATA, E A
EMPRESA L

Por este instrumento de CONTRATO que entre si fazem, de um lado, MUNICIPIO DE
GURINHATA-MG., dotado de personalidade juridica de direito Publico, com sede administrativa
na Prefeitura Municipal de Gurinhata-MG, sito na Av. Getulio Vargas, 925, Centro — Cep: 38.310-
000 — Gurinhata-MG, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, WENDER LUCIANO
ARAUJO SILVA, brasileiro, casado, residente e domiciliado nesta cidade a , inscrito
no CPF sob n° , RG , denominado simplesmente CONTRATANTE, e
de outro lado, , neste instrumento, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e avencado o presente CONTRATO para
Fornecimento de adiante discriminado.

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 - O presente registro de precos decorre do processo licitatorio, sob a modalidade de Pregao
Presencial n°® /2023, realizado em , nos termos da Lei n°. 8.666/93 e suas
alteragdes, Lei n°. 10.520/02 e no que couber o Decreto Federal 7.892/13 conforme consta do
processo municipal n°. _ /2023.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO E ESPECIFICACOES

2.1. PRESTACAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZAGAO E EXECUCAO DE PROCESSO DE SELEGAO DE PESSOAL PARA
PREENCHIMENTO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO NO MUNICIPIO DE
GURINHATA-MG.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas com a presente licitagdo correrdo a conta do recurso financeiro do tesouro
Municipal, alocado nos orgamentos vigentes, nas seguintes dotagdes:

02.07 - 04.122.0002.2011 - MANUTENCAO DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
3.3.90.39 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica - Ficha 94
Fonte de Recurso - 1.500 - Recursos n&o Vinculados de Impostos.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1 - O valor global do contrato é de R$ ( ), decorrente dos servigos
descritos na Clausula Segunda Objeto deste Contrato, sendo valor mensal de R$

( ).
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4.2 - Nos pregos constantes do item 2.1 deste contrato estdo embutidos todos os encargos,
inclusive previdenciarios e trabalhistas, que possam vir a grava-los, sendo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA a quitagcido destes.

4.3 - Inexiste a hipétese de atualizacdo monetaria ou reajustamento de pregos, nos termos da Lei
Federal n.° 8.840/94 e somente sera admitida, nos limites da Lei, a recomposicao de pregos

de que trata o art. 65, ll, alinea "d", da Lei Federal n.° 8.666/93 e ulteriores alteracoes.

CLAUSULA QUINTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O valor da proposta devera ser apresentado preferencialmente por Custo Fixo, cujos
pagamentos serao efetuados na seguinte disponibilizagao:

a) 25% (vinte e cinco por cento) do valor total contratado sera pago até 05 (cinco) dias Uteis apos
a publicagao do edital de abertura do concurso

b) 25% (vinte e cinco por cento) do valor sera pago até 05 (cinco) dias uteis apos a homologacao
das inscrigdes do Concurso;

c) 25% (vinte e cinco por cento) do valor sera pago até 05 (cinco) dias uteis apds a realizagéo das
Provas do Concurso;

d) 25% (vinte e cinco por cento) do valor sera pago até 05 (cinco) dias uteis apés a homologagao
do Concurso.

e) Caso os prazos estabelecidos nas condigdes anteriores nao estejam expressamente indicados
na proposta, os mesmos serdo considerados como aceitos para efeito de compor o processo de
contratagao.

5.2. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, a
mesma ficara bloqueada e o pagamento sustado até que a licitante providencie as medidas
saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer dnus para o Municipio.

5.3. O pagamento sera efetuado, através de transferéncia eletrbnica ou ordem de
pagamento/cheque nominal, conforme legislagao vigente mediante a apresentagao da nota fiscal.

5.4. Nenhum pagamento sera efetuado ao licitante vencedor, enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao monetaria.

5.5. E condicdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a prova de
regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), com as contribuigbes
para a Previdéncia Social (INSS), Fazenda Publica deste Municipio e demais exigida em lei.

5.6 - Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte procedimento:

| —a multa sera descontada do valor total do respectivo contrato e;

Il — se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento dos materiais, respondera o

contratado pela sua diferenga a qual sera descontada do pagamento eventualmente devidos pelo
CONTRATANTE, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
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CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1. CRONOGRAMA DE EXECUGAO

6.1.1. A partir da assinatura do contrato e apds a aprovagao do edital pelo Tribunal de Contas do
Estado, a empresa devera executar todas as etapas previstas do Concurso Publico, desde a
elaboracdo do edital, inscricbes via internet, respostas aos recursos, aplicacido de provas e
avaliagdes, bem como etapas que deverao a ser definidas com a Comissao até a homologagao
final dos aprovados e entrega de todo material para arquivo no Municipio, em um prazo de até 120
(cento e vinte) dias corridos.

6.2. ESPECIFICAGOES

6.2.1. A selecdo publica se destinara a contratacido de pessoal para atender o Municipio de
Gurinhata, com formagao de cadastro de reserva.

6.2.2. Cabera ao Municipio a publicagao de portaria ou decreto especifico nomeando a Comissao
Especial de Fiscalizagao e Acompanhamento do Concurso Publico, composta por servidores
efetivos do Municipio de Gurinhata, para monitoramento e supervisdo deste certame, bem como
para dirimir duvidas e omissodes relativas ao certame.

6.2.3. A Contratada sera responsavel por toda a execugado do Concurso Publico de acordo com o
item 3, desde disponibilizacao de link para as inscri¢des até a homologacéo final dos aprovados e
entrega de todo material, fisico e eletrdnico, para arquivo na Prefeitura Municipal de Gurinhata.

6.2.4. A producgao (e reproducao) de todo material necessario a realizagcdo do Concurso Publico
(edital, provas, testes, avaliagdes, estudos de caso se houver, pecga pratico-profissional se houver,
entre outros, a serem definidas com a Comissao) sera de inteira responsabilidade da Contratada,
que devera disponibilizar equipe técnica para plena realizagdo do certame.

6.2.5. A contratada devera publicar em site proprio e o Municipio fara a publicagdo do edital de
abertura na imprensa e site oficial do Municipio, dando ampla divulgagado, bem como todos os
resultados, atos, eventuais retificagcoes, avisos, convocagdes e outras informagdes de interesse
dos candidatos do Concurso Publico.

6.2.6. Disponibilizar na Internet home page especifica para que os interessados possam obter
informagbes, na qual deverao estar disponiveis todos os editais e comunicados referentes ao
certame;

6.2.7. Definir cronograma, horario de comparecimento para ingresso no recinto, condi¢gdes de
realizacao das provas quanto a possibilidade de consulta ou utilizagdo de instrumentos;

6.2.8. A Contratada devera disponibilizar em tempo habil para a Comissao Especial do Concurso
todos os documentos/arquivos que deverao ser publicados na imprensa oficial do Municipio.

6.2.9. A Contratante devera providenciar os locais adequados para a realizacdo das provas
escritas, bem como em todas as etapas do certame, e sendo necessario, servidores para apoio,
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a definir, sendo que a Contratada devera providenciar todo pessoal para aplicacao e fiscalizagao
destas.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

7.1 - Sao obrigagcbes da CONTRATADA:

7.1.1. Elaborar edital do Concurso Publico, compreendendo:

7.1.1.1. Elaboracdo e montagem da minuta do edital e encaminhamento do mesmo a Comissao
Especial do Concurso Publico, no prazo de até 30 (trinta) dias apos a assinatura do contrato.

7.1.1.2. Elaboragao do programa do Concurso Publico, da definicao dos conteudos programaticos
e/ou bibliografias, por fungéo publica, em conjunto com a Comissao Especial do Concurso Publico.

7.1.1.3. Especificacdo das disciplinas que irdo compor a prova escrita, o peso que sera atribuido
a cada questdo, a média minima para classificacdo e os critérios de eliminagdo sumaria dos
candidatos, em conjunto com a Comissao Especial do Concurso Publico.

7.1.1.4. Regulamentacao da forma de inscrigdo, das exigéncias nos dias de aplicagdo de provas
e etapas do certame, (horario de inicio, duragao, tolerancia para entrada, documentagéo a ser
apresentada, etc.), da aplicacdo das provas escritas, avaliagdes, da interposicdo de recursos e
demais dados necessarios ao esclarecimento dos candidatos quanto as regras do certame.

7.1.1.5. Preparagdo de todo o material de apoio para a equipe responsavel pela aplicagao e
fiscalizagdo do Concurso Publico.

7.1.2. Efetuar inscricoes dos candidatos, compreendendo:

7.1.2.1. Inscrigdes via internet, imprimindo o comprovante de inscricdo com todos os dados
pessoais necessarios;

7.1.2.2. A contratante devera disponibilizar um servidor com computador ligado a internet, para
auxiliar nas inscrigbes para as pessoas que tenham interesse de se inscreverem no Concurso e
quem nao possuem acesso a internet;

7.1.3. Confeccionar, aplicar e corrigir as provas objetivas, para as funcdes indicadas,
compreendendo:

7.1.3.1. Elaboragdo de no minimo 40 (quarenta) questdes de no minimo 03 (trés) disciplinas
diferentes a definir com a Comissao Especial de Concurso Publico.

7.1.3.2. Elaboracao de questdes em conformidade com o nivel de escolaridade exigido para a
fungao publica;
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7.1.3.3. Digitacao, edi¢cao e impressao de todo material grafico (provas, listas de presencga, atas
de ocorréncia tanto de abertura quanto de fechamento dos envelopes contendo as provas, listas
de distribuicdo dos candidatos por locais de prova), necessarios a realizagdo das provas, entre
outros para plena realizagao do certame.

7.1.3.4. Manutencéo e garantia do sigilo quanto as questdes da prova, bem como do resultado
oficial.

7.1.3.5. Declaracao de que as provas serao transportadas lacradas, até os locais da aplicacéo e
retorno para local a ser definido pela empresa contratada, com a maior seguranca (As provas
deverao ser transportadas em malotes de lona, também lacrados, identificados e numerados e
devem ser armazenadas com seguranga);

7.1.3.6. As provas deverao ser acondicionadas, imediatamente apds a impressédo, em embalagens
plasticas com fechos de seguranca inviolaveis e armazenadas em local seguro até a data de
aplicacéao.

7.1.3.7. Distribui¢cdo dos candidatos nos locais de prova, por meio de listas previamente divulgadas
e também afixadas nos locais onde ocorrerdo as provas, bem como na porta das salas de prova.

7.1.3.8. Emissao da relacao geral dos candidatos em ordem alfabética, por cargo, contendo o local
de realizagéo das provas.

7.1.3.9. Mapeamento e identificacdo das salas para a realizacao das provas.

7.1.3.10. Elaboragéo dos materiais de apoio para a realizagao das provas, em conformidade com
a metodologia adotada pela empresa.

7.1.3.11. Treinamento e contratagdo de toda equipe técnica (coordenadores, fiscais, fiscais
volante, seguranga e pessoal de apoio) necessarios para aplicagao efetiva das provas e de todas
as etapas do certame a serem definidas com a Comissdo Especial de Acompanhamento do
Concurso Publico, devendo esta equipe ser proporcional ao nimero de candidatos.

7.1.3.12. Correcao do gabarito por leitor ético e divulgagao do gabarito das provas objetivas, com
emissao de relatérios dos classificados, para publicacao.

7.1.3.13. Na elaboracao do cronograma das atividades devera constar prazo para interposicao de
recursos, direito a ampla defesa, apds todas as publicacdes de resultados preliminares.

7.1.4. Examinar, emitir parecer e dirimir duvidas junto 8 Comissao Especial de Concurso
Publico nos casos de recursos ou medidas judiciais relacionadas ao Concurso Publico,
compreendendo:

7.1.4.1. Recebimento dos recursos impetrados através da internet na area do candidato, de acordo
com as regras e modelo definidos no edital do Concurso Publico.
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7.1.4.2. Fundamentagao das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissao de
parecer individualizado e atualizacao, quando necessario, das inscricdes deferidas, dos resultados
preliminares e oficial, bem como das notas dos candidatos e listas dos aprovados/reprovados e
classificados.

7.1.4.3. Encaminhamento de relatérios fundamentados a Contratante por ocasido da interposigao
de eventual medida de intervengao judicial relacionada ao Processo Seletivo Publico.

7.1.5. Processar a classificacdo final dos candidatos, compreendendo:

7.1.5.1. Emissao dos relatorios de notas, com a discriminag¢ao individual do desempenho de cada
candidato classificado, englobando todas as etapas do Concurso Publico.

7.1.5.2. Aplicagéo dos critérios de desempate de notas, caso seja necessario, de acordo com o
previsto no edital de abertura do Concurso.

7.1.5.3. Elaboragao de relatérios de homologacgao final, contemplando todos os aprovados por
ordem de classificagao e por cargos.

7.1.6. Garantir a participacao de candidatos portadores de necessidades especiais - PNE no
Concurso Publico, compreendendo:

7.1.6.1. Garantia das condi¢cbes necessarias ao atendimento dos candidatos PNE para realizagao
de todas as etapas do certame, caso necessitem, que deverdo concorrer em igualdade com os
demais candidatos.

7.2 - Sao obrigagbes do CONTRATANTE:

7.2.1.1. Sao obrigagoes da Contratante, além de outras decorrentes da natureza do contrato
as demais listadas abaixo:

7.2.1.1. Expedir as ordens de servi¢os;

7.2.1.2. Aprovar a redacao e o conteudo dos editais;

7.2.1.3. Designar gestor do contrato, e este, caso ndo possa acompanhar os eventos
pessoalmente ou devera designar servidor a ser responsavel por fiscalizar todo o andamento do
Concurso Publico.

7.2.1.4. Designar servidores para compor a Comissao Especial do Concurso Publico.

7.2.1.5. Definir o cronograma para a realizagéo do Concurso Publico, em conjunto com a empresa
contratada.

7.2.1.6. Publicar os editais em site oficial da contratante, diario oficial do municipio, tribunal de
contas e imprensa oficial.

Pégina38



PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Av. Jonas Vilela Franco, 490 - Tel: (034) 3264-1010 - FAX: (034) 3264-1015
CEP 38310-000- GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagdo@guirnhata.mg.gov.br

7.2.1.7. Disponibilizar local adequado para realizacdo de todas as etapas do certame, provas,
avaliagdes psicoldgicas se houver, provas discursivas se houver, estudo de caso ou pega pratico-
profissional se houver, bem como servidores de apoio como (vigia, responsavel pelo local de
realizagdo, salas, entre outros a definir) de acordo com a quantidade de candidatos.

7.2.1.8. Disponibilizar sala com acesso a computador, internet e impressora caso seja necessario.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES

8.1 -Pela inexecucgao parcial ou total da ata de registro de precos, O CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA, garantida a prévia defesa, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
intimagao, as seguintes sangdes, sem prejuizo da Rescisdo Contratual:

| — Adverténcia;

[l — Multa de 2 % (dois por cento) sob o valor total da Contrato/Nota de Empenho;
[l — Suspensédo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV — Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangao
aplicada, com base no item lll;

8.2 -Se o valor da multa nao for recolhido pela CONTRATADA, sera automaticamente descontado
do pagamento a que fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da
CONTRATADA, o valor devido sera cobrado administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa
do Municipio de Gurinhata-Minas Gerais e cobrado judicialmente;

8.3 - A CONTRATADA que se recusar, injustificadamente, a assinar a ata de registro de pregos,
dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo que lhe sera encaminhada,
caracterizando o descumprimento da obrigacdo assumida, sera aplicada a multa de 2 % dois por
cento) sob o valor da ata de registro de precos/Nota de Empenho, podendo o CONTRATANTE
convidar a aceitar a ata de registro de pregos as demais licitantes, na sua ordem de classificagéo
final, mantendo-se o prazo e as mesmas condi¢des da vencedora.

CLAUSULA NONA — DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 - O presente contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses a partir da data de sua
assinatura.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

10.1 - A fiscalizagédo do cumprimento do objeto deste pacto ficara a cargo de servidor indicado
pelo Prefeito Municipal.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO DO CONTRATO

11.1 - Cabera, ainda, ao CONTRATANTE, providenciar a publicagao da presente ata de registro
de precos nos mesmos meios de publicacdo do edital, em obediéncia ao disposto no art. 61,
paragrafo unico da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

12.1 - Constituem motivos para rescisao da ata de registro de precos:

| — o ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais especificagbes e
prazos;

Il — a paralisagao do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagao a Administracao;
[l — a subcontratagdo total ou parcial do seu objeto;

IV — a decretacao de faléncia;

V — a dissolugdo da sociedade;

VI — a alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique
a execucao do contrato;

VIl — razdes de interesse publico;

VIII — o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE, salvo
em caso de calamidade publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao
contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigagdes até que seja

normalizada a situagao;

XI — a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucao da ata de registro de pregos;

12.2 - A rescisdo do da ata de registro de precos podera ser:

| — Determinada unilateralmente e escrito do CONTRATANTE, nos casos previstos nos Arts. 77,
78 e 79 da Lei n°. 8.666/93 e alteragdes;

Il — Amigavel, por acordo entre as partes, mediante formalizacdo de aviso prévio e com
antecedéncia;

Il — Judicial, nos termos da legislacéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO E CASOS OMISSOS
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13.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Capindpolis - Minas Gerais, para dirimir eventuais duvidas
ou questdes emergentes oriundas do presente Contrato.

13.2 - Nos casos omissos serdao aplicadas as regras da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, os
principios do Direito Administrativo e Constitucional e os principios Gerais dos Contratos.

E, por estarem de comum acordo, firmam o contrato em 03 (trés) vias, juntamente e na presenca
de duas testemunhas idéneas.

GURINHATA - MG, de de 2023.

PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1a
CPF

23
CPF
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