PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Av. Jonas Vilela Franco, 490 - Tel: (034) 3264-1010 - FAX: (034) 3264-1015
CEP 38310-000- GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagdo@guirnhata.mg.gov.br

PREAMBULO EDITAL

PROCESSO n° 174/2023

PREGAO (PRESENCIAL) N° 036/2023

UNIDADE SOLICITANTE: DERTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
DATA DA REALIZAGAO: 29 DE JULHO DE 2023.

HORARIO: A PARTIR DAS 10:00 HORAS

LOCAL: Av. Jonas Vilela Franco, 490, Centro, CEP: 38310-000, Gurinhata-MG.

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA
PARA GESTAO DE DOCUMENTOS (GED) COM TRATAMENTO OCR DE: 1 — NOTAS DE EMPENHO,
2 — EXTRATOS BANCARIOS, 3 — CONVENIOS, 4 — PORTARIAS, 5 — LEIS MUNICIPAIS, 6 —
DECRETOS, 7 — PROCESSOS LICITATORIOS, 8 — CONTRATOS, COM FORNECIMENTO DE
NFRAESTRUTURA EM NUVEM, PROFISSIONAL ESPECIALIZADO PARA ACOMPANHAMENTO,
TREINAMENTO E SUPORTE, A SER REALIZADO DE ACORDO COM AS ESPECIFICAGOES
TECNICAS DETALHADAS NO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL.

O Municipio de Gurinhata, torna publico que se acha aberta, nesta unidade,
licitagdo na modalidade PREGAOQ (presencial) n° 036/2023, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL - Processo n° 174/2023, que sera regida pela Lei federal
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor), aplicando-se subsidiariamente, no que
couberem, as disposi¢coes da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e
demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

Os interessados em participar deste Pregao poderao examinar e adquirir o respectivo edital na Sede da
Prefeitura Municipal de Gurinhata-MG, na sala de Licitagdes, das 08:00 as 11:00 horas e das 12:30 as 17:00
horas, ou ainda fazer solicitagdo do envio pelo e-mail licitacao@gurinhata.gov.br.

As propostas deverao obedecer as especificagdes deste instrumento convocatorio e anexos, que dele fazem
parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serdo recebidos no enderego acima
mencionado, na sessao publica de processamento do Pregdo, apds o credenciamento dos interessados que
se apresentarem para participar do certame.

A sessao de processamento do Pregao sera realizada na Av. Jonas Vilela Franco, 490, Centro, CEP: 38310-
000 — Gurinhat&-MG, iniciando-se no DIA 29 DE JULHO DE 2023 AS 10:00 HORAS e sera conduzida pela
Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

1-DO OBJETO

1.1 - A presente licitagdo tem por objeto o CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE SISTEMA PARA GESTAO DE DOCUMENTOS (GED) COM TRATAMENTO OCR
DE: 1 — NOTAS DE EMPENHO, 2 — EXTRATOS BANCARIOS, 3 — CONVENIOS, 4 — PORTARIAS, 5 —
LEIS MUNICIPAIS, 6 — DECRETOS, 7 — PROCESSOS LICITATORIOS, 8 — CONTRATOS, COM
FORNECIMENTO DE NFRAESTRUTURA EM NUVEM, PROFISSIONAL ESPECIALIZADO PARA
ACOMPANHAMENTO, TREINAMENTO E SUPORTE, a ser realizado conforme especificagdes constantes
do folheto descritivo, que integra este Edital como ANEXO I.
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1.2 — As despesas do presente certame licitatério onerardo seguintes Fichas Orgamentarias:

02.06. .04.122.0002.0002.2014 — Manutengdo das atividades do departamento — 3.3.90.39 Outros
servigos de terceiros — Pessoa Juridica — Ficha 74 - Fonte 1.500.

2 - DA PARTICIPAGAO

A participagao nesta licitacédo para empresas do ramo pertinente ao objeto licitado e que preencherem as
condigdes de credenciamento constantes deste Edital.

2.2 - Nao sera admitida a participagao de empresas licitantes:
2.2.1 - Que nao se qualificarem como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Cooperativas
enquadradas no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007, ressalvado o disposto nos itens 2.1.2 e 2.1.3

deste Edital;

2.2.2 - Que embora qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, incidam em
qualquer das vedacdes do art. 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar 123, de 2006;

2.2.3 - Que estejam suspensos de licitar e impedidos de contratar com a Administracdo Publica
Municipal de Gurinhat;

2.2.4 - Que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragao Publica;
2.2.5 - Estrangeiros que nao funcionem no Pais.

2.2.6 - Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no art. 9° da Lei
8.666/93.

2.2.7 - Cujo proprietario ou sécio seja empregado da PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA.
2.2.8 - Cujo participante da Comissao de Licitagdo seja direta ou indiretamente dirigente, gerente,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital, com direito a voto ou controlador,
responsavel técnico ou subcontratado;

2.2.9 - Que estiver sob processo de faléncia ou concordata;

3 - DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTAGAO

3.1 - Nodia, horario e local designado para recebimento dos envelopes, a licitante devera apresentar um
representante, sendo recomendavel sua presenga com 15 (quinze) minutos de antecedéncia em relagéo
ao horario previsto para a sua abertura com os documentos de credenciamento, abaixo designados, fora
dos envelopes, para proceder a respectiva fase inicial do Pregao:

3.1.1 - DAS EMPRESAS:
3.1.1.1 - Estatuto Social, Ato Constitutivo ou Contrato Social devidamente registrado e que lhe

confira poderes expressos para exercer direitos e assumir obrigacbes em decorréncia de tal
investidura.

Péginaz



PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Av. Jonas Vilela Franco, 490 - Tel: (034) 3264-1010 - FAX: (034) 3264-1015
CEP 38310-000- GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagdo@guirnhata.mg.gov.br

3.1.1.2 - Documento publico de identificagdo contendo foto (Cédula de Identidade, Carteira Nacional
de Habilitagdo ou documento publico de Identidade Profissional todos validos na forma da lei) do
(s) socio (s) administrador (es).

3.1.1.3 - Declaragao de fatos ndo impeditivos e demais declaragdes (Modelo Anexo V).
3.1.2 DOS REPRESENTANTES:

3.1.2.1 - Documento publico de identificagdo valida, contendo foto (Cédula de Identidade, Carteira
Nacional de Habilitagdo ou documento publico de Identidade Profissional todos validos na forma da
lei);

3.1.2.2 - Instrumento particular com FIRMA RECONHECIDA ou publico de PROCURACAO,
estabelecendo poderes para representar a licitante, expressamente quanto a pratica de todos os
atos inerentes ao Certame, subscrita pelo titular.

3.1.2.3 - No caso de o representante NAO ser o Titular ou Procurador da empresa o mesmo devera
portar a CARTA DE CREDENCIAMENTO, com poderes para formular ofertas, lances de preco,
recorrer, renunciar a recurso e praticar todos os demais atos pertinentes a sessao em nome da
representada, subscrita pelo titular ou procurador da empresa, (MODELO ANEXO IlI).

3.2- Somente as licitantes que atenderem aos requisitos dos subitens 3.1.1 ou 3.1.2, terdo poderes para
formular verbalmente, na sessao, novas propostas e lances de precgos, manifestar apds a declaragéo do
vencedor, imediata e motivadamente, a intengao de recorrer contra decisdes do pregoeiro, assinar a ata
onde estara registrado o valor final decorrente dos lances e praticar todos os demais atos inerentes ao
certame em nome da Proponente. A licitante que se retirar antes do término da sesséo considerar-se-a que
tenha renunciado ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos do pregoeiro.

3.3 - Declarado encerrado o procedimento de credenciamento, ndo mais sera admitida a participagcao de
outras Proponentes.

3.4 - Para comprovar o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte a licitante
devera apresentar, no ato do credenciamento, um dos seguintes documentos:

3.4.1 - Certidao expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federagao da sede da licitante,
comprovando a condicao de microempresa ou empresa de pequeno porte, com data de
emissao nao superior a 30 (trinta) dias.

3.4.2 - Prova de deferimento do pedido de op¢ao pelo Simples Nacional.

3.4.3 - Balan¢o de Resultado Econdmico (Demonstragao do Resultado do Exercicio — DRE)
referente ao exercicio exigivel, autenticado na junta comercial da sede da licitante.

3.5 - Os documentos referidos no item anterior deverao ser apresentados no original, ou cdpia autenticada
por cartorio competente ou ainda copia ndao autenticada juntamente com os respectivos originais para a
devida autenticacdo pela Administragdo Municipal (Departamento de Licitagdes).

3.6 - O representante legal e o procurador deveréo identificar-se exibindo documento oficial de identificagédo
que contenha foto.
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3.7 - Seré admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma credenciada.

3.8 - A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessao, importara a imediata exclusdo da
licitante por ele representada, salvo autorizagao expressa do Pregoeiro.

3.9 - Caso exista algum fato que impega a participagdo de qualquer licitante, ou mesmo tenha sido declarado
iniddneo para licitar ou contratar com a Administragao Publica em qualquer ambito (Federal, Estadual ou
Municipal), este fica impedido de participar da presente licitagdo, correspondendo a simples apresentagao
da proposta a indicagao por parte do licitante, de que inexistem fatos que impegam a sua participagao na
presente licitagdo, eximindo assim o pregoeiro do disposto do art. 97 da Lei 8.666/93.

3.10 - OS DOCUMENTOS APRESENTADOS PELAS LICITANTES NO CREDENCIAMENTO ESTAO
DISPENSADAS DA APRESENTAGAO NO ENVELOPE DE HABILITAGAO.

3.11 - Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intengao de recorrer, é obrigatério a licitante
fazer-se representar em todas as sessoes publicas referentes a licitagao.

3.12 - OS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO SAO INDISPENSAVEIS PARA A PARTICIPACAO
NO CERTAME, ESTANDO DISPENSADAS AS LICITANTES QUE NAO PUDEREM SE FAZER
PRESENTE, APENAS DOS DOCUMENTOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA OFERTAR LANCES,
DEVENDO OS DEMAIS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO ESTAREM FORA DOS ENVELOPES
DE HABILITACAO E DE PROPOSTA.

4 - DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DE HABILITAGAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1 - A declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo estabelecido
no ANEXO V deste Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n° 1 e 2.

4.2 - A proposta e os documentos para habilitagdo deverdo ser apresentados, separadamente, em 2 (dois)
envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome da proponente, os
seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE PREGCO -
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:
ENDEREGCO COMPLETO:
A PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA
A/C SETOR DE LICITAGOES
PREGAO PRESENCIAL N° 036/2023

ENVELOPE N° 02 - HABILITAGAO
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA
A/C SETOR DE LICITAGOES
PREGAO PRESENCIAL N° 036/2023
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4.3 - A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua portuguesa,
salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas seqlencialmente, sem
rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou
pelo procurador, juntando-se a procuragao.

4.4. Os documentos de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por qualquer processo de cépia,
perfeitamente legiveis, autenticada em cartério ou pela Administracdo Municipal (Departamento de
Licitacoes).

4.5. A autenticagao de documentos pela Administragao Municipal sera realizada apenas nos dias anteriores
ao certame, no horario das 08:00 as 17:00 horas e durante o periodo de Credenciamento.

4.6. A Administragdo Municipal n&do autenticard documentos no ato da licitagao.
5-DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

5.1 — Somente serao aceitas proposta com pregos unitarios iguais ou inferiores ao previsto no Temor
de Referéncia e Pregco Maximo Admitido (Anexo I).

5.2 - A proposta devera ser entregue em folha timbrada da empresa, ou, em folha A4 que tenha todos os
dados cadastrais da empresa, como: Razao Social, CNPJ, endereco completo, telefone, e-mail para contato,
agéncia e conta corrente para depodsito no caso da empresa ser vencedora do certame.

5.2.1 - Nao serdo aceitas propostas em folhas com timbre do municipio.

5.3 - O envelope “1” - PROPOSTA DE PRECOS, devera ser apresentada datilografada ou digitada,
rubricadas, sendo a ultima datada e assinada pelo representante legal da empresa, ser redigida em
linguagem clara, sem rasuras, ressalvas ou entrelinhas, (preferencialmente em folhas seqliencialmente
numeradas), e devera conter:

5.3.1 - Prazo de validade da proposta nédo inferior a 60 (sessenta) dias;
5.3.2 - Razao social da empresa, telefone, e-mail e endereco completo;
5.3.3 - Descricao completa do produto ofertado, marca e/ou modelo, referéncias e demais dados

técnicos solicitados no Anexo |, DISPENSADO QUANDO OBJETO FOR PRESTAGAO DE
SERVICOS.

5.3.4 - Preco unitério liquido, indicado em moeda nacional, onde deveréo estar incluidas quaisquer
vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicdes sociais, obrigacées trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais, que eventualmente incidam sobre a operagdo ou, ainda,
despesas com transporte ou terceiros, que correrao por conta da licitante vencedora.

5.3.4.1 - Serao considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no prego até,
no maximo, duas casas decimais apos a virgula, sendo desprezadas as demais, se houver,
também em eventual contratacao.

6 - DA VALIDADE DA PROPOSTA:

6.1 - Os pregos registrados por for¢a deste processo terdo validade de 12 (doze) meses, a contar da data
da assinatura do contrato.
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6.2 - Nao sera admitida cotacéo inferior a quantidade prevista neste Edital e seus Anexos.

6.3 - O prego ofertado permanecera fixo e irreajustavel, salvo incidéncia do disposto na clausula quarta,
minuta da ARP do edital de licitagdo em epigrafe.

7 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO"

7.1 - O Envelope "Documentos de Habilitagao" devera conter os documentos a seguir relacionados os quais
dizem respeito a:

7.1.1 - HABILITAGAO JURIDICA
7.1.1.2 - Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

7.1.1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa;

7.1.1.4 - Documentos de eleigdo ou designacéo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedade empresaria ou cooperativa;

7.1.1.5 - Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade nao empresaria acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

7.1.1.6 - Decreto de autorizagéo, tratando-se de sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedida pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.1.7 - Declaragao do responsavel legal pela empresa de que a empresa nédo possui
em seu quadro de funcionarios: a) pessoas menores de 18 anos trabalhando em
horario noturno; b) pessoas menores de 16 anos trabalhando, salvo na condigao de
aprendiz, a partir de 14 anos.

7.1.1.8 - Os documentos relacionados nos itens 7.1.1.2 a 7.1.1.6 nao precisarao constar do
Envelope "Documentos de Habilitagcdo", se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregdo.

7.1.2 - REGULARIDADE FISCAL

7.1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

7.1.2.2 - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

7.1.2.3 - Certidao de regularidade de débito para com a Fazenda Estadual da sede da
licitante, expedida pelo 6rgdo competente;

7.1.2.4 - Certidao de regularidade de débito para com a Fazenda Municipal da sede da
licitante, expedida pelo érgdo competente;
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7.1.2.5 - Prova de regularidade conjunta de Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido,
nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n°1.751/2014;

7.1.2.6 - Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

7.1.2.7 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
7.1.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1.3.1 - Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com prazo ndo superior a 90
(noventa) dias, da data designada para a sesséo no presente certame.

7.1.3.2 - Se o licitante apresentar certiddo positiva, mas que no seu contetudo traga
expressamente a certiddo negativa para os casos de faléncia, concordata e recuperacéo
judicial ou liquidacéo judicial, o licitante sera considerado habilitado nesse quesito.

7.1.3.3 - Se forem apresentadas varias certiddes, elas serdo analisadas de forma conjunta
para averiguar quanto aos casos de faléncia, concordata, recuperacgao judicial ou liquidagao
judicial.

7.1.4 - QUALIFICAGAO TECNICA

7.1.4.1 - Pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por érgao publico ou
privado, atestando que o licitante ja prestou servigos semelhantes ao objeto do certame
licitatorio.

8 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

8.1 - No horario e local indicados no preambulo, sera aberta a sessao de processamento do Pregéao,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame, com duragdo minima de 10
(dez) minutos.

8.2 - Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a declaragao de nao
impedimentos, de acordo com o estabelecido no Anexo V deste Edital e, em envelopes separados, a
proposta de pregos e os documentos de habilitagao.

8.3 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e, por
consequéncia, a possibilidade de admissao de novos participantes no certame.

8.4 - A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste Edital
e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:

8.4.1 - cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢oes fixados neste Edital;

8.4.2 - No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao das operagoes
aritméticas que conduziram ao valor total orgado, procedendo-se as corregdes no caso de eventuais
erros, tomando-se como corretos os precgos unitarios. As corregdes efetuadas serdo consideradas
para apuragao do valor da proposta.
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8.5 - As propostas nado desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

8.5.1 - selecdo da proposta de menor preco e das demais com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

8.5.2 - ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem os menores pregos, até o maximo de 3 (trés). No caso
de empate nos pregos, serao admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do
numero de licitantes.

8.6 - Para efeito de seleg¢ao sera considerado o menor prego do item.

8.7 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma sequiencial, a partir do autor da proposta de maior prego e os demais em ordem decrescente de valor,
decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

8.7.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢do na ordenacgéo de lances em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de
lances.

8.8 - Os lances deveréo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
preco, observada a redugao minima entre os lances de 1%.

8.9 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem
da formulagao de lances.

8.10 - Encerrada a etapa de lances, serao classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas para
essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as selecionadas, o ultimo prego ofertado.

8.11 - Apds a negociagdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito.

8.12 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregcos de mercado vigentes na data da apresentagao das
propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgéo licitante, que sera juntada aos autos por

ocasiao do julgamento.

8.13 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo os documentos de
habilitagado de seu autor.

8.14 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagdo poderéo ser
saneadas na sessao publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a habilitagéo, inclusive
mediante:

8.14.1 - substituicdo e apresentacédo de documentos ou,

8.14.2 - verificagao efetuada por meio eletrénico habil de informagdes.
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8.14.2.1 - A verificacao sera certificada pelo Pregoeiro e deverao ser juntados aos autos do
processo de licitagdo os documentos passiveis de obtengdao por meio eletrénico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

8.15.2.3 - A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos
meios eletrbnicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nao
sendo apresentados os documentos alcangados pela verificagao, a licitante sera inabilitada.

8.14.3 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.15 - Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagdo, o Pregoeiro,
respeitada a ordem de classificagdo, examinara a oferta subsequiente de menor preco, negociara com o seu
autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢gées de habilitagdo e assim
sucessivamente, até a apuragéo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagédo, caso
em que sera declarado vencedor.

9 — DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA AS MEs E EPPs EM CONFORMIDADE COM A LEI
COMPLEMENTAR N. 123/2006

9.1 - A licitante comprovadamente enquadrada como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP) nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006 e suas alteragbes posteriores tera o tratamento
diferenciado e favorecido previsto nos itens deste Titulo.

9.2 - Para comprovar o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte a licitante devera
apresentar, no ato do credenciamento, um dos seguintes documentos:

9.2.1 - Certiddo expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federagdo da sede da licitante,
comprovando a condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, com data de emissao
nao superior a 30 (trinta) dias.

9.2.2 - Prova de deferimento do pedido de opc¢éao pelo Simples Nacional.

9.2.3 - Balango de Resultado Econdémico (Demonstragdo do Resultado do Exercicio — DRE)
referente ao exercicio de 2023, autenticado na junta comercial da sede da licitante.

9.3 - Os documentos referidos no item anterior deverao ser apresentados no original, ou copia autenticada
por cartorio competente ou ainda copia ndao autenticada juntamente com os respectivos originais para a
devida autenticagdo por membro da Equipe de Apoio.

9.4 - A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte tera, nesta licitagao, prazo
diferenciado para apresentagao dos documentos de regularidade fiscal;

9.5 - No prazo diferenciado para apresentacdo dos documentos de regularidade fiscal em conformidade
com a Lei Complementar n. 123/2006, a licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera apresentar esses documentos, mesmo com algum tipo de restricdo, e Ihe sera o prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados da data de declaragdo do vencedor deste processo, para apresenta-los
novamente ja sem qualquer restrigao.

9.6 - O prazo referido no item anterior podera, a critério do Municipio de Gurinhata-MG, ser prorrogado por
mais 5 (cinco) dias uteis.
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9.7 - A ndo regularizagdo da documentacgédo, no prazo previsto nos itens 5 e 6 deste titulo, conforme o caso,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢bes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo ou submeter o processo a Autoridade Competente para revogagao.

10 - DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

10.1 - No final da sessao, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a sua
intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (irés) dias para apresentacdo de memoriais, ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-razées em igual nimero de dias, que comegarao a
correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara: a decadéncia do direito de
recurso, a adjudicagao do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento do

processo a autoridade competente para a homologagao.

10.3 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo devidamente
informado a autoridade competente.

10.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

10.5 - O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagao dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

10.6 - A adjudicagéao sera feita por item.
11 - DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢gdes serdo devolvidas a Contratada e seu
vencimento comegara a fluir da data de sua reapresentagao.

10.2 - O pagamento sera efetuado através de depdsito bancario em até 60 (sessenta) dias a contar do
fornecimento do objeto da licitacdo e da documentagéo fiscal, devidamente atestada pela Administragao.

12 - DA CONTRATAGAO

12.1 - A empresa (s) vencedora (s) do pregao terdo prazo de 05 (cinco) dias para assinar o respectivo
contrato, sob pena das sangdes legais cabiveis.

13 - DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

13.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao
de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal
ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que
se refere o inciso XIV do artigo 4° da Lei 10.520/02, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.
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13.2 - Nos termos do artigo 87 da Lei n° 8.666/93, pela inexecugéo total ou parcial do contrato, a contratada,
garantida a prévia defesa, além das sang¢des previstas na ATA DE REGISTRO DE PRECOS, ANEXO VI
deste Edital, ficara sujeita as seguintes sangoes:

13.2.1 - Adverténcia;
13.2.2 - Multa (definida no contrato);

13.2.3 - Suspensao temporaria de participagado em licitagdo e impedimento de contratar com este
6rgao promotor do certame, por prazo de até 5 (dois) anos;

13.2.4 - Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica em geral enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragcédo pelos prejuizos resultantes e depois
de decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea anterior.

13.3 - Se o valor da multa ou indenizagao devida nao for recolhido, sera automaticamente descontado da
primeira parcela de pre¢o a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

13.4 - Apds a aplicacdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-4 comunicacao escrita a
empresa, e publicacdo no Orgdo Oficial do Municipio (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de
mora), constando o fundamento legal da puni¢ado, informando ainda que o fato seja registrado no cadastro
correspondente.

14 - DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1 - N&o sera exigida a prestacao de garantia para a contratagao resultante desta licitagao.

15 - DAS DISPOSIGCOES FINAIS
15.1 - As normas disciplinadoras desta licitagdo serao interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse

publico, a finalidade e a seguranga da contratagao.

15.2 - Das sessoOes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas, a serem
assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes.

15.3 - Recusas ou impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na propria ata.

15.4 - Todos os documentos de habilitagao cujos envelopes forem abertos na sessio e as propostas serdo
rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

15.5 - O resultado do presente certame sera divulgado no Diario Oficial do Municipio.

15.6 - Os demais atos pertinentes a esta licitagdo, passiveis de divulgagcdo, serdo publicados nos
instrumentos de publicagado devidos.
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15.7 - Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes ficarao a disposi¢ao para
retirada no Setor de Compras e Licitagdes, apds a celebracido do contrato.

15.8 - Até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdério do Pregao.

15.8.1 - A petigdo sera dirigida a autoridade subscritora deste Edital, que decidira no prazo de até 1
(um) dia util anterior a data fixada para recebimento das propostas.

15.6.2 - Acolhida a peticao contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagao
do certame.

16.9 - Os Pedidos de esclarecimentos, impugnacées, informacdes, encaminhados por e-mail, ou por
qualquer outro processo eletrénico, ndo serdo acatados, devendo os mesmos serem protocolados
diretamente junto ao Setor de Licitacbées da Prefeitura Municipal de Gurinhata-MG, no hordrio das
08:00 horas as 17:00 horas, em dias de expediente.

15.10 - Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pelo Pregoeiro.
15.11 - Integram o presente Edital:

16.11.1 - ANEXO I - Termo de Referéncia;

16.11.2 - ANEXO Il - Modelo de Proposta de Precos;

16.11.3 - ANEXO Ill - Modelo de Credenciamento;

16.11.4 - ANEXO IV- Modelo de Declaragéo de Atendimento ao art. 27, inciso V, da Lei n® 8.666/93;
16.11.5 - ANEXO V - Modelo de Declaragao de Nao Imped5imentos e Demais;

16.11.7 - ANEXO VI — Minuta Contrato

15.12 — Fica ressalvado a Prefeitura Municipal Gurinhata-MG, o direito de revogar total ou parcialmente o
presente certame, desde que observadas as disposi¢des legais pertinentes.

16.13 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, nao resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca de ltuiutaba-MG.

Gurinhata-MG, 15 de dezembro de 2023.

WENDER LUCIANO ARAUJO SILVA
Prefeito Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada para fornecimento de Sistema para Gestao de Documentos (GED)
com tratamento OCR de: 1 — Notas de Empenho, 2 — Extratos Bancarios, 3 — Convénios, 4 — Portarias, 5 —
Leis Municipais, 6 — Decretos, 7 — Processos Licitatérios, 8 — Contratos, com fornecimento de nfraestrutura
em nuvem, profissional especializado para acompanhamento, treinamento e suporte.

2. JUSTIFICATIVA E CRITERIO DE JULGAMENTO

2.1 0 § 20 do artigo 216 da Constituicao Federal, atribui a administragdo Publica a gestao da documentacao
governamental e as providéncias para franquear a consulta aos documentos publicos. Portanto, cabe aos
orgaos publicos o dever de conservar, preservar e guardar a documentacao publica de modo a garantir aos
cidadaos o direito de acesso as informagdes nela contidas. Com o grande crescimento da massa documental
e a dificuldade em atender as suas demandas necessita adotar uma politica de gestdo documental para
assegurar a autenticidade, a integridade, a seguranga, a preservagao dos conjuntos documentais
indispensaveis a tomada de decisdes, a comprovacéao de direitos, a preservagao da memoria e a divulgagao
de sua histéria, contidas nos acervos documentais. Atualmente, a Prefeitura possui arquivos
descentralizados que dificultam a pesquisa e a disponibilizagdo de documentos quando sdo necessarios.
Os mesmos sdo armazenados apenas em arquivos fisicos, dessa forma, a digitalizagdo e armazenamento
virtual dos documentos proporcionara economia de espaco fisico e otimizagdo no tramite interno de
documentos e ampliara a disponibilizagao dos mesmos.

2.2. O tipo de julgamento devera ser por preco global, haja vista que os itens fazem parte de um mesmo
servico em uma relacéo de codependéncia.

3. ESPECIFICAGAO DO SERVIGO E ESTIMATIVA DA DESPESA

3.1 LICENCIAMENTO DE USO DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS

Compreendendo as seguintes especificagdes:
3.1.1  Hospedagem em ambiente de nuvem com acesso seguro.

3.1.2 Manter histérico de alteragdes, versionamento de arquivos e controle de acesso
total a documentos e pastas.

3.1.3 Ferramenta de auditoria do repositério, possibilitando o monitoramento por usuario,
dos acessos, downloads, alteragbes, exclusdes e inclusbes de documentos,
discriminando inclusive a data e hora do evento.

3.1.4 \Visualizagdo das imagens e documentos por meio de interface Web, com opgao de
download.

3.1.5 Opcado para criagdo de tipos documentais com campos de propriedades
customizadas, sendo possivel realizar a busca de documentos pelo valor do campo
de propriedade customizada.

3.1.6  Geracéo de links publicos para compartilhamento de documentos.

3.1.7 Controle de acesso dos documentos por usuarios e grupos de usuarios, a nivel de
pastas e documentos, sendo possivel parametrizar o nivel de acesso como
(somente leitura, leitura e inclusdo de documentos e geréncia com acesso para
inclusao, edicdo e exclusdo de documentos).

3.1.8 Busca de documentos por: (home da pasta, palavra-chave, metadados, nome ou
parte do nome do documento, palavras-chave no conteido do documento (Full Text
Retrieval) usando OCR e pelo valor de campos de propriedade de tipos
documentais customizados.
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Gerador automatico de OCR para todos os documentos enviados a plataforma.
Funcionalidade para manipulagdo de documentos PDF (partir documento, juntar,
excluir paginas, extrair paginas, inserir marca d'agua, proteger o documento com
senha e rotacionar o documento, tudo diretamente pela interface Web do sistema,
sem a necessidade de download do documento.

Possuir funcionalidade para controlar versdo de documentos.

Permitir criar uma estrutura de pastas, seguindo o paradigma do Windows Explorer,
com niveis hierarquicos para indexacdo de documentos, conceito de pastas e
subpastas onde os documentos sdo armazenados. Possuir controle de niveis de
acesso diferenciados para leitura, edigao, aprovacao e exclusdo de documentos.
Permitir realizar o download e upload de multiplos arquivos de uma Unica vez (lote).
Permitir importagcdo em lotes de documentos, realizando automaticamente a
indexagédo dos mesmos de forma automatica e em background.

Possuir relatério baseado no resultado de uma busca avangada, contendo as
principais informagdes do documento e seus respectivos indices.

Permitir que o usuario publique um novo documento selecionando o arquivo
eletrénico utilizando a fungéo drag and-drop (arrastar e soltar) diretamente para o
navegador.

Permitir gerar um relatério com os acessos realizados pelos usuarios.

Permitir que o usuario possa indicar seus documentos favoritos, comentar,
compartilhar entre usuarios da plataforma.

Possuir painel com “dashlets” para cada usuario com suas respectivas tarefas,
atividades e documentos.

Espago em disco para armazenamento dos dados em nuvem para até 1.000.000
(um milh&do) de imagens.

No licenciamento do software ja devera estar contemplado suporte durante vigéncia
do contrato.

Este suporte devera contemplar o fornecimento de atualizagdes, corregdes e
versoes.

Acesso a portal para reclamacgoes, duvidas e abertura de chamados.

Permitir Integragcdo com Active Directory.

Devera ser possivel a inclusao e elaboracdo de documentos através de templates
de documentos.

Gestao de modelos de Fluxos de Trabalho e Processos, possuindo as ferramentas
de criagédo, edicdo, versionamento dos modelos.

Esta ferramenta devera possuir opgdes de regras, definir etapas por areas e/ou
usuarios, disparo de comunicagdes/avisos através de envio de e-mails ou alertas
no sistema.

Na criagcao dos Fluxos de Trabalhos e Processos devera ser possivel incluir prazos
em dias.

No processo devera ser possivel utilizar documentos cadastrados no médulo GED
ou enviar documentos para a base do GED.

4. LEGISLAGAO E EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

4.1. A contratagao obedecera ao disposto na Lei no 8.666/93; e suas atualizagdes e Lei 123/2006 e suas
alteragdes, bem como pelos preceitos de direito publico e privado e, supletivamente, pelos principios da
teoria geral dos contratos.

4.2. As condigbes de participacdo e exigéncias de habilitagdo serdo aquelas especificadas na Lei no
8.666/1993 de modo a verificar a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira das

licitantes.
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5. DO PRAZO E DA ENTREGA

5.1. O prazo para entrega do objeto licitado sera de, no maximo, 30 (trinta) dias para cada servigo/més de
referéncia do documento, contados do recebimento da Nota de Autorizacdo de Fornecimento ou Nota de
Empenho.

5.2. O prazo de entrega podera ser prorrogado mediante apresentagao por escrito, por parte da Contratada,
de justificativa devidamente fundamentada, caso ocorram uma das situagdes previstas pelo art. 57, § 10,
incisos | e VI, da Lei no 8.666/93.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Utilizar mao de obra propria, em quantidade suficiente e necessaria a execugéo dos servigos nos prazos
pactuados;

6.2. Os profissionais designados para o treinamento, deverdo prestar os servicos em dias Uteis no horario
de xx:xx as xx:xxhs;

6.3. A CONTRATADA ira realizar os servicos com o objetivo de garantir a integridade dos processos e
documentos;

6.4. Tomar os cuidados necessarios a perfeita execugao dos trabalhos;

6.5. Comprometer-se a manter total sigilo e ndo divulgar quaisquer informagdes de propriedade da
Contratante, sem a prévia autorizagao;

6.6. Arcar com todas as despesas de transporte, alimentacéo, hospedagem de seus empregados para a
prestacao do servigco, quando necessario, sem 6nus para a Administragao Municipal;

6.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execugao do contrato;

6.8. Apresentar e atender 100% a titulo de prova de conceito os itens técnicos especificados neste termo
de referéncia, sob pena de desclassificagdo se nao atendido;

6.9. Dar total garantia pela qualidade dos servigos, imputando-lhe o énus decorrente da cobertura dos
prejuizos pela entrega dos mesmos em desconformidade com o especificado no TR;

6.10. Implementagdo de rotinas de backup das imagens e documentos digitais. O backup devera ser
realizado diariamente no micro onde serdo feitas as digitalizacbes e geradas novas cépias de segurancga
diariamente em HD Externo ou na Nuvem;

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

7.1. Indicar servidor publico para acompanhamento e execugao dos servigos e atendimento as necessidades
do bom desempenho dos trabalhos;

7.2. Proporcionar todas as facilidades e condigbes para que a contratada possa desempenhar os
compromissos assumidos;

7.3. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e a qualidade do(s) servigo(s) efetuado(s).

7.4. Encaminhar a Ordem de Servigo a Contratada através de crédito em conta.
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8. ESTIMATIVA DA DESPESA

ITEM DESCRICAO UND. | QTDE. V.UNIT. V.TOTAL
o1 . 12 3366,660000 | 4039992
Icenca
LICENCA DE USO DO SOFTWARE GED S
IMPLANTAGAO (INSTALACAO, CONFIGURACAO, 57500,000000 | 57500,00
02 | DIAGNOSTICO DO ACERVO DIGITAL Servico ]
MONTAGEM DE FLUXO DE PROCESSO PARA ¢
MELHORES PRATICAS DE DIGITALIZACAO)
03 | TREINAMENTO / CAPACITAGAO DE USUARIOS | o . 1 1233,330000 | 12333,30
PARA ATE 10 PESSOAS ¢
ALOCAGAO DE PROFISSIONAL IN-LOCO 13833,330000 | 13833,33
04 | ESPECIALIZADO POR 7 DIAS PARA OPERAGAO | Servico 1
ASSISTIDA
VALOR TOTAL DA PROPOSTA | 124066.60

9. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas com a presente licitacdo correrao a conta do recurso financeiro do tesouro Municipal,
alocado nos orgcamentos vigentes, nas seguintes dotagoes:

02.06. .04.122.0002.0002.2014 — Manutencao das atividades do departamento — 3.3.90.39 Outros
servigos de terceiros — Pessoa Juridica — Ficha 74 - Fonte 1.500.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas, sem justificativa aceita pelo
CONTRATANTE, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as seguintes
sangoes:

a) Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada sobre o valor total do
contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 05 (cinco) dias uteis, na entrega total do objeto deste,
caracterizando a inexecugao parcial;

b) Multa compensatdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do contrato pela
inadimpléncia além do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, caracterizando a inexecugéo total;

c) Adverténcia.

10.2. A aplicagéo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui a possibilidade da aplicagédo de outras,
previstas na Lei Federal no 8.666/93, inclusive a responsabilizagao da licitante vencedora por eventuais
perdas e danos causados a Administragéo.

10.3. A multa devera ser recolhida aos cofres publicos da Prefeitura Municipal de ltuiutaba, via Tesouraria,
no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da notificagdo enviada pela
Prefeitura Municipal de ltuiutaba.

10.4. O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou crédito existente na Prefeitura Municipal de
ltuiutaba, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente,
a diferencga sera cobrada na forma da lei.

10.5. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nédo celebrar o contrato, deixar
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de entregar a documentagao exigida ou apresentar documentacéao falsa exigida, ensejar o retardamento da
execucao do objeto desta licitagdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execug¢édo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a
Prefeitura de Conceigéo das Alagoas, pelo periodo de 05 anos se credenciado for, sem prejuizo das multas
previstas neste edital, no contrato e nas demais cominagdes legais.

10.6. As sangbes aqui previstas sao independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

10.7. Em qualquer hipétese e aplicagcado de sangdes sera assegurado a licitante vencedora o contraditério e
a ampla defesa.

LARISSA LAZARA OLIVRIRA SANTANA
Diretora do Departamento Municipal de Administracdo e Finangas

WENDER LUCIANO ARAUJO SILVA
Prefeito Municipal
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:

CNPJ:

INSC. ESTADUAL:

ENDEREGO:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL.:

DATA:

INFORMACOES PARA PAGAMENTOS:

Banco:

Agéncia:

Conta:

REPRESENTANTE LEGAL PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO:

Nome/ Nacionalidade/ Estado Civil/l RG/ CPF/.

E-mail
Telefone:
1. Planilha da Proposta:
ITEM DESCRIGAO UND. QTDE. V.UNIT. V.TOTAL
) 12
01 | LICENCA DE USO DO SOFTWARE GED Licenca meses X XXX XX | X XXX XX
IMPLANTACAO (INSTALACAO, CONFIGURACAO,
02 | DIAGNOSTICO DO ACERVO DIGITAL MONTAGEM .
DE FLUXO DE PROCESSO PARA MELHORES Servigo ! X XXX XX | X.XXX,XX
PRATICAS DE DIGITALIZACAO)
03 | TREINAMENTO / CAPACITACAO DE USUARIOS ,
PARA ATE 10 PESSOAS Servico 1 XXXX XX | X XXX, XX
ALOCACAO DE PROFISSIONAL IN-LOCO
04 | ESPECIALIZADO POR 7 DIAS PARA OPERACAO Servigo 1 XXXX, XX | X XXX, XX
ASSISTIDA
VALOR TOTAL DA PROPOSTA | X. XXX, XX
2. Validade da Proposta (60 dias);
3. A proposta de precos ajustada ao lance final devera conter o valor numérico dos precos unitarios e  0Q
totais, ndo podendo exceder o valor do lance final; ‘_(|U
4, Quando da atualizagdo da proposta de preco, o licitante devera atualizar observando os valores OED
unitarios e globais os quais deverao ser menores ou iguais aos valores maximos/referéncia expressos no o

Anexo | - termo de referéncia;
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5. O preco proposto deve compreender todas as despesas concernentes ao fornecimento do (s)
material (is), bem como Impostos, Tributos, Frete, Contratagdo de Pessoal, entre outros, que deverao correr
totalmente por conta da Empresa vencedora;

6. Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com os pregos e prazos
acima indicados, estamos de pleno acordo com as condi¢cdes gerais e especiais estabelecidas para esta
licitagdo, as quais nos submetemos incondicional e integralmente;

7. Declaramos que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participagdo desta empresa ao
presente certame licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
8. Declaramos que ndo possuimos em nosso quadro funcional servidor publico ou dirigente de 6rgéo

ou entidade contratante ou responsavel pela licitagado, conforme art.9 da lei 8.666/93, e ndo possuimos em
nosso quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de
economia mista;

9. Declaramos, ainda, sob as penas da lei, que ndo estamos cumprindo pena de inidoneidade para
licitar e contratar com a Administracao Publica, em qualquer de suas esferas Federal, Estadual e Municipal,
inclusive no Distrito Federal, conforme art. 97 da Lei n°. 8.666/93.

/ de de 2023.

Razao Social da Empresa
N° CNPJ
Representante Legal
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ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento credenciamos o(a) Sr.(a) , portador do

documento de ldentidade n° a participar das reunides relativas ao Processo Licitatorio

n.° /2023, modalidade Pregdo Presencial __ /2023, o(a) qual esta autorizado(a) a requerer vistas de
documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e interpor recursos, rubricar

documentos e assinar atas, a que tudo daremos por firme e valioso.

- MG, de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa

Péginazo

Obs.: Utilizar papel com o timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, INCISO V, DA LEI N°
8.666/93

DECLARACAO

A empresa (informar a razao social da licitante), inscrita no CNPJ sob o n° , por meio

de seu representante legal, o Sr. , portador do RG n°

DECLARA, sob as penas da Lei, para fins de atendimento ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal
n°® 8.666/1993 que:

a) N&ao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

b) N&o emprega menor de dezesseis anos, ressalvado os maiores de quatorze anos e na condigédo de
aprendiz.

- MG, de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa
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Obs.: Utilizar papel com o timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.
ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE NAO IMPEDIMENTOS E DEMAIS

DECLARACAO

AO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO
REF.: PREGAO PRESENCIAL N° 12023.

Declaramos, sob as penas da lei, que esta proponente no incorre em quaisquer das seguintes situagoes:

a) Ter sido declarada inidénea por ato do Poder Publico;

b) Ter sido apenada com suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragéo, nos ultimos dois anos;

c) Impedida de licitar, de acordo com o art. 9° da Lei Federal n. 8.666/93 e suas alteragtes.

d) Para atender a orientagdo do TCU - Acérdao 2136/2006/TCU/12 Camara, de 01/08/2006, ata n°
27/2006, que nossa Empresa ndo possui sécios em comum, enderegos idénticos e/ou indicios de
parentesco, com as demais licitantes presentes, ou das que se fazem representar no momento do
credenciamento.

e) Declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a licitagdo em causa e
nossa plena concordancia com as condi¢des estabelecidas no Edital da licitagcdo e seus anexos e
declaramos ainda, estar ciente que a falta de atendimento a qualquer das exigéncias constante do Edital e
seus anexos, ensejara aplicagao de penalidade a Declarante.

f) Declaramos ao pregoeiro e a equipe de apoio que esta empresa ndo tem nenhum acordo, ajuste ou

favorecimento por parte do Chefe do Poder Executivo ou mesmo de algum Servidor Puablico Municipal.

Nos termos do art. 55, inc. Xlll da Lei n. 8.666/93 e suas alteragbes comprometemo-nos a informar a

ocorréncia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo e qualificacao exigidas no edital.

Assinatura do Responsavel pela Empresa

Péginazz
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Obs.: Utilizar papel com o timbre da empresa ou apor carimbo padronizado da empresa.
ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

“CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

N° , QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE GURINHATA, E A
EMPRESA L

Por este instrumento de CONTRATO que entre si fazem, de um lado, MUNICiPIO DE GURINHATA-MG.,
dotado de personalidade juridica de direito Publico, com sede administrativa na Prefeitura Municipal de
Gurinhata-MG, sito na Av. Getulio Vargas, 925, Centro — Cep: 38.310-000 — Gurinhata-MG, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, WENDER LUCIANO ARAUJO SILVA, brasileiro, casado, residente e

domiciliado nesta cidade a , inscrito no CPF sob n° , RG ,
denominado simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado, , heste
instrumento, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e avencado o
presente CONTRATO para Fornecimento de adiante discriminado.

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 - O presente registro de precgos decorre do processo licitatorio, sob a modalidade de Pregao Presencial

n® /2023, realizado em , nos termos da Lei n° 8.666/93 e suas alteragbes, Lei n°.
10.520/02 e no que couber o Decreto Federal 7.892/13 conforme consta do processo municipal n°.
/2023.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO E ESPECIFICACOES

2.1 - DO OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
SISTEMA PARA GESTAO DE DOCUMENTOS (GED) COM TRATAMENTO OCR DE: 1 — NOTAS DE
EMPENHO, 2 — EXTRATOS BANCARIOS, 3 — CONVENIOS, 4 — PORTARIAS, 5 — LEIS MUNICIPAIS, 6 —
DECRETOS, 7 — PROCESSOS LICITATORIOS, 8 — CONTRATOS, COM FORNECIMENTO DE
NFRAESTRUTURA EM NUVEM, PROFISSIONAL ESPECIALIZADO PARA ACOMPANHAMENTO,
TREINAMENTO E SUPORTE, conforme abaixo:

ITEM DESCRIGAO UND. QTDE. | V.UNIT. | V.TOTAL
_ 12
01 | LICENCA DE USO DO SOFTWARE GED Licenca eses XXXX XX | XKXXK XX
IMPLANTACAO (INSTALACAO, CONFIGURACAO,
02 | DIAGNOSTICO DO ACERVO DIGITAL MONTAGEM .
DE FLUXO DE PROCESSO PARA MELHORES Servigo ! XXXXXX | X XXX, XX
PRATICAS DE DIGITALIZACAO)
03 | TREINAMENTO / CAPACITACAO DE USUARIOS .
PARA ATE 10 PESSOAS Servico 1 XXXX, XX | X.XXX, XX
ALOCACAO DE PROFISSIONAL IN-LOCO
04 | ESPECIALIZADO POR 7 DIAS PARA OPERACAO Servico 1 XXXXXX | X.XXX,XX (¥)
ASSISTIDA N
[g0]
VALOR TOTAL DA PROPOSTA | X.XXX,XX |,
~(O
[

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA




PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA

Av. Jonas Vilela Franco, 490 - Tel: (034) 3264-1010 - FAX: (034) 3264-1015
CEP 38310-000- GURINHATA - MINAS GERAIS
E-mail: licitagdo@guirnhata.mg.gov.br

3.1 - As despesas com a presente licitagdo correrdao a conta do recurso financeiro do tesouro Municipal,
alocado nos orgcamentos vigentes, nas seguintes dotagoes:

02.06. .04.122.0002.0002.2014 — Manutengdo das atividades do departamento — 3.3.90.39 Outros
servigos de terceiros — Pessoa Juridica — Ficha 74 - Fonte 1.500.

CLAUSULA QUARTA — DO PRECO

4.1 - O valor global do contrato é de R$ ( ), decorrente dos servigos descritos
na Clausula Segunda Objeto deste Contrato, sendo valor mensal de R$ ( ).

4.2 - Nos precos constantes do item 2.1 deste contrato estdo embutidos todos os encargos, inclusive
previdenciarios e trabalhistas, que possam vir a grava-los, sendo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA a quitagao destes.

4.3 - Inexiste a hipotese de atualizagdo monetaria ou reajustamento de pregos, nos termos da Lei Federal
n.° 8.840/94 e somente sera admitida, nos limites da Lei, a recomposigao de precos de que trata o art.

65, Il, alinea "d", da Lei Federal n.° 8.666/93 e ulteriores alteragoes.

CLAUSULA QUINTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera em até 60 (sessenta) dias, a partir da apresentacdo da nota fiscal dos servigos
prestados, devidamente atestados pelos 6rgéaos contratantes.

5.2. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia que impecga a liquidagcao da despesa, a mesma
ficara bloqueada e o pagamento sustado até que a licitante providencie as medidas saneadoras necessarias,
nao ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus para o Municipio.

5.3. O pagamento sera efetuado, através de transferéncia eletronica ou ordem de pagamento/cheque
nominal, conforme legislagc&o vigente mediante a apresentacéo da nota fiscal.

5.4. Nenhum pagamento sera efetuado ao licitante vencedor, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregdo monetaria.

5.5. E condicdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a prova de regularidade para
com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), com as contribuicbes para a Previdéncia Social
(INSS), Fazenda Publica deste Municipio e demais exigida em lei.

5.6 - Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte procedimento:

| — a multa sera descontada do valor total do respectivo contrato e;

Il — se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento dos materiais, respondera o contratado
pela sua diferenca a qual sera descontada do pagamento eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, ou

ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO CONTRATO
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6.1 — O contrato executado conforme CLAUSULA SEGUNDA deste contrato e demais condigdes
constantes no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA do Edital Pregdo 036/2023.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

7.1 - Sao obrigacbes da CONTRATADA:

| — Responsabilizar integralmente pelos produtos registrados solicitado pelo CONTRATANTE, arcando com
todo prejuizo que a mesma vier a sofrer em decorréncia prazo pactuado;

Il — Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao patriménio do
CONTRATANTE, ou a servidores desta ou a terceiros, decorrente de agao ou omissao culposa ou dolosa,
procedendo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente;

Il - Responder por todo o 6nus, tais como salario, encargos sociais e legais, uniformes, impostos, seguro,
vale-transporte e outros relativos aos seus empregados, e por quaisquer acidentes que possam a vir a ser
vitimas seus empregados e seus prepostos;

IV — Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na legislagcao
especifica de acidentes do trabalho, quando em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados
ou terceiros no desempenho dos servigos ou em conexao com eles, ainda que acontecido em dependéncias
do CONTRATANTE;

V — Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo de imediato as
reclamacgodes;

VI — Manter, durante o periodo de vigéncia da ata de registro de precgos, todas as condigdes que ensejarem
a sua habilitagdo e qualificacdo no certame;

VII - Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outrem;

VIII - Nao delegar ou transferir a execugao desta ata de registro de pregos a terceiros, sem prévia anuéncia
do CONTRATANTE.

IX - Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto da presente
licitagao;

X - Efetuar a entrega dos produtos, no prazo indicados pelo Departamento Municipal de Administragcao, em
estrita observancia das especificagdes do Edital e da proposta;

7.2 - Sao obrigagbes do CONTRATANTE:
| — Proporcionar todas as facilidades a boa execugao da ata de registro de precgos;

Il — Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas no
fornecimento dos produtos para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

IIl — Fornecer por escrito as informagdes necessarias a entrega dos produtos, objeto da ata de registro de
precos;
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IV - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

V - Efetuar o pagamento no prazo previsto.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES

8.1 -Pela inexecucgdo parcial ou total da ata de registro de precos, O CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA, garantida a prévia defesa, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da intimagao, as seguintes
sangdes, sem prejuizo da Rescisdo Contratual:

| — Adverténcia;

Il — Multa de 2 % (dois por cento) sob o valor total da Contrato/Nota de Empenho;
IIl — Suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragéo, por
prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragcao pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangao aplicada, com base no item lll;

8.2 -Se o valor da multa ndo for recolhido pela CONTRATADA, sera automaticamente descontado do
pagamento a que fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o valor
devido sera cobrado administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa do Municipio de Gurinhata-Minas
Gerais e cobrado judicialmente;

8.3 - A CONTRATADA que se recusar, injustificadamente, a assinar a ata de registro de precos, dentro do
prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo que lhe sera encaminhada, caracterizando o
descumprimento da obrigagdo assumida, sera aplicada a multa de 2 % dois por cento) sob o valor da ata
de registro de precos/Nota de Empenho, podendo o CONTRATANTE convidar a aceitar a ata de registro de
pregcos as demais licitantes, na sua ordem de classificagdo final, mantendo-se o prazo e as mesmas
condigdes da vencedora.

CLAUSULA NONA - DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 - O presente contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses a partir da assinatura da Ata de registro
de precgos.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

10.1 - A fiscalizagdo do cumprimento do objeto deste pacto ficara a cargo de servidor indicado pelo Prefeito
Municipal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO DO CONTRATO

11.1 - Cabera, ainda, ao CONTRATANTE, providenciar a publicagdo da presente ata de registro de precos
nos mesmos meios de publicagdo do edital, em obediéncia ao disposto no art. 61, paragrafo unico da Lei
8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

12.1 - Constituem motivos para rescisao da ata de registro de precos:

| — 0 ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais especificagbes e prazos;
Il — a paralisagdo do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagdo a Administragao;

Il — a subcontratagao total ou parcial do seu objeto;

IV — a decretagao de faléncia;

V — a dissolugao da sociedade;

VI — a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execugao do contrato;

VIl — razdes de interesse publico;
VIII — o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE, salvo em caso
de calamidade publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito

de optar pela suspensao do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situagéo;

XI — a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao da
ata de registro de precos;

12.2 - A rescisao do da ata de registro de precos podera ser:

| — Determinada unilateralmente e escrito do CONTRATANTE, nos casos previstos nos Arts. 77, 78 e 79 da
Lei n°. 8.666/93 e alteragbes;

Il — Amigavel, por acordo entre as partes, mediante formalizacdo de aviso prévio e com antecedéncia;
11l — Judicial, nos termos da legislacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO E CASOS OMISSOS

13.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Capinépolis - Minas Gerais, para dirimir eventuais duvidas ou
questdes emergentes oriundas do presente Contrato.

13.2 - Nos casos omissos serdo aplicadas as regras da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, os principios do
Direito Administrativo e Constitucional e os principios Gerais dos Contratos.

E, por estarem de comum acordo, firmam o contrato em 03 (trés) vias, juntamente e na presenca de duas
testemunhas idéneas.

GURINHATA - MG, de de 2023.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURINHATA
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PREFEITO MUNICIPAL
CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1a
CPF

2a
CPF
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